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LO’'I CAM POAN

Toi xin cam doan Luan van nay la cong trinh nghién ctru thuc su cia ca
nhan tdi, chua dugc céng b trong bat cir mot cong trinh nghién ctru ndo. Céc
sb liéu, ndi dung dugc trinh bay trong luan vin ndy 1a hoan toan hop 1& va
dam bao tuén thi cac quy dinh vé bao vé quyén so hitu tri tué.

Toi xin chiu tréch nhiém vé dé tai nghién ciu caa minh.

Tac gia luan van

Cong Thi Thu Hang



L Ol CAM ON

Téc gia xin tran trong cam on tap thé 1anh dao truong Pai hoc Lao
dong - Xa hoi, tap thé 1anh dao va céc thay cd gido cia Khoa Sau dai hoc va
Khoa K¢é toan cua truong.

Téc gia dac biét gui [6i cam on sAu sic nhat dén cb gido TS.L& Thi Tu
Oanh da tan tinh huéng dan chi bao va dong vién tac gia trong qué trinh

nghién ciru va hoan thanh Luan van.

Té&c gia xin tran trong cam on tap thé 1&nh dao va can bd, céng nhan
vién cua Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Noi d& gidp tac gia
tra 161 céc phiéu diéu tra, cung cip céc théng tin hitu ich gilp tac gia hoan
thanh luan van.

Té&c gia xin cam on ban bé dong nghiép va gia dinh d& dong vién, chia

¢ VGi tac gia trong sudt qua trinh thyc hién va hoan thanh luan van.

Tac gia luan van

Cong Thi Thu Hang
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CHUONG |
GIOl THIEU VE PE TAI NGHIEN CUU
1.1. Tinh cap thiét caa dé tai

T6 chuc cong téc ké toan 1& mot trong nhitng noi dung quan trong trong
t6 chirc quan ly. Té chac cong tac ké todn tét co y nghia hét sic quan trong va
to I&n trong viéc nang cao hiéu qua quan ly caa doanh nghiép, thuc hién ddng
ché d6 quan ly kinh té tai chinh caa nha nuéc ma con cung cap chinh xéc, day
du kip thoi théng tin vé kinh té tai chinh gidp nha quan tri diéu hanh don vi ra
quyét dinh ding din nham sir dung tét tai san, nguon von dem lai hiéu qua
kinh té cao vatao ra méi truong hoat dong hiéu qua. To chirc cong tac ké toan
khong don thuan 14 t6 chirc mot bd phan quan |y trong doanh nghiép ma né
con 1a viéc x&c 1ap céc yéu t6, diéu kién ciing nhu cac méi lién hé tac dong
qua lai truc tiép hodc dan tiép dén hoat dong ké toan, dam bao cho t6 chuc sir
dung cbng cu d6 mot cach khoa hoc, hop ly va nang cao hiéu qua.

Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Noi dugc thanh 1ap
theo Quyét dinh s6 7273/Qb - BGDDT ngay 13/11/2007 cua Bo truong Bo
Gido duc va bao tao. La co s& gido duc ngoai cong lap truc thuoc Bo Giao
duc va Pao tao cé chic nang ddo tao, bdi dudng cén bo co trinh d6 cao dang
va céc trinh do thip hon. BPoi véi cac don vi s nghiép cong lap c6 nguon
Ngan sach nha nugc cap thi viéc quan ly thu chi s don gian hon rat nhiéu.
Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Noi 1a mot truong ngoai
cong 1ap phai tu can d6i va quan ly thu chi theo d6 viéc quan ly tai chinh la
trach nhiém tuong déi nang né, nd quyét dinh dén van ménh va sy phét trién
lau dai cua nha truong.

Thyc té cho thiy, t6 chic cong tac ké todn tai truong Cao dang Cong
nghé va Thuong mai Ha Noi mic du dang tirng budc hoan thién nhung van

con nhiéu bat cap, chua xay dung dugc doi ngii nhan vién chuyén nghiép dé



dép trng yéu cau thyc tién...Do d6, théng tin do ké toan mang lai cha yéu chi
mang tinh chat béo céo hanh chinh, it co tac dung thiét thuc trong viéc phan
tich tinh hinh tai chinh caa don vi. Véi yéu cau vira phét trién quy mé, vira
dam bao nang cao chit lugng ddo tao, vira phai huy dong va sir dung mot
céach hiéu qua cac ngudn luc tir déng gop cua cac ¢ ddng va cac nguon thu sy
nghiép doi hoi to chirc cdng tac ké toan nha trudng phai khoa hoc va phi hop
vé6i thuc tién hoat dong caa don vi. Vi vay, van dé hoan thién to chirc cong téc
ké todn tai Truong Cao ding Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Noi ¢
y nghia thiét thuc gép phan nang cao chat luong quan |y tai chinh va phuc vu
su nghiép gido duc dao tao ngdy mot tot hon.

Xuat phét tir thuc tién hoat dong té chirc hach todn ké todn tai Truong
Cao dang Cong nghé va Thuong mai HaNai, tdi d& chon dé tai: “ Hoan thién
t6 chirc cong tac ké toan tai Trwong Cao dang Cong nghé va Thwong mai
Ha Ni” lam dé tai cho Luan van thac si cia minh dé nghién ctru, nham gop
phan giai quyét nhitng van dé dat raca vé mat |y luan va thyc tidén vé to chic
cong téc ké toan tai Truong Cao dang Céng nghé va Thuong mai HaANoi.
1.2. Téng quan nghién ciru

To chtc cdng tac ké toan trong mot don vi 1a van dung tét cac chinh
séch, ché o, cac nguyén tic va chuan muc ké toan duoc thira nhan vao viéc
t6 chic bo may ké toan tinh gon, van dung cac phuong phap ké toan dé ghi
nhan, xir Iy va cung cap théng tin chinh xéc cho Ianh dao cua don vi nham
g6p phan quan ly vadiéu hanh don vi co hiéu qua. Trén thé gigi va Viét Nam
d& c6 nhiéu cong trinh nghién ciru vé |inh vuc ké toan céng ndi chung va ké
toan trong cac don vi SNCL néi riéng. Dudi day |a tong quan vé mot so cong

trinh nghién ctru vé van dé nay:



a. Cac cong trinh nghién cizu nuéc ngoai:

Céc cong trinh nghién ciru vé t6 chac cong tac ké toan trong cac don vi
su nghiép trén thé giodi trudc day cha yéu dé cap dén van dé xay dung va
huéng dan cach thic ghi nhan céc sy kién, cach thac 1ap cac béo céo tai chinh
cubi ky tai cac don vi SNCL dic tht nhu t6 chirc ké toan trong céc trudong dai
hoc, bénh vién, céc don vi luc lugng vii trang. Nhu trong “ Ké toan Nha nuéc
va céc to chirc phi loi nhuan” (Accounting for Govermental and Nonprofit
Entities) (2001) cua cac ta&c gia Earl R.Wilson, Leon E.Hay, va Susan
C.Kattelus,

Mot nghién ctiru khéc trong |inh vuc t6 chirc cdng téc ké toan cong |a
nghién ctru ciia Lasse Oulasvirta, truong dai hoc Tampere ¢ Phan Lan. Trong
nghién cu cia minh, téc gia da chi ra nguyén nhan mot nudc phét trién dién
hinh nhu Phan Lan tir chdi &p dung tiéu chuan ké toan cong qudc té trong hoat
dong to chic cong tac ké toan cia minh. Bai viét ciing dé cap dén tinh hinh &p
dung tiéu chuan ké toan cong qudc té trong hoat dong to chirc cong tac ké
todn & c&c nudc chau Au va dic biét & khu vuc Bac Au. Qua nghién ciu ndy,
van dé duoc dit ra dbi vai té chac ké toan cong 1a tng dung mét céach linh
hoat, hop |y céc tiéu chuan ké toan cong quéc té ddi véi tirng quéc gia

b. Cac cong trinh nghién cizu trong nieoc.

Trén thuc t&¢ mdi nganh nghé khac nhau thi viéc ung dung s& ¢6 nhitng
nét dac thu riéng.

Vi Iinh vuc hoat dong trong Vian hda Nghé thuat, hai tac gia Nguyén
thi Hong Hoa (2008) véi cong trinh nghién ctiru “ Hoan thién cong téc ké toén
trong cac don vi sy nghiép co thu nganh van hoa thong tin Ha Noi. Nguyén
thi Kiéu Duyén (2008) nghién ciru “Hoan thién t6 chac hach toan ké toén
trong cac Truong Van héa Nghé thuat cé thu tai Bo Van Hoa, Thé thao va Du

lich”. Hai tac gia trinh bay céc |y luan co ban vé to chac hach toan ké toan



don vi sy nghiép, danh gia, phan tich thyc trang to chirc cong téc ké toan &
cac don vi theo tirng linh vuc hoat dong, tir d6 dua ra cac dinh hudng va giai
phédp nham hoan thién cong tac to chirc ké toan tai cac don vi do.

Véi linh vuc Gido duc, luan vin con tham khao, ké thira va phét trién
mot s nghién ctru bao gdbm: Luan vin caa téc gia Nguyén Thi Huong (2010)
véi dé tai “Van dung ké todn quan tri dbi véi Truong Pai hoc Ngoai Ngit, Pai
hoc Pa Nang” nham phan tich sau cac nhan t6 anh huong dén céac qua trinh
lap du toan, tinh hinh sir dung nguén kinh phi mat cach cha dong, hiéu qua dé
tang thu, tiét kiém chi; Luan van cua téc gia Nguyén Thi Thanh Loan (2007)
véi dé tai “Hoan thién té chic hach todn ké todn véi tang cudng kiém soét noi
bo tai truong Pai hoc Hung Vuong” phan tich c&c van d& nham tang cudng
kiém soét noi b tai Truong.

Tat ca céc luan van nghién ctu vé to chirc ké todn tai cac don vi su
nghiép déu cé thu, chua co6 mot cdng trinh ndo nghién ciru vé giai phap hoan
thién to chac cong tac ké toan tai trudng ngodi cong 1ap khéng co ngudn thu
tir ngan sach nha nuge. Vi vay tac gia da thuc hién dé tai “Hoan thién té chuc
cong tac ké toan tai Truong Cao dang Cong nghé va Thuong Mai Ha Noi”.
Xuat phét tir quatrinh tim hiéu vé dé tai nghién cau, luan van S8 tap trung vao
c&c van dé chinh nhu vai trd, y nghia caa té chirc hach toan ké toan doi voi
céac don sy nghiép khdng cé thu tir NSNN, thuc té to chirc cong téc ké toan tai
Trudng Cao dang Cong nghé va Thuong mai HANGi hién nay. Luan van phan
tich nhitng vu diém vaton tai tir 46 duara mot sd giai phap cu thé nham tiép
tuc hoan thién té chic cong tac Ké toan tai trudng trong thoi gian tai.

1.3. Muc dich, nhiém vu nghién ciru
Lugn van huong toi nhieng muc dich, nhiém vy nghién cizu sau:
Hé théng nhitng van dé co ban vé té chirc cong tac ké toan trong céc

don vi su nghiép ngoai cong lap.



Phan tich, ¢anh gia thuc trang té chac cong tac ké toan tai Truong Cao
dang Cong nghé¢ va Thuong mai Ha Nbi. Trén co s d6 x&c dinh nhitng ton
tai, vudng mac trong hach toan va cung cap théng tin ké toan phuc vu cong
tac quan |y diéu hanh tai Truong va cac don vi lién két cua truong.

Théng qua nghién cau thuc tién dé ra cac yéu cau quan diém va giai
phdp nham hoan thién t6 chirc cong tac ké toén tai Truong Cao diang Cong
nghé va Thuong mai Ha Noi.

1.4. P6i twong, pham vi nghién ciru

Poi twong nghién cizu: Luan van tap trung vao nghién ctu té chirc cong
tac ké toén tir 1y luan dén thuc trang tai Truong Cao dang Cong nghé va
Thuong mai HaNoi

Phgm vi nghién cizu: Luan van tap trung nghién ctu, khao sét to chic
cong téc ké toan trong pham vi Trudong Cao dang Cong nghé va Thuong mai
Ha Noi, tai dia chi Tan Lap — ban Phuong — Ha Noi. Nhirng tu liéu duoc thu
thap phuc vu luan van 145 liéu trong 4 nam tir 2012 dén 2016.
1.5. Phwong phap nghién ciru:
1.5.1. Thiét ké nghién crru

T6 chic cong tac ké toan 1a yéu td quan trong trong qua trinh quan ly
vadiéu hanh cia cac nha quan tri. Vi vay, tac gia tién hanh thu thap théng tin
tr cac nha quan tri nhe Ban Giam hiéu, truang phong va cac nhan vién trong
phong ké toan... Can c tinh hinh thuc té cua Truong téc gia gai 10 phiéu cho
Ban Giam hiéu va cac nhan vién trong phong ké toan caa Truong. Pac diém

cua d6i twong khao sét dugc thé hién qua bang 1.1:



Bang 1.1: Pic diém ddi twong khao sat

Poi twong S6 lwong Ty & (%)
Hi¢u truong 1 10
Pho Hiéu truéng 2 20
Truéng phong TC-KT 1 10
Nhan vién 6 60
Tong cong 10 100

Giéi tinh S6 lwong Ty & (%)
Nam 4 40
Nt 6 60
Tong cong 10 100

Bang 1.1 thé hién dic diém ddi tugng khao sét. Bi twong khao sét 1a
Ban Giam hiéu vatoan bo can bo nhan vién trong phong Tai chinh — Ké toén,
Tong ¢ 10 ngudi trong d6 ¢6 03 ngudi 1a Ban Gidm hiéu, 7 ngudi 1& Céan b
nhan vién trong phong Tai chinh - Ké toan.

Phiéu hoi dugc xay dung nham thu thap théng tin tra 1oi cho cau hoi
nghién ciru, bao gom:

- T6 chuc cong téc ké toan tai truong nhu thé ndo?

- T6 chac chang tir ké toén tai truong nhu thé ndo?

- Hé théng tai khoan dugc mé co khoa hoc khéng?

- T6 chirc s6 ké toén dugc thuc hién tét khdng?

- Hé théng béo céo cua céc bd phan nhu thé nao?



1.5.2. Phwrong phap thu thgp diz ligu

Pé thuc hién cac noi dung va muc tiéu nghién cru da néu, tac gia sur
dung tong hop céac phuong phap va quy trinh nghién ciru nhu sau:

Nghién ciru va tong hop tai liéu tir gido trinh, cac nghién ciu ¢o lién
quan da duoc cong bd gilp téc gia ké thiraly luan.

Phuong phép nghién ciru dinh lugng: tac gia tién hanh quan sé quéa
trinh hoat dong caa bo may ké todn, cac quy trinh nghiép vu két hop vai khao
sét cac nha quan Iy va can bo cong nhan vién dé thu thap va phan tich sd liéu.
Ngoai phuong phép trén téc gia con sir dung phuong phép thong ké, tong hop
dé tim hiéu vé thyc trang va nam bat, hiéu rd dugc cong tac ké toan tai
Truong Cao dang Céng nghé va Thuong mai Ha Noi.

1.5.3. Di ligu nghién ciru
1.5.3.1. Diz liéu thir cap

Tai liéu thi cap cho luan van dugc tim hiéu, thu thap tir cac Diéu 16 to
chirc, cc béo céo, cac van ban, ché do lién quan vé to chirc cong tac ké todan.
Ngoai ra, con thu thap s sach, béo céo ké toan cua truong, st dung cac
phuong phép tong hop, phuong phédp so sanh ddi chiéu.... tir 46 tao ra hé
théng Iy luan gép phan vao van dé dang nghién ctu.
1.5.3.2. Diz liéu so cdp

- Pé tién hanh thu thap dit liéu so cap, tac gia 1ay danh sach Ban giam
hiéu va can bd nhan vién phong Tai chinh — Ké toan. Sau do, tac gia tién hanh
khao sé&t bang phuong phép phong van biang bang hoi cé sin cac cau hoi dudi
dang cau hoi dong va mo.

- Téc gia thuc hién phiéu khao sét tai Truong Cao dang Cong nghé va
Thuong mai Ha Noi, gui khoang 10 phiéu téi Ban Giam hiéu, Truang phong
va cac nhan vién phong Tai chinh Ké toan.... Céc phiéu khao sat duoc tién

hanh phong van truc tiép. Can ci vao céc thdng tin thu nhap dugc tac gia tién



hanh phan tich thyuc trang vé t6 chirc cdng tac ké toén tai truong. Tir d6 duara
céc giai phap nham hoan thién té chic cong téc ké toan tai Truong Cao dang
Cong nghé va Thuong mai Ha Noi.
1.5.4. X ly di# ligu
Sau khi c6 dir liéu tir cac phiéu khao sét, téc gia thuc hién phan tich

bang céch sau: phan loai théng tin theo nhém, theo nhan té anh huong caatd
chtrc cong tac ké toan. Sau d6 nhap liéu thi cong 1én phan mém Excel dé tién
hanh phan tich téng hop thong tin tinh ty I& phiéu sau d6 thong ké véi két qua.
1.6. N@i dung chi tiét:

Chuong |: Gigi thiéu vé dé tai nghién ciru

Chuong I1: Co sd |y luan vé t6 chirc cdng tac ké todn tai cac truong hoc.

Chuong I11: Thuc trang vé to chtrc cdng tac ké toan tai Trudng Cao dang
Cong nghé va Thuong mai Ha Noi

Chuong IV: Phuong hudng va giai phép nham hoan thién to chic cong

tac ké toan tai Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Nbi.



CHUONG I
COSOLY LUANVE TO CHUC CONG TAC
KE TOAN TRONG CAC PON VI SU NGHIEP NGOAI CONG LAP

2.1. Nhirtng van dé chung vé té chirc cong tac ké toan trong don vi sw
nghiép ngoai cong lap
2.1.1. Khéi quét vé don vi sw nghiép ngoai cong lap
2.1.1.1. Kh& niem

Theo Diéu 9 Luat Vién chac - Luat 58/QH12 cua Qudc hdi: Pon vi
SNCL lat6 chac do co quan ¢ tham quyén caa Nha nudc, to chirc chinh tri,
t6 chirc chinh tri - x& hoi thanh Iap theo quy dinh cua phép luat, cé tu céch
phép nhan, cung cap dich vu cong, phuc vy quan Iy nha nuéc

Theo Pidu 2 Nghi dinh 53/2006/NP-CP ngdy 25/05/2006 cia Chinh
Pha: Pon vi su nghiép ngoai cong lap 1a co s do cac té chic x& hoi, to chic
x& hoi - nghé nghiép, té chac kinh té, ca nhan, nhdm ca nhan hoic cong déng
dan cu thanh 1ap, dau tu xay dung co so vat chat, tu bao dam kinh phi hoat
dong bang von ngodl ngan sach nha nudc va hoat dong theo quy dinh cua
phép luat.

Co s& ngoai cdng lap duoc thanh 1ap theo quy hoach, ké hoach caa Nha
nudc nham phét trién sy nghiép gido duc - dao tao, y té, vin hod, thé duc thé
thao, khoa hoc - cong ngh¢, méi truong, xa hoi, dan sd, giadinh, bao vé cham
soc tré em.

Co so ngoai cong lap duoc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat co tu
céch phép nhan, hach toan doc 1ap, co con dau va tai khoan riéng. Cuing voi
viéc cung cb cac co s cdng 1ap, Nha nuéc khuyén khich phét trién cac co so
ngoa cong lap, dong thoi tao diéu kién cho céc té chirc, ca nhan dau tu von

va huy dong cac ngudn luc trong nhan dan, cua céc té chic thudc moi thanh
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phan kinh té dé thanh Iap, xay dung va phét trién cac co so ngoai cong 1ap
phl hop véi dinh hudng phét trién caa nha nuéce.
2.1.1.2. Bgc diém don vi sie nghiép ngoai cong ldp

Céc don vi sy nghiép cong lap cé cac dic diém co ban sau:

- Hoat dong trong khudn khd phép luat qui dinh vé nganh nghé, 1inh
vuc chuy@n mén va chiu sy diéu tiét cua co quan quan |y cap trén.

- Sir dung tai san céng nhu 1 Mot yéu té dau vao dé tao ra san pham,
dich vu cdng cung ng cho céc dbi tugng sir dung.

- Hoat dong khéng nham muc dich loi nhuan. Sy ton tai cua céc don vi
su hghiép co thu thé hién vai trd caa nha nudc trong viéc duy tri vahd tro qua
trinh phét trién kinh té - xa hoi. V&i cac san pham, dich vu Vvé vy té, gido duc,
van héa...

Pon vi sy nghiép ngoai cong lap cé cac dic diém co ban sau:

L& co so do td chuc ding ra thanh 1ap, dugc dau tu bing vén ngoai
ngan sach nha nudc (von caatoé chuc, tap thé, ca nhan) va quan Iy diéu hanh
moi hoat dong theo quy dinh caa phép luat. Khong lay vén, tai san, kinh phi
cta Nha nuéc dé dau tu cho cac co so dan 1ap.

Do dac thu Truong ngoai cdng lap va hoat dong kinh doanh dich vu
linh vuc dao tao nén moi hoat dong cua nha trudng nhu mot doanh nghiép
dich vu tir 6 ché do ké toan s& bi chi phdi vaanh huong rat lon nhu ching ti,
tai khoan, sb sach, béo céo ké toan déu theo sy chi dao cua lanh dao nha
treong.
2.1.1.3. Nguyén tac hogt dong don vi sy nghiép ngoai cong lap

Theo DPiéu 3 Nghi dinh 53/2006/ND-CP ngay 25/05/2006 caa Chinh
phii: Don vi su nghi@p ngoai cdng lap hoat dong theo nguyén tic tu dam bao
kinh phi.
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Nha nudc, x& hdi coi trong va déi xir binh dang trong hoat dong ciing
nhu dbi voi cac san pham va dich vu cua co s& ngoai cdng lap nhu co s& cong
lap. Céc co so ngoai cong lap duoc tham gia cac dich vu cdng do nha nuéc tai
tro, dat hang; tham gia dau thau nhan cac hop d¢éng, du an sir dung ngudn von
trong va ngoai nuéc phu hop véi chirc nang nhiém vu hoat @¢ong theo quy
dinh caa phép luat.

Co s& ngoai cong 1ap duogc lién doanh, lién két véi cac to chac trong va
ngod nudc theo quy dinh cua phédp luat, nham huy dong von, nhan luc va
cong nghé, nang cao chat luong dich vu.

Tai san cua co s& ngodi cong lap bao gom tai san cua c& nhan, tap thé
tham gia gop von khi thanh 1ap va phan tai san duoc hinh thanh trong quéa
trinh hoat dong; trong d6 tai san duoc hién, tang hodc vién tro khdng hoan lai
trong qua trinh hoat dong cua co s ngoai cong lap khéng duoc chia cho ca
nhan, chi sir dung chung cho loi ich cia co s va cong dong.

Truong hop co s& ngodi cdng lap ngirng hoat dong, phai giai thé thi van
dung theo trinh ty, thu tuc pha san theo quy dinh cua Luat pha san.
2.1.1.4. Trach nhiém don vi sy nghiép ngoai cong lap

- Céc co so ngoadi cdng lap phai diang ky véi co quan thué khi hoat
dong. binh ky hang quy va hang nam lap bao cédo hoat dong nghiép vu
chuyén mdn giri co quan quan 1y nganh (co quan cap phép hoat dong). B&o
cao hoat dong tai chinh giri co quan quan ly nganh va co quan tai chinh cung
cap. (B&o céo tai chinh thuc hién theo ché do ké toan hién hanh &p dung cho
céc don vi ngodi cdng 1ap). To chic cdng tac ké toan, thdng ké theo quy dinh
cua phap luat.

- Co sd ngodi cdng 1ap phai tuan thu theo diéu & hoat dong, bao dam

céc diéu kién vé chuy@n mén, nghiép vu, nhan luc, co s& vat chat theo quy
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dinh caa phép luat d¢é cung cap cho x& hdi cac san pham, dich vu dat yéu cau,
tiéu chuan vé ndi dung va chat luong.

- Hang nam, cac co s ngoai cong lap phai thuc hién cong khai hoat
dong cua co s¢ va cong khai tinh hinh hoat dong tai chinh. Hoi dong Quan tri
(hay Hoi déng truong) hoic Thu truang (dbi véi co s khong co Hoi dong
quan tri) co s ngodi cdng lap thuc hién céng khai theo diéu 1é hoat dong cua
co s& ngoal cdng lap. bac biét can cong khai cac ndi dung sau:

+ Cong khai muc thu phi, 18 phi.

+ Cong khai mtrc hd trg va sd tién ngan sach nha nudc hd tro cho co o
ngoai cong lap.

+ Cong khai cac khoan d¢éng gop cho ngan sach nha nuéc cua co so
ngoai cong lap.

- Co sd ngodi cong lap do t6 chic, ca nhan thanh 1ap phai dang ky noi
dung hoat d¢ong chuy@én mén vai co quan quan ly nha nuéc co tham quyén &
dia phuong va hoat dong theo quy dinh caa phép luat. Bang ky hoat dong vaéi
co quan thué dé |am cin ctr uvu d&i hoac tinh thué thu nhap doanh nghiép.

- Co s ngodi cdng 1ap cd tréch nhiém thuc hién yéu cau vé thanh tra,
kiém tra ciia co quan tai chinh va céc co quan nha nugc cd tham quyén. Cung
cap day du, kip thoi cac tai liéu lién quan dén ndi dung thanh tra, kiém tra, va
chiu tréch nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cua théng tin, tai liéu cung cap.

- Co sd ngodi céng lap cé trach nhiém té chac thuc hién cong tac ké
todn, thong ké, kiém toan theo quy dinh cua phép luat
2.1.2. Khai nigm, vai tro cia té chirc cdng tac ké toan trong don Vi sw
nghiép Ngoai cong lap
2.1.2.1. Khai niem

T chuc cong tac ké toan 1a mot hé thong céc yéu té cau thanh gom: to

chirc bd méy ké toén, to chic hé thong thdng tin ké todn, to chac van dung
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céc phuong phép ké toan, ki thuat hach todn, to chirc van dung cac ché do,
thé 1é ké todn, ... nham thu thap, xt 1y, cung cip cé&c théng tin tai chinh trung
thuc, kip thoi, day du, hiéu qua.

2.1.2.2. Vai tro

Phan anh day du, chinh xac, kip thoi toan bo tai san, ngudn vén, tién
quy, cdng no, cac khoan thu, chi hoat dong va két qua tai chinh ciadon vi;

Chi tiéu ké toan phan &nh phai thong nhat véi cong tac lap ké hoach
thu, ké hoach chi hoat dong vé ndi dung va phuong phép tinh toén;

S6 liéu Béo céo tai chinh phai rd rang, dé hiéu, ¢am bao cung cap thdng
tin can thiét cho thanh vién gdp vén va co quan quan Iy nha nuéc vé tinh hinh
tal chinh caadon vi;

Cong tac ké toan trong don vi phai té chic gon nhe, dam bao thuc hién
cO hiéu qua.

2.1.3. Y&u cdu, nguyén tac té chirc cong tac ké toan trong don vi sw nghiép
Ngoai cong ldp
2.1.3.1. Y&u cdu té chirc cong tac ké toan trong don vi sy nghiép ngoai cong

A

lap

Pé phét huy vai trd quan trong trong cong tac quan 1y thi to chirc cong
tac ké toan phai ¢dam bao céc yéu cau sau:

- Y&u cau phép ly: Khi t6 chac cong tac ké toan can phai xem xét dén
viéc tuan thu luat ké toan, hé thong chuan muc ké toén, céc quy dinh, thdng tu
hudng dan thuc hién ché do ké toén, cac van ban phap quy khéc co lién quan
dén hoat dong cua don vi. Do vay, don vi can nim virng hé théng van ban
phap quy va viéc van hanh trong thuc té caa hé théng ndy.

- Yéu cau vé quan ly: Y&u cau vé quan ly ciadon vi thuong da dang va
khong giéng nhau, do do khi to chirc cong tac ké todn can nam bat day du cac

yéu cau vé quan ly dé xay dung hé théng ké toan cho phl hop.
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2.1.3.1. Nguyén tdc té chirc cong tac ké todn trong don vi sw nghiép ngoai
cong lap

Pé to chirc cong téc ké toan khoa hoc va hop 1y thi viéc to chirc cong
téc ké toan phai thuc hién theo cac nguyén tic co ban sau:

- T6 chtrc cdng tac ké todn phai ding véi nhirng qui dinh trong diéu 18
t6 chtrc ké todn Nha nudc, trong ché do thé 1¢ do Nha nudc ban hanh va phu
hop véi céc chinh sach, ché d6 quan 1y kinh té tai chinh cia Nha nudc trong
tirng thoi ky. Pong thoi dé dam bao cho viéc t6 chic cong tac ké toan khong
vi pham nhitng nguyén tic, ché do qui dinh cuia Nha Nudc va thuc hién céc
chirc ning cua ké toén, gop phan tang cudng quan 1y kinh té tai chinh, thuc
hién viéc kiém tra, kiém soét cia Nha Nudgc dbi véi céc don vi thi yéu cau cac
don vi phai t6 chic cong tac ké toan phai phi hop véi chinh sach, ché do
quan ly kinh té caa Nha Nuéc trong tirng thoi ky.

- T6 chuc cong téc ké toan phai phl hop véi dac diém hoat dong, quan
ly cua don vi. M&i mot don vi déu ¢ nhitng dic diém, diéu kién riéng caa
minh, do 6 mdi mot don vi déu cé md hinh cdng tac ké toan riéng va khong
c6 md hinh chung ndo cho tat ca c&c don vi. Truong mudn té chic tot cong
téc ké toan ciia minh thi phai dya vao céc diéu kién san cé caa minh, d6 1a qui
md cua don vi, tinh chat hoat dong, trinh do nhan vién ké toan, sy phan cap
guan ly trong don vi.

- T6 chirc cdng téc ké toan trong Truong phai dam bao nguyén tic tiét
kiém va hiéu qua. Tiét kiem va hiéu qua |a nguyén tic hoat dong co ban caa
tat ca cac don vi. Bé thyc hién tét nguyén tac nay doi hoi phai té chirc cong
tac ké todn khoa hoc va hop 1y, thuc hién tét nhat cac chic nang, nhiém vu
cua ké todn dé 1am sao cho chat lugng cong tac ké todn dat dugc tét nhat voi
chi phi thip nhat.T6 chirc cong téc ké toan phai dam bao két hop tét gitra ké

todn tai chinh va ké toan quan tri. Giira ké toan tai chinh va ké toan quan tri
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khéc nhau vé dbi tuong sir dung thdng tin, dic diém théng tin, pham vi théng
tin.dong thoi gitta ching ciing ¢6 nhitng diém giéng nhau nhu déu dya trén
cling mot co sd hach todn ban dau, déu thu thap, xt 1y théng tin kinh té cua
don vi. Vi thé khi to chirc cong téc ké toan can phai két hop ké toan tai chinh
va ké toan quan tri dé cho hai loai ké toan cling phét huy tac dung mot céch
tot nhat.

2.2. Noi dung to chirc cong tac ké toan trong don vi sw nghiép ngoai cong
lap

2.2.1. Té chirc bg may ké toan

2.2.1.1. Hinh thitc té chizc bg may ké toén

To chic bo may ké toén 1a tap hop doi ngit nhan vién ké todn nhim
dam bao thuc hién day du c&c chic nang thdng tin va kiém tra hoat dong cua
céc don vi, str dung phuong tién k§ thuat dugc trang bi dé thu thap, xu 1y,
cung cap théng tin co hé théng vé céc hoat dong kinh té, tai chinh nham quan
ly, kiém soét nguon kinh phi; tinh hinh sir dung, quyét toan kinh phi; tinh hinh
quan |y, st dung céc loai vat tu, tai san; tinh hinh chiap hanh dy toén thu, chi
vathuc hién céc tiéu chuan dinh mac caa Nha nuéc tai don vi.

Pon vi can lya chon ngudi 1am ké toan; sip xép, phan cong céng viéc
cho tirng c& nhan va phan cap ké todn nham bao dam trat ty, can dbi, hai hoa
véi hoat dong cua don vi trong tong thé cac yéu té tac dong dén cong viéc ké
toan.

Cac don vi SNNCL hoat dong trong linh vuc giao duc va dao tao dua
vao khéi luong va cac nghiép vu kinh té phét sinh dic trung theo Iinh vuc
hoat ¢ong ciia minh dé lwa chon hinh thic ké todn va té chirc céng viéc caa
cac qua trinh ké toan cho pht hop. Bo may ké toan cua don vi SNNCL duoc

to chirc theo 3 md hinh nhu sau:
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- M6 hinh t6 chitc b may ké toan theo hinh thirc tap trung: day 1& mé
hinh gianh cho cac don vi SNNCL doc lap, co tu cach phdp nhan, cod hoac
khdng c6 don vi truc thuoc hach toan phu thuoc. Theo hinh thirc nay Phong
Tai chinh ké todn cua don vi chiu tréch nhiém thuc hién toan b cong tac ké
toén, tai chinh cta don vi, & cac don vi truc thudc chi b tri nhan vién hach
todn |am nhiém vu hach todn ban dau, thu nhian vé kiém tra chirng tir ban dau
dé hiang ngay hodc dinh ky ngan han chuyén ching tir vé phong Tai chinh ké
toan cuadon vi.

Uu diém: S5 lidu ké todn duoc tap trung, phuc vu kip thoi cho chi dao
toan don vi, tét ca céc cong viéc ké todn tap trung chu yéu ¢ vin phong trung
tam nén tranh duoc tinh trang béo céo sai Iéch vé tinh hinh san xuat, kinh
doanh cua don vi

Nhugc diém: Khdi lugng cong tac ké todn ¢ Phong ké todn trung tam
nhiéu va cong kénh, Cac don vi phu thuoc khdng co thong tin cho chi dao
nghiép vu & don vi.

( So @6 mé hinh t6 chic bd may ké toan theo hinh thuc tap trung - phu
luc s6 03)

- M hinh t6 chirc bo may ké toan phan tén: duoc thuc hién ¢ céc
truong ¢6 quy mo Ion, dia ban hoat dong rong, cac don vi truc thuéc duoc
phan cap quan Iy & mic d6 cao, dugc to chirc ké toén riéng.

Uu diém: Gan véi co so san xuat kinh doanh - noi phét sinh céc nghiép
vu kinh té. Nho d6, 1am tang tinh chinh xac, kip thoi caa théng tin ké toan cho
|anh dao nghiép vu ¢ cac bo phan kinh doanh caa don vi tao diéu kién cho
hach toan noi bo tai don vi.

Nhuoc diém: Bo may ké toan cong kénh, viéc tong hop sb liéu & phong
ké todn trung tAm thuong bi cham tré, anh huang dén tinh kip thoi caa thong

tin ké toan cho |anh dao toan don vi.
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(So @6 md hinh t6 chac b méy ké toan theo hinh thirc phan téan - phu
luc sb 04)

- M hinh t6 chiac bo may ké toan nira tap trung, nira phan tan: theo
hinh thac ndy, don vi t6 chirc phong ké toén tap trung, & cac don vi truc
thudc, co thé to chic cac bo phan ké toan caa don vi truc thudc. Bo phan ké
todn & cac don vi truc thudc co thé to chac phi hop dé thuc hién viéc ghi chép
ké toan, hoan chinh cac hoat dong cia don vi minh theo phan cip caa quan |y
cua phong ké toan trung tam.

Uu diém: Khic phuc dugc mot s6 nhuge diém caa 2 md hinh trén.
Khdi luong cong tac nhiéu, khoéng cap nhat thong tin kip thoi...Cho nén, trong
thuc té hinh thirc ndy rat dugc sir dung nhiéu. Cong tac ké todn duoc phan
cong hop ly cho céac don vi truc thuoc.

Nhugc diém: Bo may ké toan cong kénh.

(So @6 md hinh t6 chirc bd méy ké ton nira tap trung, nra phan tan -
phu luc s 05)
2.2.1.2. T6 chirc lao déng trong bg may ké toan

Xéc dinh sb lao dong trong bo may ké toan: 1asb luong lao dong don vi
st dung nham thuc hién khéi lugng cdng viéc ké toén theo tiéu chuan chat
lwong théng tin ké toan tuong ung voi diéu kién té chac, ki thuat nhat dinh,
Y éu cau vé trinh dd nghé nghiép cua lao dong, b tri va phan cong lao dong
thuc hién cac cdng viéc cu thé, xac dinh méi quan hé giita cac bo phan ké
todn voi nhau ciing nhu giita bo phan ké todn véi cac bo phan khac co lién
quan.

Noi dung hach toan caa mot don vi SNNCL bao gém nhiéu phan hanh
khéac nhau nén doi hoi phai duoc phan cong cho nhiéu ngudi thuc hién. Mai
ngudi thuc hién mot sb cdng viéc nhat dinh dudi su diéu khién chung cua ké

todn trugng. Cac phan hanh ké toan c6 mai lién hé voi nhau nén viéc phan
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cong can dam bao tinh khoa hoc va c6 sy tac dong qua lai dé cung thuc hién
t6t cac nhiem vu ké toan caa don vi SNNCL.

T chtrc lao d6ng trong bd may ké todn & don vi SNNCL thuong duoc
t6 chirc nhu sau:

- Ké toan trugng: bao quét va diéu hanh chung toan b cong viéc. Chiu
trach nhiém trudc Hoi dong quan tri va Hiéu trugng diéu hanh moi cdng viéc
cua phong va quan ly cac can bo cong nhan vién trong phong.

- Ké toén téng hop: Tong hop va 1ap béo céo ké toan tir nhitng ké toan
chi tiét, bao céo thué va cac béo céo khac.

- Ké toan vén bang tién: Phan anh sd hién co va tinh hinh tang, giam
céc loai von bang tién caa don vi gom: tién mat tai quy, tién gai tai Ngan
hang, Kho bac;

- Ké toan vat tu, tai san:

+ Phan anh s luong, gid tri hién ¢ va tinh hinh tang, giam tirng loal
vat tu, hang hoatai don vi;

+ Phan anh sb luong, nguyén gid, giatri hao mon va gia tri con lai coa
tirng tai san ¢d dinh hién c6 vatinh hinh tang, giam cua tirng tai san ¢ dinh;
khdi lwong va gid tri céng trinh xay dung co ban va sira chita I6n TSCP cua
don vi.

- Ké toan thanh toan:

+ Phan anh cac khoan ng phai thu vatinh hinh thanh toan cac khoan ng
phai thu theo tirng d6i tugng thanh toan trong va ngoai don vi.

+ Phan &nh cac khoan ng phai tra cia don vi vé cac khoan mua vat tu
hoac dich vu céng cong da sir dung chua thanh toan cho ngudi cung cap, vé
cac khoan ng vay, vé tién céng phai tra cho nguoi lao dong, céc khoan thu
nhap phai chia cho ngudi gop vén, cac khoan thué phai nop cho nha nuéc va

viéc thanh toan cac khoan no phai tra do.
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- Ké toan ngudn vén, quy: Phan dnh nguon vén, quy hién co va tinh
hinh tang, giam tirng ngudn vén, quy do céc thanh vién gop von hoac trich tir
két qua hoat dong hoic bd sung tir ngudn vén khéc.

- Ké toén thu, chi: Phan &nh céc khoan thu hoat dong phét sinh tai co so
nhu: thu tién hoc phi, phi tuyén sinh, phi thi, vién phi, thu tién ban vé vao cira,
thu cho thué co s& vat chat, luyén tap, thi ¢au va cac khoan thu khéc. Phan
anh céac khoan chi phi vé vat tu, tién cong, khau hao tai san, dich vu mua
ngoal va cac khoan chi phi bing tién cua hoat dong su nghiép, hoat dong san
xuat dich vu va hoat dong dau tu XDCB.

2.2.2. Té chirc chibng tir ké toén

Pé thu thap théng tin day du, chinh xéc vé tinh hinh tiép nhan va st
dung kinh phi, phuc vu kip thoi cho kiém tra, kiém soét viéc chap hanh céc
dinh murc chi tiéu va lam can ct dé ghi so ké toén, can thiét phai st dung hé
théng chirng tir ké toén.

Chirng tir ké toén |a nhitng gidy to, vat mang tin phan anh nghiép vu
kinh té tai chinh phét sinh va d& hoan thanh 1am cin ctr ghi s ké toan (Piéu 4
Luat Ké toan).

Chirng tir ké todn gdbm c6 nhirng chang tir bat budc va chirng tir hudng
dan. Chirng tir ké toan con |a can cir quan trong dé thuc hién cong tac kiém
tra, kiém soét cac hoat dong kinh té, tai chinh.

Do dic thu cia cac don vi SNNCL khéng c6 ngudn thu tir ngan sach
Nha nuéc nén Hé théng chang tir ké toan &p dung cho cac truong hoc ngoa
cong lap duoc thuc hién theo Quyét dinh s 48/2006/QDP-BTC ngay
14/09/2006 cua Bo trugng Bo tai chinh vé viéc ban hanh ché do ké toan
doanh nghiép nho va vira. Thong tu 140/2007/TT-BTC ngay 30/11/2007 caa
Bo trugng bo tai chinh ban hanh Théng tu huéng dan ké toan 4p dung cho co
s& ngoadi cong lap. Tur nam 2017 thuc hién theo Thong tu s6 133/2016/TT-
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BTC ngay 26/08/2016 cua Bo truang B Tai chinh vé viéc ban hanh théng tu
hudng dan ché d6 ké toan doanh nghiép nho va vira.

Moi nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh trong hoat dong san xuat,
kinh doanh & don vi déu phai 1ap ching tir va ghi chép day du, trung thuc
khéch quan vao chirng tir ké toan.
2.2.2.1. Ngi dung chizng tir ké toan

Luat ké todn 2015 quy dinh chirng tir ké toan phai co day du cac noi
dung sau day:

- Tén vasb hiéu cua chirng tir ké toan;

- Ngay, thang, nam Iap chang tur ké toan;

- Tén, dia chi ciadon vi hoac ca nhan 1ap chirng tir ké toén;

- Tén, dia chi cuadon vi hoac ca nhan nhan chirng tir ké todn;

- Noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh;

- S6 lugng, don gia va s tién caa nghiép vu kinh té, tai chinh ghi bang
sb; tong sb tien caa chieng tir ké toan dung dé thu, chi tién ghi bang sb va bang
chi;

- Chir ky, ho vatén cta nguoi 1ap, nguoi duyét va nhitng ngudi co lién
quan dén chirng tir ké toan;

Nhitng ching tir ding 1am cin ct truc tiép dé ghi s6 ké toan phai cé
thém chi tiéu dinh khoan ké toan.

Chirng tir ké todn phai duoc 1ap day du sd lién theo quy dinh. Viéc ghi
chép chirng tir phai rd rang, trung thuc, day du cac yéu td, gach bo phan dé
trong, khéng dugc tay xod, sta chita trén ching tir. Truong hop viét sai can
huy bo, khéng xé roi rakhoi cudng.

Mdi don vi can xéc dinh danh muc chieng tir sir dung phtl hop véi dic
diém hoat dong va yéu cau quan |y cia don vi. Pdi véi cac chitng tir bat budc

can tuan tha theo biéu mau va quy trinh luan chuyén chitng tir do nha nudc
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ban hanh. Pdi véi cac ching tir khéng bat budc, can xuat phét tir yéu cau
quan 1y tai san va phan cap quan ly trong don vi dé xay dung biéu mau va quy
trinh [uan chuyén chang tir hop ly.

2.2.2.2. Hé thong biéu mdu chizng tir ké toén

Hé thong biéu mau chang tir ké toan p dung cho céc don vi sy nghiép
ngoai cong lap

- Chutng tir ké toan chung cho cac don Vi trieong hoc, gom 4 chi tiéu:

+ Chi tiéu lao dong tién luong;

+ Chi tiéu TSCD;

+ Chi tiéu tién té;

+ Chi tiéu vat tu.

- Chutng tir ké toan ban hanh theo céc vian ban phép ludt khac (cac mau
va huéng dan phurong phép Idp tieng chitng tir diroc &p dung theo quy dinh
cac van ban phap lugt khac).
2.2.2.3. Ky chitng tir ké toan

Moi chirng tir ké toan phai ¢ du chit ky theo chac danh quy dinh trén
chirng tir mai ¢o giatri thuc hién. Riéng chirng tir dién tur phai ¢o chir ky dién
tar theo quy dinh cua phép luat. T4t ca céac chir ky trén chang tir ké toan déu
phai ky bang bt bi hoac bt muc, khdng dugce ky bang muc do, bang but chi,
chix ky trén chung tir ké toan dung dé chi tién phai ky theo tirng lién. Chix ky
trén chang tir ké toan cia mot nguoi phai thong nhat va phai giong véi chit ky
da dang ky theo quy dinh, truong hop khéng ding ky chix ky thi chir ky lan
sau phai khép véi chit Ky céc lan trudc do.

Céc don vi truong hoc chua o chirc danh ké toén trugng thi phai cir
ngudi phu tréch ké todn dé giao dich véi khach hang, ngan hang, chir ky ké

todn truong duogc thay bing chir ky cua nguoi phu tréch ké todn cua don vi
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d6. Nguoi phu tréch ké toan phai thuc hién ding nhiém vu, tréch nhiém va
quyén quy dinh cho ké toan truong.

Chir ky cia nguoi dirng dau don vi (Hiéu trusng) hoic ngudi duoc uy
quyén, cua ké toan truong (hoic nguoi dugc uy quyén) va diu doéng trén
chirng tir phai phi hop véi mau dau va chir ky con giatri da dang ky tai ngan
hang. Chit ky cua ké toan vién trén chirng tir phai giong chit ky da dang ky
trong “ S6 dang ky mau chir ky cua doanh nghiép”.

Ké toan truong (hoic nguoi dugc uy quyén) khéng dugc ky “thira uy
quyén” cua ngudi dirng dau doanh nghiép. Nguoi duoc uy quyén khéng duoc
uy quyén lai cho nguoi khac.

Céc don vi trudng hoc phai mé so dang ky mau chir ky caa thu quy, cac
nhan vién ké toan, ké toan truang (va nguoi duoc uy quyén), Hiéu truong (va
ngudi duoc uy quyén). So dang ky mau chit ky phai danh sb trang, dong dau
gidp lai do Tha truong don vi (hodc nguoi dugc uy quyén) quan ly dé tién
kiém trakhi can. Mdi ngudi phai ky ba chit ky mau trong sé dang ky.

Khong dugc ky chirng tir ké toan khi chua ghi hoic chua ghi du noi
dung chitng tir theo tréch nhiém cua ngudi ky. Viéc phan cap ky trén ching tir
ké toan do Gidam dbc doanh nghiép quy dinh pht hop véi luat phép, yéu cau
quan 1y, dam bao kiém soét chat chg, an toan tai san.
2.2.2.4. T6 chirc luan chuyén chizng tir ké toan

Trinh ty va thoi gian luan chuyén chirng tir ké todn do ké toén truong
don vi quy dinh. Chang tir gbc do don vi 1ap ra hoac tir bén ngodi vao déu
phai tap trung vao bd phan ké toan don vi. Bo phan ké toan phai kiem tra ky
nhitng chirng tir ¢6 va chi sau khi kiém tra va xac minh 1a dtng thi méi ding
nhitng chung tir d6 dé ghi s ké todn.

- Trinh tu lun chuyén ching tir ké toan bao gdm céc budc sau:
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+ Lap chang tir ké todn va phan anh céc nghiép vu kinh té, tai chinh
vao chirng tur;

+ Kiém tra chtrng tir ké toén ;

+ Ghi sb ké toan;

+ Luu trit, bao quan chirng tir ké toén.
2.2.2.5. Litu trir churng tir ké toan

Chirng tir ké toan chirng minh cho céc hoat dong kinh té, tai chinh phéat
sinh, no thuc sy hoan thanh, chitng minh cho s6 liéu ghi s6 ké todn va thdng
tin kinh té, boi vay sau khi st dung chang tir ké toan can duoc bao quan va
luu trir theo quy dinh cua Luat Ké todn, tranh gay nén hu hong, mat mét
chirng tir ké toén, dam bao khi can thiét co thé sir dung lai ching tir ké toén
phuc vu cong téc kiém tra, thanh tra kinh té, truong hop xay ra mat mét, hu
hong chirng tir ké todn phai kip thoi béo céo thi truong, ké toan trueng don vi
va céc co quan chixng nang dé co bién phép xu 1y kip thoi.

2.2.3. To chirc hé théng tai khodn ké toan

Tai khoan ké toan ding dé phan loai va hé théng hda cac nghiép vu
kinh té, tai chinh phét sinh theo ndi dung kinh té va theo trinh tu thoi gian.

Hé théng tai khoan ké toan cia don vi su nghiép ngodi cong lap noi
chung va trong céc trudng hoc ndi riéng 1a mot b phan cau thanh quan trong
trong todn b hé théng ké toan. Bé dap tng yéu cau quan ly va diéu hanh tap
trung thong nhat céng tac ké toan caa don vi ké toan, Nha nuéc da ban hanh
hé thong tai khoan ké todn théng nhat dp dung cho tat ca cac don vi sy nghiép
ngoai cong lap.

Hé théng tai khoan ké toan &p dung cho céc don vi su nghiép ngoai
cong 1ap (céc truong hoc) thuc hién theo Thong tu sd 133/2016/TT-BTC ngay
26/08/2016 cua Bo truang Bo tai chinh vé viéc ban hanh théng tu hudng dan
ché @6 ké todn doanh nghiép nho va vira. Théng tu 140/2007/TT-BTC ngay
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30/11/2007 cua Bo truong bo tai chinh ban hanh Théng tu huéng dan ké toan
&p dung cho co s ngodi cong lap bao gdbm 10 loai, trong d6 c6 9 loai trong
bang tir loai 1 dén loai 9, va 1 loai ngoai bang laloai 0, cu thé:

+ Loai 1: Ta san ngan han

+ Loai 2: Tai sandai han

+ Loai 3: No phai tra

+ Loai 4:V6n chu so hitu

+ Loai 5: Doanh thu

+ Loai 6: Chi phi san xuat kinh doanh

+ Loai 7: Thu nhap khac

+ Loai 8: Chi phi khéac

+ Loai 9: X&c dinh két qua kinh doanh

+ Loai O: Tai khoan ngoai bang

Hé thong tai khoan cua don vi SNNCL duoc x8y dung dua vao ban
chat, noi dung va nguyén tac phan loai TK nham phan &nh mot céch thuong
xuyén lién tuc c6 hé théng tinh hinh van dong caa kinh phi va s dung kinh
phi, thé hién dic diém to chirc hoat dong cua don vi, trinh do chuy@n mén cua
ké toan, xé&c dinh danh muc TK, loai TK, nhém TK, s lugng tai khoan tong
hop, tai khoan chi tiét, do vay n6 d& dap (tng duoc nhitng yéu cau co ban sau:

+ Dap tng dugc kiém tra, kiém soét day du chinh xac, kip thoi vé tinh
hinh thu, chi cac quy.

+ Pap ung dugc nhitng y&u cau xir 1y va cung cap théng tin théng qua
céc phuong tién tinh todn dé cung cap théng tin cho céc co quan quan |y chirc
nang.

Pé dép ung yéu cau quan ly kinh té, tai chinh noi bo, cac don vi

SNNCL phai tu xay dung hé thong tai khoan chi tiét cac cap dé hé théng hoa
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théng tin ké toan chi tiét nham cu thé hda céc chi tiéu kinh té, tai chinh tong
hop d& phan anh trong cac tai khoan cap 1.
2.2.4. To chirc hé thong so ké toan

Theo Luat Ké toan 2015 “ S ké todn dung dé ghi chép, hé théng va leu
gitr toan bd cac nghiép vu kinh té, tai chinh da phét sinh co lién quan dén don
vi ké toan”

Pon vi ngodi cong 1ap phai md sd ké toan theo mau quy dinh dé ghi
chép céc nghiép vu kinh té phét sinh va luu trix toan bo sd lidu ké toan lam co
s& 1ap bao cao tai chinh.

S6 ké todn quy dinh &p dung cho don vi ngod cdng 1ap co 2 hé thong:

- Heé thong sd ké todn &p dung cho don vi quy md 1én thuc hién phuong
phap ké toan "Kép".

- Hé thdng so ké toan &p dung cho don vi quy md nho thuc hién
phuong phép ké toan "Pon'”.

* H¢ thong s6 ké toan theo phuwrong phép ké toan "kép", gom:

- S6 Nhat ky: Dung dé ghi chép tong hop cac nghiép vu kinh té phét
sinh theo trinh ty thoi gian, co céc yéu td sau:

+ Ngay, thang ghi so;

+ SO hiéu, ngady thang cua chirng tir ké toan diing 1am can cir ghi $0;

+ TOm tat ndi dung nghiép vu kinh té phét sinh;

+ S5 tién phét sinh.

- S6 Céi: Dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh
theo ndi dung kinh té (theo tai khoan ké toén). S6 liéu trén S6 Céi phan anh
mot céch tong hop tinh hinh tai san, ngudn vén va tinh hinh sir dung céc loai
vat tu, tai san, tién quy, cong no, thu, chi su nghiép..., SO Céi co céc yéu td
sau;

+ Ngdy, thang ghi so;
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+ S5 hiéu, ngay, thang caa chirng tir diing 1am can ci ghi $5;

+ Nbi dung chi yéu cua nghiép vu kinh té d¢a phét sinh;

+ S6 tien cua nghiép vu kinh té phét sinh theo tirng ndi dung kinh té
(ghi vao bén Ng, bén C6 cac tai khoan);

- S, thé ké todn chi tiét: Dung dé phan anh chi tiét tirng nghiép vu kinh
té phét sinh theo tirng ddi tugng ké toan riéng biét ma trén So6 Céi hoac Nhat
ky - S6 Céi chua phan anh dugc. S6 liéu trén sb ké toan chi tiét ding dé phan
anh chi tiét cac khoan thu, chi sy nghiép, thu, chi quy tién mat, tién giri, cac
khoan cong no .... caa don vi theo yéu cau quan ly. S6 ké toan chi tiét ¢ cac
yéu té sau:

+ Tén so;

+ Téntai khoan cap |, hodc tai khoan cap I1;

+ Ngdy, thang ghi so;

+ S5 hiéu, ngay thang chang tur;

+ Tém tat ndi dung nghiép vu kinh té;

+ S tién thudc céc chi tiéu can quan ly;

+ Céc chi tiéu khac cin cir vao yéu cau quan |y va yéu cau hach toan
ma tirng mau sb ¢é nhitng chi tiéu thich hop.

Céc don vi ngoai cong lap thuc hién phuong phép ké toan “Kép” duoc
lwa chon 1 trong 4 hinh thic s6 ké toén sau:

* Hinh thirc ké todn Nhat ky chung

- Pac trung

Pic trung co ban caa hinh thirc ké toan Nhat ky chung 1a tat ca céac
nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh déu duoc ghi vao Nhat ky chung theo
trinh tu thoi gian phét sinh va noi dung nghiép vu kinh té d6. Sau d6 lay sd
licu trén S6 Nhat ky dé ghi vao S6 Céi theo tirng nghiép vu kinh té phét sinh.

- Céc loai sO ké toan
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S6 ké todn gom 2 loai s6 tong hop va so chi tiét

+ S5 tong hop gom co6: S6 Nhat ky chung, S6 Céi. S6 tong hop st dung
dé ghi mot tong quét cac hoat dong kinh té, tai chinh theo thir tu thoi gian va
theo ndi dung nghiép vu kinh té phét sinh, loai so ndy chi theo déi vé mat gia
tri.

+ S6 chi tiét gom co: cac So, The ké toan chi tiét. So chi tiét dung dé
theo di chi tiét tirng tai khoan, co thé theo ddi ca vé mat giatri, sb lugng va
ca thoi gian lao dong ...

- Trinh ty ghi sd

+ Hang ngady, cin cir vao ching tir ké toan da duoc kiém tra dé ghi vao
S6 Nhat ky chung theo trinh tu thoi gian. Bong thoi cin i vao céc nghiép vu
kinh té, tai chinh phét sinh hoic tong hop c&c nghiép vu kinh té, tai chinh phét
sinh cing loai da ghi vao S6 Nhat ky chung dé ghi vao S6 Céi theo céc tai
khoan ké todn phl hop. Trudng hop don vi c6 mo So, Thé ké toén chi tiét thi
ddng thoi véi viéc ghi vao S6 Nhat ky chung, cac nghiép vu kinh té duoc ghi
vao cac SO, Thé ké toan chi tiét co lién quan.

+ Cudi thang (cudi quy, cubi nam) khoa S6 Céi va cac SO, The chi tiét.
Tur cac SO, Thé ké toan chi tiét 1ap “Bang tong hop chi tiét” cho tirng TK. S6
lidu trén "Bang tong hop chi tiét" duoc ddi chiéu véi sd phét sinh No, so phét
sinh C6 va sd du cubi thang cua tirng tai khoan trén sb Céi. Sau khi kiém tra,
dbi chiéu néu dam bao khép ddng thi sd liéu khoa s trén S6 Céi dugc St
dung dé lap “Bang Can ddi s6 phét sinh” va béo céo tai chinh.

Vé nguyén tac “Tong s phét sinh No” va “Tong sd phét sinh Co” trén
Bang Can dbi sd phét sinh phai bang “Tong sé phét sinh No” va “Tong sb
phét sinh C6” trén S6 Nhat ky chung ciing ky.

- Uu, nhuogc diém vadiéu kién &p dung:

Hinh thirc ké todn ndy cé wu diém 1a rd rang, dé hiéu, thuan tién cho
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viéc phan cdng cong téc ké toan va thuan tién cho viéc tin hoc hda cong tac ké
toan. Tuy nhién, khi ghi Nhat ky chung dé phét sinh tring lap néu khong xac
dinh rd cin ca chang tir goc dé 1ap dinh khoan ké todn ghi vao Nhat ky
chung. Hinh thirc ndy cé thé van dung trong cac don vi ¢ quy md vira va
nho, c6 khéi luong nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh khéng nhiéu va bo
may ké toan ¢ it nguoi.

So d6 trinh ty ghi so ké toan theo hinh thic ké toan Nhat ky chung
( Phu luc 06).

* Hinh thirc ké todn Nhat ky - S6 Céi

- Pic trung

Pic trung co ban caa hinh thic ké toan Nhat ky - So Céi 1a cac nghiép
vu kinh té, phét sinh dugc két hop ghi chép két hop theo trinh ty thoi gian va
phan loai, hé¢ thdng hda theo ndi dung kinh té (theo TK ké toén) trén cling mot
quyén sd ké todn tong hop 1a S6 Nhat ky - So6 Cal va trong cling mot qua trinh
ghi chep.

Can cir ¢é ghi vao S6 Nhat ky - S6 Cél |a céc chuing tir ké toan hoidc
Bang tong hop ching tir ké todn cling loai.

- Céc loai sO ké toan

+ S5 tong hop gom cd: S6 Nhat ky - So Céi 1a sd duy nhat vira hé théng
hoa cac nghiép vu kinh té phét sinh theo trinh tu thoi gian vira phan loai theo
céc tai khoan tong hop, s ndy theo déi sb liéu tong quét cua cac tai khoan
tong hop vé mit gia tri.

+ S5, The ké todn chi tiét: Trong hinh thirc ndy c6 rat nhiéu so the ké
todn chi tiét dé theo ddi chi tiét tirng tai khoan, co thé ca vé mat sb luong, gié
tri vathoi gian lao dong..

- Trinh ty ghi so:

Hang ngady, ké toan cin ctr vao ching tir ké toan (hoic Bang tong hop
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chirng tir ké toén ciing loai) d& duoc kiém tra, xac dinh TK ghi No, tai khoan
ghi C6 dé ghi vao So Nhat ky - S6 Céi. So liu cia mdi ching tir ké toén
(hoic Bang tong hop ching tir ké toan cuing loai) duoc ghi mot dong & ca 2
phan Nhat ky vaphan S6 Céi. Bang tong hop chitng tir ké todn cling loai duoc
lap cho nhitng chang tir cung loai (Phiéu thu, Phiéu chi, Phiéu nhap kho,
Phiéu xuat kho) phét sinh nhiéu lan trong mot ngdy. Chang tir ké toan va
Bang tong hop ching tir ké todn cuing loai sau khi d& dugc dung dé ghi S6
Nhat ky - S6 Céi, dugc dung dé ghi vao So, Theé ké toan chi tiét cé lién quan.

Cubi théng, sau khi da phan &nh toan bo chirng tir phét sinh trong thang
vao SO Nhat ky - S6 Céi va cac SO, Thé ké toan chi tiét, ké toan tién hanh
cong so liéu cua cot sd phét sinh & phan Nhat ky va céc cot No, cot Co cua
tirng TK & phan S6 Ca dé ghi vao dong cong phét sinh trong thang. Can ctr
vao sb phét sinh céc thang trudc va sd phét sinh thang ndy tinh ra sd phét sinh
liy ké tir dau quy dén cudi thang ndy. Can cir vao sb du dau thang va sd phét
sinh trong thang ké toan tinh ra sb du cudi thang caatirng TK trén S6 Nhat ky
- S5 CAéi.

Khi kiém tra, d6i chiéu sd cong cudi thang trong S6 Nhat ky - S6 Céi
phai bao dam cé&c yéu cau sau:

Tong sd du No céc ti khoan = Tong sd du CO céc tai khoan

Céc SO, The ké toan chi tiét ciing phai khda so dé cong sd phét sinh No,
s phét sinh Co vatinh ra sd du cudi théng cua ting déi tuong. Cin cir vao sd
liéu khda sb cua cae ddi tugng chi tiét 1ap "Bang tong hop chi tiét" cho tirng TK.
S5 liéu trén "Bang tong hop chi tiét" dugc d6i chiéu vai sb phét sinh No, sd phét
sinh C6 vasd du cudi thang cuating tai khoan trén S6 Nhat ky - So Céi.

S6 lidu trén S6 Nhat ky - So Céi, trén So, Thé ké toan chi tiét va "Bang
tong hop chi tiét" sau khi khda sd duoc kiém tra, dbi chiéu néu khop ding s3

duoc sir dung dé 1ap Bang can d6i tai khoan va cac béo céo tai chinh khéc.
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Hinh thtc ké todn Nhat ky - S6 ca don gian, rd rang, dé van dung va
dam bao dugc cic yéu cau cua viéc hé thong hoa théng tin ké toan. Tuy
nhién, do sir dung mdt ké toén tong hop duy nhat, két cau mau so ké toan tong
hop cong kénh, nén khéng thuan loi cho viéc ghi sd va phan cong phan hanh
ké toan trong phong ké toan. Hinh thirc ndy do vay chi pht hop véi nhitng
don vi c6 quy md hoat dong nho, khdi lugng cac nghiép vu kinh té, tai chinh
phét sinh trong ky khéng nhiéu va don vi st dung it tai khoan ké toan. Hién
nay, thuong chi cd cac don vi sy nghiép va cac doanh nghiép nho thudc so
hitu tap thé hodc tu nhan sir dung hinh thirc ké toén nay.

So @6 trinh ty ghi so ké toan theo hinh thirc ké todn Nhat ky — So Céi
( Phu luc 07).

* Hinh thirc ké todn Chirng tir ghi O

- Dac trung:

Dic trung co ban cua hinh thire ké todn Chang tir ghi s6 1a viéc ghi sb
ké todn tong hop duoc cin ci truc tiép tir "Chuang tir ghi s6". Chirng tir ghi s
dung dé phan loai, hé thong hoa va xac dinh ndi dung ghi No, ghi C6 cua
nghiép vu kinh té, tai chinh d& phét sinh. Viéc ghi sb ké toan dua trén co so
Churng tir ghi sd s8 duoc tach biét thanh hai qué trinh riéng biét.

+ Ghi theo trinh ty thoi gian nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh trén
S6 dang ky Chirng tir ghi so.

+ Ghi theo noi dung kinh té caa nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh
trén So Cai.

- Hé théng so ké toén

S6 tong hop bao gom: Ching tir ghi s6, SO dang ky Chirng tir ghi 0, S6
Cal. S6 tong hop hé thong hoa cac nghiép vu kinh té phét sinh theo trinh tu
thoi gian va phan loai theo céc tai khoan tong hop. S6 tong hop chi theo dbi

sb liéu tong quét cua cac tai khoan tong hop vé mat gia tri.
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S6, Thé ké todn chi tiét: c6 rat nhiéu so thé ké toan chi tiét dé theo doi
chi tiét tirng tai khoan, cd thé ca vé mat sd luong, giatri vathoi gian lao dong..

- Trinh ty ghi sd

Hang ngay hoic dinh ky, can cit vao ching tir ké toan da duoc kiém tra
dé 1ap Ching tir ghi sd. Déi véi nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh thuong
xuyén, c6 ndi dung kinh té giong nhau dugc s dung dé 1ap “Bang tong hop
chirng tir ké todn cing loai”. Tir sd liéu cong trén “ Bang tong hop chang tir ké
todn cung loai” dé lap Chang tir ghi s6. Chiing tir ghi s6 sau khi 1ap xong
chuyén dén ké toan truong hoac nguoi phu trach ké todn hoac nguoi duoc ké
todn truang uy quyén Ky duyét sau ¢6 chuyén cho bo phan ké toan tong hop
vao S dang ky Chirng tir ghi s6 va ghi vao So Cai.

Cudi thang sau khi d& ghi hét Chirng tir ghi so 1ap trong thang vao So
dang ky chirng tir ghi s6 va So Céi, ké toan tién hanh khod So6 Céi dé tinh ra sb
phét sinh No, sd phét sinh C6 va sd du cudi thang cua tirng tai khoan. Trén So
Céi, tinh tong sb tién cac nghiép vu kinh té phét sinh trong thang. Can ct vao
S6 dang ky Chirng tir ghi s6 va So Céi, sau khi kiém tra, d6i chiéu khép, ding
sb liéu thi sir dung dé 1ap “Bang can d6i sd phét sinh" va béo céo tai chinh.

Céc SO, The ké toan chi tiét: Can ci vao céc chung tir ké todn hodc cac
Chirng tir ké todn kém theo “Bang tong hop ching tir ké toan cing loai” duogc
st dung dé ghi vao cac So, The ké toan chi tiét theo yéu cau cua tirng tai
khoan. Cudi thang khoé cac So, Thé ké toan chi tiét, 1ay sd liéu sau khi khoa
so dé 1ap “Bang tong hop chi tiét" theo ting tai khoan. Sb liéu trén “Bang
tong hop chi tiét” duoc d6i chiéu véi sé phét sinh No, sb phét sinh C6 va sd
du cudi thang cua tirng tai khoan trén S6 Ca. Sau khi kiém tra, doi chiéu
khép, dung céac sd liéu trén “Bang tong hop chi tiét" cua céc tai khoan duoc
st dung dé 1ap béo céo tai chinh.

Hinh thirc ké toan Chitng tir ghi s6 €6 wu diém la viéc 1ap ching tir ghi
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s ¢O tac dung giam bét s6 1an ghi sb, cho phép kiém tra ddi chiéu chat chg,
dé ghi chép, khdng doi hoi nghiép vu ki thuat cao, do sir dung nhiéu to roi
nén dé phan cong cong tac ké todn, dé tong hop sd liéu. Tuy nhién, hinh thic
nay cO nhugc diém 1a viéc ghi chép va déi chiéu sb liéu don nhiéu vao cudi
thang lam cho viéc lap bao céo thuong bi cham, doanh nghiép cang |6n nhugc
diém nay cang rd; Khdi lugng ghi chép nhiéu vatring lap 1am hiéu suat cong
tac ké toan thap, cung cap sb liéu cham. Hinh thic ndy thich hop véi moi loai
hinh don vi, dic biét ¢ cac don vi co quy mé 16n (hoic vira), s dung nhiéu tai
khoan, c6 nhiéu nhan vién ké toan.

So @6 trinh ty ghi s ké toan theo hinh thirc ké todn Chirng tir ghi O
( Phu luc 08).

* Hinh thic ké toan trén méy vi tinh

- bic trung co ban cia Hinh thirc ké toan trén may vi tinh

Pic trung co ban cua Hinh thirc ké toan trén may vi tinh [ cdng viéc
ké toan dugc thuc hién theo mot chuong trinh phan mém ké toén trén may vi
tinh. Phan mém ké toan duoc thiét ké theo nguyén tic cia mot trong bon hinh
thire ké toan hoic két hop cac hinh thire ké todn quy dinh trén day. Phan mém
ké toan khéng hién thi day du quy trinh ghi s6 ké toan, nhung phai in duoc
day du sd ké toan va béo céo tai chinh theo quy dinh.

Céc loai s cua Hinh thirc ké toén trén may vi tinh: Phan mém ké toan
dugc thiét ké theo hinh thirc ké toan ndo s& co céc loai so caa hinh thic ké
todn d6 nhung khdng bat budc hodn toan gidng mau so ké toan ghi bang tay.

- Trinh ty ghi sd ké toan theo Hinh thtc ké todn trén méy vi tinh

Hang ngdy, ké todn cin cir véo chang tir ké todn hoiac Bang tong hop
chirng tir ké todn cling loai da duogc kiém tra, dugc ding |am can ci ghi s9,
xéc dinh tai khoan ghi No, téi khoan ghi C6 dé nhap dir liéu vao may vi tinh

theo cé&c bang, biéu duoc thiét ké sin trén phan mém ké toan.
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Theo quy trinh caa phan mém ké todn, céc thdng tin dugc tu dong nhap
vao so ké todn tong hop (S6 Cé hoic Nhat ky - S6 C4i...) va cac 9, the ké
toan chi tiét lién quan.

Cubi thang (hoac bat ky vao thoi diém can thiét nao), ké toan thuc hién
céc thao téc khoa so (cong so) va lap béo céo tai chinh. Viéc ddi chiéu gitra sd
licu tong hop véi sb liéu chi tiét dugc thuc hién tu dong va ludn dam bao
chinh xé&c, trung thuc theo théng tin d& dugc nhap trong ky. Ngudi lam ké
todn cd thé kiém tra, ddi chiéu sb liéu gitra sd ké todn vai béo céo tai chinh
sau khi d&in ra giay.

Thuc hién céc thao tac dé in béo céo tai chinh theo quy dinh.

Cudi théng, cudi nam so ké toan tong hop va so ké toan chi tiét dugc in
ra giay, déng thanh quyén va thuc hién céc tha tuc phép ly theo quy dinh vé
so ké todn ghi bang tay.

So d6 trinh ty ghi so ké toan theo hinh thic ké toan trén méy vi tinh
( Phu luc 09).

2.2.5 Té chirc hé thong béo céo tai chinh

Hé thong béo céo tai chinh quy dinh &p dung cho don vi ngodi cong lap
bao gom 4 méiu béo céo va 1 phu biéu. Pinh ky hang quy, nim don vi ngoai
cong lap phai 1ap béo céo tai chinh phan anh toan b thu, chi, ting giam vén
vatai san, gii co quan Tai chinh va co quan Thué quan |y truc tiép; thuc hién
cong khai vé tai chinh theo quy dinh caa phép lut.

Thot hgn gui bao cao:

- Bbon vi ngoai cong lap ndop bao cao quy cho co quan Tai chinh va co
quan Thué cham nhat 1a 20 ngay sau khi két thic quy;

- Bbon vi ngoai cong lap nop bao cdo nam cho co quan Tai chinh va co
quan Thué cham nhat 14 30 ngay sau khi két thiic nam.

4 mau béo céo va 1 phu biéu gom:
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- Bang can dbi ké toan Mau sb BO1-DNN
- Béo céo két qua hoat dong kinhdoanh ~ Mau s B02-DNN
- Béo céo Luu chuyén tién té Mau sb BO3-DNN
- Ban thuyét minh béo céo tai chinh Mau sb BO9-DNN
- Bang Can dbi tai khoan MAu s6 FO1-DNN

Hé théng BCTC duoc xac dinh trén co s nhu cau théng tin tai chinh
can cung cap. Hé théng béo céo phai thich hop véi diéu kién thuc té caa tirng
don vi, phan anh duoc tinh hinh thu, chi va két qua tai chinh caa hoat dong su
nghiép va hoat dong SXKD.

Ty theo diéu kién cu thé caa mdi don vi, hé théng BCTC c6 thé duoc
lap tha cdng hay thuc hién trén may vi tinh. Do d6, can ctr lap béo céo ciing
o sr khéc nhau. Céac chi tiéu trén béo céo phai phl hop, thong nhat véi chi
tiéu dy todn nam tai chinh; thong nhat phuong phép 18p vatrinh bay béo céo.
2.2.6. Té chirc cdng tac kiém tra ké toén

Cong tac kiém tra ké toan dugc tién hanh thuong xuyén trong hoat
dong caadon vi.

Cong tac kiém tra ké todn trong don vi sy nghiép NCL do mét bo phan
thuc hién dudi su hudng dan, chi dao caa ngudi ¢d tham quyén. Déi voi cong
tac tu kiém tra hang ngdy duoc thuc hién boi chinh ké toan nghiép vu. Déi
véi cdng téc ty kiém tra dinh ky duoc thyc hién boi hudng dan, chi dao cua
Ké toan truong. Ké hoach kiém tra duoc xay dung hang nam hoac dot xuat.

Cong tac kiém tra phai dam bao tinh than trong, nghiém tc, trung thuc,
khach quan, thudng xuyén, lién tuc va can tao sy thao mai cho ké toan cua
don vi. Nhitng két luan tir kiém tra ndi bo phai ré rang, chit chg, chinh xéc, co
minh ching day du.

Cong tac kiém tra ké toan thuong duogc tién hanh theo nhitng noi dung

sau; Kiém tra viéc ghi chép, phan anh ndi dung cac nghiép vu kinh té phét
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sinh phan anh trén chang tir, ti khoan, so ké toan va béo céo tai chinh, dam
bao viéc thue hién dang ché do, chinh sach quan |y tai san va ngudn kinh phi;
kiém tra tréch nhiém, két qua cong tac caa bo may ké toan, mdi quan hé giira
céc bo phan ké toan véi cac bo phan chic nang khéc trong truong hoc; Cong
tac kiém tra noi bo trong truong hoc do Hiéu truong va Ké todn truong chiu
tréch nhiém té chuc thuc hién.

2.2.7. Ap dung Céng nghé Thong tin trong té chirc cong tac ké toan

Cong tac ké toan phai tinh dén kha nang tng dung cdng nghé théng tin,
viéc ttng dung phan mém ké toan riéng biét hay tich hop trong hé théng phan
mém quan |y caa don vi s& gilp cho viéc hach toén ké toan dugc nhanh gon
va hiéu qua hon.

Tly thudc vao dic diém tinh hinh hach todn cua don vi minh dé lva
chon phan mém ké todn sao cho phl hop. Phan mém ké toan dugc thiét ké
theo nguyén tic cua mot trong ba hinh thirc ké todn hodc két hop cac hinh
thac ké todn theo quy dinh. Phan mém ké toan khdng hién thi day du quy
trinh ghi s6 ké todn, nhung phai in duoc day du sb ké todn va béo céo tai
chinh theo quy dinh.

Hinh thirc ké todn trén may vi tinh &p dung tai don vi phai ¢am bao céc
yéu Ccau sau:

+ C6 du céc sO ké toan tong hop va so ké toan chi tiét can thiét dé dap
rng yéu cau ké toan theo quy dinh. Céc so ké toan tong hop phai ¢ day du
céc yéu t6 theo quy dinh cuaché do sd ké toan.

+ Thyc hién ddng céc quy dinh vé mo so, ghi sd, khda so va sia chira
s ké toén theo quy dinh cua Luat Ké toén, cac van ban hudng dan thi hanh
Luat Ké toan va cua Ché do ké todn ndy.

+ Pon vi phai can cit vao céc tiéu chuan, diéu kién cua phan mém ké
todn do B Ta chinh quy dinh tai Théng tu s6 103/2005/TT-BTC ngay
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24/11/2005 dé lra chon phan mém ké toan phil hop véi yéu cau quan |y va

diéu kién cua don vi.
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KET LUAN CHUONG I|

Noi dung Chuong Il d&tong két va hé thdng hoa nhitng van dé ly luan
chung vé t6 chirc cdng tac ké toan trong cac don vi sy nghiép ngoai cong 1ap
dé thay nhitng diém noi bat cua loai hinh don vi ndy so véi cac loai hinh khéc
nhu céc don vi cdng lap, cac don vi hanh chinh si nghiép. Viéc to chirc cong
tac ké todn & coéng cu hiru hiéu nhdam cung cap théng tin ké toan ding dan,
chinh x&c, kip thoi dé don vi thuc hién chire ning nhiém vu duoc giao

Pa khang dinh dugc vai trd caa to chac cong tac ké toan trong don vi
s nghiép ngoai cong lap. Phan tich dugc nhirng dac trung co ban cua don vi
su nghiép ngodi cong 1ap trén cac phuong dién hoat dong va quan ly, co ché
quan ly tai chinh. Xem xét c&c nguyén tac cong tac to chirc ké toan trong don
vi sy nghiép ngoai cong 1ap. Cac nguyén tac ndy da chi phéi dén noi dung to
chirc cdng tac ké toan tir to chirc bo may ké toan dén té chic cong téc ké toan

theo qui trinh ké toén trén phuong dién Ké toan tai chinh va Ké toan quan tri.
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CHUONG I11
THUC TRANG VE TO CHUC CONG TAC KE TOAN TAl
TRUONG CAO PANG CONG NGHE VA THUONG MAI HA NOI
3.1. Tong quan vé Truong Cao dang Cong nghé va Thwong mai Ha Noi
3.1.1. Pic diém tinh hinh va phat trién ciza Trwong Cao ding Cong nghé
va Thuwong mgi Ha Ngi
3.1.1.1. Qua trinh hinh thanh va phéat trién
Truong Cao dang Bach nghé Tay Ha dugc thanh 1ap theo Quyét dinh
sb 7273/QP - BGDDPT ngdy 13/11/2007 cua Bo trusng Bo Gido duc va bao
tao, duoc doi tén thanh Truong Cao d¢ang Cong nghé va Thuong mai Ha Nai,
tai Quyét dinh s6 2168/QD - BGDDT ngay 19/6/2013 cua Bo truong Bo Gido
duc vabao tao.
Tén giao dich quéc té: Hanoi College of Technology and Trading
Tru so tai: X&Tan Lap- Huyén Pan Phuong- Thanh phé HaNoi;
bién thoai lién hé: 04.33630245 Fax: 04 33665247
Website: www.htt.edu.vn

Qua 10 nim xay dyng va phét trién nha truong duoc Sy quan tam cua
céac cap quan ly, sy ang ho cua chinh quyén va nhan dan dia phuong, Truong
Cao diang Cong nghé va Thuong mai Ha Noi da thuc hién tét nhiém vu dao
tao ngudn nhan luc chat luong cao cho dat nudc, dua nha trudng tirng budc
phét trién theo huéng bén viing.

Co s6 Vit chat: Vi dién tich dat 4,7 ha, Truong da xay dung co s vat
chat bao gom: Ky tic x4, Khu l6p hoc giang duong, khu day nghé, khu thé
thao, dudng noi bo...véi dién tich san trén 27.000 m* khang trang dam bao

hoc tap, giang day.


http://www.htt.edu.vn
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3.1.1.2. Chuc nang va nhiém vy cua Truong

* Chutc nang: Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Nbi &
co S& gido duc ngodi cong lap, cd chirc nang dao tao, bdi dudng can bd co
trinh d6 cao diang va céc trinh do thip hon thuéc cac nganh nghé cha yéu:
Cong nghé k¥ thuat xay dung, Tai chinh ngan hang, Quan tri kinh doanh, Ké
toan, Cong nghé thong tin, Cong nghé ky thuat bién- bién tir, Cong tac xa
hoi, Viét nam hoc, Cong nghé ky thuat kién trdc, Quan |y xay dung, Cong
nghé k¥ thuat dién ta- Truyén théng, Diéu dudng, Duogc, Dich vy phép ly...

* Nhiém vu: Dao tao nhan lyc trinh d6 cao diang c6 pham chat chinh
tri, dao dtrc tét, co kién thuc va ky ning nghé nghiép phil hop, dap tng nhu
cau cua xa hoi, co kha niang hop téac trong hoat dong nghé nghiép, tu tao duoc
viéc lam cho minh va xa hoi.

Thyc hién nhiém vu khoa hoc va cdng nghé do céc co quan, to chirc co
tham quyén giao; két hop dao tao véi nghién ctru khoa hoc, trién khai nghién
ctru khoa hoc; phét trién va chuyén giao cong nghé, thuc hién céc loai hinh
dich vu khoa hoc, cong nghé va san xuat; sir dung c6 hiéu qua kinh phi dau tu
phét trién khoa hoc va cong nghé.

Tuyén sinh, to chic qua trinh d&o tao, cdng nhan tét nghiép, cip van
bang, chirng chi theo diing quy dinh cua Bo trudng Bo Gido duc vabao tao.

Thyc hién ché d¢6 béo céo Bo Gido duc va Dao tao, co quan quan |y cac
Cap vé céc hoat dong cua truong theo quy dinh hién hanh.

Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctaa phap luat.
3.1.1.3. bac diém linh vuc hoat déng

Thang 12/2007, Truong dugc Bo GD & BT cho phép mé 4 nganh dao
tao, dén nay truong da duoc cho phép mo va ddo tao 16 nganh Cao dang; Hé

TCCN: d20 tao 12 nganh. Hé nghé: Puoc phép dao dao tao 42 nghé tir so cap
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t6i cao dang nghé. Ngoai ra, Trudong con dao tao cho nhu cau xuat khau lao
dong va dao tao ngan han cac nganh nghé khéc theo yéu cau ngudi hoc.

Nganh nghé dao tao cua Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai
HaNbi (Phu luc 10)

* Vé két qud tuyén sinh:

Cong tac tuyén sinh ¢am bao ding quy ché cua Bo Gido duc va bao
tao. Trong 9 nam tuyén sinh tir khi dugc nang cap |én Cao dang, Truong da
tuyén sinh duoc 13.802 sinh vién céc hé, cac nganh. Két qua tuyén sinh ludn
dat thanh tich cao thé hién s ¢4 gang nd luc ciing nhu uy tin caa nha truong
vé chat lugng ddo tao. Bé ting quy mé tuyén sinh, trudng dang tiép tuc dau tu
co S& vat chat va tién hanh dong bo mot loat bién phép xay dung mot moi
truong hoc tap cd chat luong, than thién, an toan thuan loi véi chi phi hop ly

di véi sinh vién,
Bang 3.1. Bang tong hop két qua cong tac tuyén sinh
(tir nAm 2008 dén 2015)

Nam Cao Ping TCCN Tong cong
2008 1.189 110 1.299
2009 684 375 1.059
2010 807 324 1.131
2011 832 324 1.156
2012 832 360 1.192
2013 2.267 682 2.949
2014 1.524 469 1.993
2015 2.939 94 3.033
Téng cong 11.074 2.738 13.812
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* Ve dao tao:

Quy M6 hién tai: gan 8.000 hoc sinh — sinh vién

Ngoai ra, Nha trudng con thuong to chirc ddo tao boi dudng ngan han
mot sb nghé cho lao dong néng thdn theo Quyét dinh 1956/QD-TTg ngay
27/11/2009 cia Tha tudng chinh pha. Lién két véi Truong Pai hoc Cong
nghiép Ha Noi, Pai hoc GTVT... t6 chic d&o tao Lién thdng tir Cao dang |1én
Pai hoc, dao tao theo hinh thirc viralam vira hoc.

Bang 3.2. Bang két qua chat lwong dao tao
(tir ndam hoc 2008-2009 dén niam hec 2015-2016):

Nam T.sb Gioi Kha T.binh kha Trung binh Yéu
hoc HSSV

SL | % SL % SL % SL % SL | %
2008-
2009 | 1.299 | 30 |231| 491 |3780| 590 |4542| 184 | 1416 | 4 |031
2009-
2010 | 2358 | 49 | 2,08 | 828 | 3511 | 1.056 | 44,78 | 416 | 1764 | 9 |038
2010-
2011 | 3489 | 74 | 212 | 1.204 | 3451 | 1.564 | 4483 | 635 | 1820 | 12 | 0,34
2011-
2012 | 3346 | 76 | 2,27 | 1.342 | 40,11 | 1.388 | 41,48 | 526 | 1572 | 14 | 0,42
2012-
2013 | 3479 | 76 | 2,18 | 1.287 | 36,99 | 1.536 | 44,15 | 563 | 16,18 | 17 | 0,49
2013-
2014 | 5297 | 112 | 2,11 | 1.854 | 35,00 | 2.510 | 47,39 | 794 | 1499 | 27 | 0,51
2014-
2015 | 6.134 | 141 | 2,30 | 3.007 | 49,02 | 2.392 | 39,00 | 576 | 9,39 | 18 | 0,29
2015-
2016 | 7.965 | 200 | 2,51 | 3.870 | 4859 | 3203 | 40,21 | 672 | 844 | 20 | 0,25
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3.1.2. Co cdu té chirc ciia Trwong Cao dang Cong nghé va Thwong mai Ha
Ngi

3.1.2.1. T6 chirc b may va hoat dong cuia Truong Cao dang Cong nghé va
Thurong mai Ha Noi

* To chirc bd may quan ly

Co cau bo may cua truong dugc té chic theo Biéu 18 truong Cao dang
va tirng budc dugc thay doi, diéu chinh cho phi hop véi tinh hinh thyc té
nham dam bao c&c nhiém vu dao tao caa Nha truong.

B6 may Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Noi dugc to
chirc nhu sau:

* Pai hgi dong cé dong

Pai hoi ¢ong co déng gdom tat ca cac co ddng co quyén biéu quyét trong
danh sach dang ky c6 ddng la co quan ¢ quyén luc cao nhat cua Trudng.

Pai hoi ddng c6 ddng bau, mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri va
Ban kiém soét; giai quyét cac yéu cau dot xuat vé viéc bo sung, thay doi thanh
vién HbQT trong nhi¢m ky.

* Héi dong qudn tri

Hoi déng quan tri 1 co quan quan 1y caa Trudng va lato chirc dai dién
quyén so hitu cua truong, cd toan quyén nhan danh trudng dé quyét dinh, thuc
hién cac quyén va nghia vu caa truong khéng thuoc tham quyén cua Pai hoi
déng ¢ déng.

HDPQT cuatruong cé tir 3 dén 11 thanh vién. Nhiém ky caa HPQT 145
nam. Céc thanh vién caa HPQT do Dai hoi dong co dong bau ra va dugc co
quan quan Iy nha nuéc co tham quyén cong nhan.

* Ban kiém soét

Ban kiém soét: ¢6 tir 3 d¢én 5 thanh vién do Pai hoi ddng c6 ddng bau

ra, trong d6 co it nhat mot thanh vién cd chuyén mén vé ké toan.
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* Ban giam higu gém: Hiéu truéng va cac Pho hiéu truong

- Hiéu trwéong: La nguoi dai dién theo phap luat cia Nha truong, chiu
trach nhiém truc tiép quan 1y va diéu hanh céc hoat dong caa Trudng theo quy
dinh cua phép luat, Diéu ¢ Truong, céc quy ché, quy dinh da dugc HPQT
ban hanh, phé duyét. Hiéu truong la nguoi dai dién cha tai khoan theo uy
quyén, thuc hién quyén han va nghia vu nhu chu tai khoan trong pham vi
duoc uy quyeén.

- Pho Higu trwéeng: La nguoi giup viéc cho Hiéu truong. Pho Higu
truong gidp Hiéu trugng quan ly diéu hanh cac hoat dong caa Trudng, truc
tiép phu trach mot sb |inh vuic cdng téc theo sy phan cong cua Hiéu trudng va
giai quyét cac cong viéc do Hiéu truang giao. Pho Hiéu truang phai chiu tréch
nhiém trudc Hiéu truong, HPQT va trudc Phédp luat vé két qua cong viéc
duoc giao.

* Céac phong chizc nang gém 05 phong:

- Phong bao tao

- Phong T chtc — Hanh chinh — Tong hop

- Phong Tai chinh — Ké toan

- Phong Tuyén sinh

- Phong Cong tac sinh vién va Thanh tra gido duc

* Céac khoa dao tgo gom: 10 khoa chuy@én mén

- KhoaKinh té

- KhoaDu lich

- Khoa Cong nghé thdng tin

- Khoa Khoa hoc co ban

- Khoabién- Biénti vien théng

- Khoa Xy dyng vakién tric

- Khoa Gi&o duc nghé nghiép
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- Khoa Y- Piéu dudng

- Khoa Duoc

- Khoa Gi&o duc qudc phong — An ninh

* Trung tam, Cong ty:

- Trung tdm ngoai ngir tin hoc

- Trung tam phét trién nguén nhan luc

- Cong ty ¢ phan Bach nghé Toan Cau(cé chirc nang XKLD)

* Cé&c té chirc doan thé:

- bang bo truc thuoc huyén uy Ban Phuong

- Cong doan truc thudc cong doan huyén ban Phuong

- Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh truc thusc Thanh dodn HaNoi

Bé may Trurong Cao dang Cong nghé va Thirong mai Ha NGi (phu luc 11)

* Cong tac xay dwng doi ngii can b, giang vién:

Doi ngii can bg, giang vién, nhan vién co hitu cua truong hién tai la:
289 nguoi . Trong d6: Gido su: 01, Phd gido su: 20, Tién si: 26, Thac si: 90,
Pai hoc 135 ngudi. So véi nam 2007, sb can bo giang vién datang gap 3 lan.
Thanh vién Ban gidam hiéu va Trudng cac Khoa phan 16n déu co trinh @6 Tién
si, sd con lai déu cd trinh d6 tir Thac si. Doi ngii can bd da co budc phét trién
ca vé O lugng va chat luong, dam bao sy phét trién vitng chic cia Nha
treong. Cong tac xay dung doi ngi dugc nha truong dac biét quan tam va coi

la mot trong nhitng budc dot phé dé nang cao chat luong dao tao.
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Bing 3.3. Téng hep ddi ngii can b, gido vién, nhan vién nha truéng
(Tinh dén thang 6 nim 2016)

Trinh d¢
STT Co ciu Tépg GS [PGS| TS | Thac | C& |Khéc
SO S nhan
1 | Céanbo quanly 31 5 5 13 8
2 | Giang vién 224 1 15 | 21 77 110
3 | Nhanvién 34 17 17
Tong sb 289 1 20 | 26 90 135 17

* Co sb vat chat: Co so vat chat khang trang, hién dai dép ang cho
viéc day va hoc véi quy md khoang 10.000 sinh vién.

Truong d& dugc UBND tinh Ha Tay truéc ddy giao cho thué 47000m?
dat véi thoi han 50 nam (tir 2003-2053 theo Gidy chitng nhan quyén sir dung
dat) dé xay dung Truong Cao dang Bach nghé Tay Ha Trén dién tich dugc
giao, Truong da xay dung cac hang muc cong trinh véi dién tich 27.785 m?
véi cée trang thiét bi dugc bd tri cho céc cong trinh theo cdng ning duoc cu
thé trong bang dudi day

Bang tong hop Co & Vit chat, thiét bi dao tao nha truong (phu luc 12)

* Trang thiét bi phuc vu dao tao

- Céc phong hoc |y thuyét déu dugc trang bi phuong tién thiét bi day
hoc hién dai, dap (thg yéu cau giang day va hoc tap co chat lugng cao.

- Céc phong thi nghiém duoc trang bi céc thiét bi tién tién hién dai, dap

{rng yéu cau thuc tap vathi nghiém cho cac bac hoc va cac nganh dao tao.
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- Cac phong thuc hanh phuc vu dao tao cac nganh bién- bién ti,

Cong nghé théng tin, Cong nghé ky thuat xay dung, Du lich day du céc trang
thiét bi hoan toan dép tng dugc yéu cau giang day va hoc tap.

- Thu vién Truong véi 400 m? st dung bao gdm thu vién sach va thu
vién dién tur.
3.1.2.2. Pgc diém cong tac quan |y tai chinh cia Truong

Laco sd gido duc ngodi cong lap, toan bé ngudn tai chinh hing nam phuc
vu cho hoat déng ciaa Nha trudng do dong gop cua céc ¢d dong, thu tir cac
ngudn thu hoc phi, 1& phi, vay ngan hang va cac hoat dong khéc cia Truong

Chi tiét nguon thu caa Truong duoc thé hién thdng qua bang sau:

Bang 3.4 . Tinh hinh thu chi cia Trwdng qua cac nam tir 2012 dén 2016

Pon vi tinh: Triéu dong

TT Noi dung 2012 2013 2014 2015 2016
1 | Téng ngudn thu 17.625| 11.390| 29.473| 16.838 | 16.476
1.1 | Tu ngdn sach nha nudc 0 0 0 0 0
1.2 | Tir hoc phi Ié phi 3568| 4.411| 6.099| 9.140 | 15.239
1.3 | Tir NCKH vachuyén giao cong 0 0 0 0 0
nghé
1.4 | Thu tir ngudn vén gop caa co 13.432 | 5.850| 22.082| 5.020 0
dong
1.5 | Thukhéc 625 1.129 1.292 2.678 | 1.237
2 Téng chi 9.458 9.522 | 16.841 | 16.129 | 14.766
2.1 | Chi dautu XDCB 6251 5359 8120 6010 | 5.595
2.2 | Chi lwong vanhu luong 1378 2149 3195 5570 | 5.160
2.3 | Chi thué muén CSVC
24 | Chi TX khac 1829 2014 5526 6593 | 4.011
Chi cho cong téc dao tap 823 1268 3757 3955
Chi TX khéc 1006 746 1769 2638
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3.2. Thuc trang té chirc cong tac ké toan tai Trwong Cao dang Cong nghé
va Thwong mai Ha Ni
3.2.1. Té chirc by may ké toan

Can cr vao chirc nang nhiém vu cua Phong Tai chinh — Ké toén, cin cir
vao hoat dong dao tao caa nha trudng. M6 hinh bd méy ké toan cua Truong
Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Nbi thuc hién theo mé hinh ké toén
tap trung. Tap trung duoc thé hién: cong tac ké toan duoc tap trung toan bo
tai phong Tai chinh - ké toan.

* Co cau té chirc bd may ké toan

Bo may ké toan tai Truong Cao ding Cong nghé va Thuong mai Ha
Noi dugc to chirc gon nhe két hop ké todn vatai vu, thuc hién chirc ning cung
cap théng tin va tham muu cho hiéu trudng trong Iinh vuc quan |y tai chinh,
tai san, quan ly tap trung c&c nguon von gop, quy, cac nguon thu khéc. ..

Phong Tai chinh - Ké toan tai truong Cao dang Cong nghé va thuong
mai Ha Noi hién ¢6 7 nguoi, déu da tét nghiép dai hoc tro 18n. Phong Tai
chinh — K¢é toan chiu sy quan ly tryc tiép caa Hiéu truéng nha truong.

- Ké toan trugng: bao quét va diéu hanh chung toan b cong viéc. Chiu
trdch nhiém trudc Hoi dong quan tri va Hiéu trugng diéu hanh moi cdng viéc
cua phong, ¢6 trach nhiém to chirc b may ké todn va cong tac ké toan. Lam
viéc véi céac co quan chirc nang chuyén mén trong qua trinh kién tra dinh ky
hay dot xuat. Phan tich tinh hinh tai chinh kinh t& cia Nha truong phuc vu
nhu cau quan 1y.

- Ké toan tong hop: Tong hop va 1ap béo céo ké toan tir nhitng ké toan
chi tiét, béo céo thué va cac béo céo khac. Ké toan tong hop chi dao truc tiép
viéc hach toan, ddi chiéu sb séch, tiép nhan va xu 1y béo céo cua céc ké toén
chi tiét, dinh ky 1ap cac béo céo tai chinh phuc vu viéc quyét toan kinh phi caa

nha truong. Ké toan tong hop chiu trach nhiém tong hop va 1ap du toan cua
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toan truong va la nguoi chiu tréch nhiém quan ly, diéu hanh viéc sir dung
phan mém ké toan.

- Ké todn vat tu, tai san ¢b dinh;

Phan &nh sb lugng, gia tri hién cé vatinh hinh ting, giam tirng loai vat
tu, hang hod tai cua trudng; Phan anh s lugng, nguyén gid, gia tri hao mon
va giatri con lai cuating tai san cd dinh hién c6 vatinh hinh tang, giam cua
tirng tai san ¢ dinh; khéi lwong va gid tri céng trinh xay dung co ban va sira
chita I6n TSCP cua toan truong. Phan anh cac khoan chi phi vé vat tu, tién
cong, khau hao tai san, dich vu mua ngoai hoat d¢ong dau tu X DCB.

- Ké toén thu hoc phi thuc hién cac nhiém vu sau

Quan ly va theo ddi tinh hinh déng hoc phi cua sinh vién toan truong,
theo d&i va béo céo hang tuan vé tinh hinh thu hoc phi, tinh hinh con ng hoc
phi cua tirng sinh vién theo 16p, khoa.

- Ké todn Thanh toan: Phan anh céc khoan thanh toan phét sinh hang
ngay nhu: phi tuyén sinh, truyén théng, chi thanh toén tién giang day gido
vién thinh giang, phi thi, hoc lai va cac khoan chi phat sinh khac.

- Ké toén theo ddi Ngan hang, céc hoat dong dich vu:

Ké toan ngan hang theo di cac khoan thanh todn véi cac ngan hang, ké
toan luong, bao hiém, thué theo ddi cac khoan thanh toan véi can bo cong
nhan vién, co quan BHXH, co quan thué

Ké toén theo d&i hach toan céc hoat dong dich vu nhu: Céng ng theo
ddi cac khoan thanh toan dich vu cho thué co s¢ vat chét, thué dija diém va céac
khoan thu khac.

- Tha quy: c6 tréch nhiém bao quan tién mat tai quy; thuc hién céac
nghiép vu thu, chi tién; cap nhat sb liéu trén s6 quy, hang ngay tién hanh kiém
quy cing ké todn tong hop.

Co cau td chirc bo may ké toan dugc thé hién qua so do
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K & toan truwéng
(Trwéng phong TC-KT)

A 4 A 4 A4 A 4 A 4 A 4

Ké Ké K¢ toan Ké K¢ toan Thi
toan toan thanh toan theo doi quy
Téng thu toan Vit tu, Ngan
hop hoc phi TSCD hang, cac

hoat
dong
dich vu

So d6 3.1: To chirc bd may ké toan ¢
Trwong Cao dang Cong nghé va Thwong mai Ha Noi

Tuy da xay dung quy ché 1am viéc va quy dinh cu thé vé phan cong
nhiém vu, c&c phan hanh ké toan thuc hién, thoi gian [am viéc, quyén han va
tréch nhiém trong thuc thi nhiém vu cua tirng can bé nhan vién trong phong
ké toan nhung do khdi luong cdng viéc nhiéu, nhan luc ké toan it nén cong
tac ké toan nhiéu lGc don vao cudi qui, cudi nam, gay &p luc 16n cho céan bo
ké toan coa Trudng.
3.2.2. To chirc chibng tir ké toén
3.2.2.1. Ldp chizng ter va phan anh nghiép v kinh té phat sinh

Do dic thi caa Truong cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Noi 1a
don vi su nghiép ngoai cong lap hoat dong trong linh vuc Gido duc — bao tao
khdng ¢ nguon thu tir ngén sach Nha nuéc nén Hé thong ching tir ké toan &p
dung cho trudng hoc ngoai cdng lap hién nay duoc thuc hién theo Quyét dinh
s6 48/2006/QD-BTC ngay 14/09/2006 cua Bo truong Bo Tai chinh vé viéc
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ban hanh ché do ké toan doanh nghiép nho va vira. Théng tu 133/2016/TT-
BTC ngay 26/8/2016 ciua B0 truong Bo Tai chinh ban hanh Thong tu hudng
dan ché do ké toan doanh nghiép nho va vira, ¢é hiéu luc tir ngay 01/01/2017
va thay thé cho Quyét dinh 48/2006/QD-BTC. Théng tu 140/2007/TT-BTC
ngay 30/11/2007 cua Bo trudng Bo Tai chinh ban hanh Thong tu huéng dan
ké todn &p dung cho co s ngoai cong lap

Chirng tir ké toan sir dung tai Truong 1a su két hop gitra ché do ké toan
hién hanh véi quy mé va dic diém hoat dong cia minh do d¢6 d& bao trim hét
céc nghiép vu kinh té phét sinh trong qué trinh hoat dong gan véi céc gial
doan tir khau huy dong, tiép nhan kinh phi, st dung kinh phi va quyét toén
kinh phi.

Moi nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh trong hoat dong san xuat
kinh doanh & don vi déu dugc 1ap chirng tir va ghi chép day du, trung thuc,
khéch quan vao ching tir ké toan.

+ Cé&c chang tir vé tién luong va céc khoan trich theo luong bao gom:
Bang cham cdng do cac bo phan 1ap, Phiéu béo 1am thém gid, Phiéu x&c nhan
cong viéc, Bang tong hop thanh toén tién lwong, tién thuang, Bang phan b
tién lwong vabao hiém xa hoi....

+ Céc chirng tir vé hoat dong thu, chi, thanh toan bao gom: Phiéu thu,
Phiéu chi, bang ké thu hoc phi, ay nhiém thu, ay nhiém chi, giay dé nghi tam
{rng, giay béo No, béo Co, ...

+ Céc chang tir lién quan dén hoat dong béan hang: hda don gia tri gia
tang.....

+ Céc chung tir lién quan dén tai san ¢ dinh: Hoéa don, HO so diang
kiém, Hop dong lién doanh...

+ Ngoai ra tly theo tirng hoat dong cu thé ma Truong sir dung nhitng

chang tir khac nhau.
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Danh muc chizng tir ké todn &p dung tai Truong Cao dang Cong nghé
va Thuwong mai Ha Noi (phu luc 13)

Pé danh gia thuc té mic do thuc hién tét vé toé chic chirng tir ké toan
tai Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Noi, tac gia thuc hién
khao sét quathang do Likert 5 bac: 1- Rat khéng dong; 5-Rat dong .

Thyc hién thdng k& mé ta, cin ca d¢anh gia gia tri trung binh duoc thé
hién theo nguyén tac sau:

Giatri khoang cach = (Maximum — Minimum) / n=(5-1)/5=10.8
Y nghia cac mac nhu sau:

1.00 - 1.80: Rat khdng dong y/ Rat khong hai 1ong/ Rat khéng quan trong...
1.81 - 2.60: Khong déng y/ Khong hai Iong/ Khéng quan trong...
2.61 - 3.40: Khéng y kién/ Trung binh...

3.41 - 4.20: Béng y/ Hai 1ong/ Quan trong. ..

4.21 - 5.00: Rat tét/ Rat hai 1ong/ Rat quan trong...

Qua khao sét tir phiéu diéu tra va két qua diéu tra vé té chirc chirng tur

ké toédn ( Bang 3.5):

Bang 3.5. Panh gia vé To chirc chieng tir ké toan
(1-Rdat khdng dong y, 2-Khéng dong y, 3- Binh thuong, 4 — Dong y, 5 —Rat
dong y)

Chi tiéu Mc d§ danh gia
1 2 3 4 5
Churng tir vé chi tiéu lao dong tién lwong 2.50
Churng tir vé chi tiéu vat tu 3.40
Chtrng tir vé chi tiéu ban hang 3.30
Chtrng tir vé chi tiéu tién té 2.40
Chtrng tir vé chi tiéu tai san ¢ dinh 3.40
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Nhu vay, tir két qua diéu tra cho thdy Chtng tir vé chi tiéu ban hang,
Chirng tir vé chi tiéu vat tu va Chirng tir vé chi tiéu tai san ¢6 dinh ¢ mac 3
“Binh thudng’ cho thdy chirng tir sir dung ¢ chi tiéu ndy da duoc chap nhan
va st dung c6 hiéu qua. Vi két qua diéu tra Chirng tir vé chi tiéu lao dong
tién lwong & mac 2 “Khéng dong ¥’ diéu ndy chang té chang tir sir dung &
chi tiéu nay da khong duoc chap nhan va sir dung khéng hiéu qua. Chi tiét vé
chirng tir lao dong tién lwong khdng dugc céc bd phan chap nhan do mét sb 1y
do sau:

- B6i véi chitng tir “ Giay di duong (04-LDTL)”, tuy nhién trong thuc té
gidy di duong ndy khong thé hién sb km ma cén bo di cong téc, trong khi tinh
cong t&c phi cho can bo di cong téc lai can ci vao sb km dé tinh ra so tién chi
cho cén b di cong tac ¢6. Do vay d6 chinh xéac khi thanh toén tién cua gidy di
duong ndy la chua cao. Can bo sung va diéu chinh lai mot sb chi tiéu trong
gidy di duong dé pht hop hon vai céch tinh chi tra cho cén bo di cong tac.

- P6i voi chirng tir “Bang cham cong |am thém gio (01b-LBTL)”, bang
cham cong 1am thém gid ciing nhu bang cham cdng dugc tirng bé phan cham
va gii vé phong Tai chinh — Ké toan 1am can ct tinh lwong 1am thém, tuy
nhién trong thuc té dp dung cac bo phan da loi dung tu chim céng dé chim
thém thoi gian di 1am do bang cham cong lam thém gio khéng c6 xac nhan
cia phong TC-HC-TH, néu c6 mot bé phan khéac cuing kiém tra gidm sét thi
tinh trung thuc s& duoc hiéu qua hon.

Véi két qua diéu tra Chang tir vé chi tiéu tién té cho thay két qua & mirc
2 “Khéng déng y” diéu ndy chiing té ching tir sir dung ¢ chi tiéu nay da
khdng dugc chap nhan va sir dung khéng hiéu qua. Chang trir tién té khdng
duoc cac b phan chap nhan do mét s 1y do sau:

- Pdi véi céec khoan chi tam tng, don vi sir dung mau “Gidy dé nghi

tam @ng (03-TT)”, tuy nhién trong thuc té &p dung rat kho quan ly viéc du no
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tam @ng caa c& nhan hoic tap thé tinh dén thoi diém tam tng. Do do, dan dén
s du no tam ung cudi ky cia mot sb ca nhan rat 16n, viéc d¢én dbc thu héi no
tam &ng rat khé khan.

Véi Thong tin Ké toan tai chinh: Truong &p dung theo cac biéu miu bat
budc theo quy dinh cua Luat Ké toan va ché do ké toan hién hanh.

Véi thdng tin Ké toan Quan tri: Ngoai cac biéu mau chirng tir bat budc,
Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Noi con linh hoat va ép dung
thém mot s6 chiing tir khéc nhu: Bién lai thu tién hoc phi; Bang ké thu hoc
phi theo ngay; bang ké chi tra hoc phi sinh vién; bang ké chi tra cac khoan
cho sinh vién, Bang tong hop thanh toan khéi luong giang day vuot gio nam
hoc.

Cong tac 1ap chitng tir ké todn nhin chung da dat duoc yéu cau cia ché
d6 ké toan. Céc ching tir ké todn hop 18, hop phép, ding biéu mau quy dinh,
phan anh dugc day du céc yéu té noi dung ghi chép cia ching tir ké todn (ngay
thang, noi dung va quy md nghiép vu, chit ky cua cac ddi tuong lién quan).
Mot sb chang tir dugc 1ap trén phan mém, nhu: Phiéu thu, Phiéu chi, Bién lai
thu tién hoc phi,.. datiét kiem dang ké thoi gian vakha nang sai sot khi 1ap cac
chtrng tir. Mot sd chang tir khéc, nhu: Bang thanh toén tién lwong, bao hiém xa
hoi, Bang thanh todn hoc bong va sinh hoat phi., Gidy dé nghi tam tng; Gidy
dé nghi thanh toan tam &ng... duoc in san.
3.2.2.2. Kiémtra chitng tir

Cong tac kiém tra chirng tir 1a mot nhiém vu quan trong trong cong tac
ké toan cua Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai HANGI. Tai Truong,
chtrng tir trai qua it nhat hai khau kiém tra: Kiém tralan dau va kiém tralan sau
dé kiém tratinh hop 18, hop phép cia chang tu.

- Kiém tra lan dau Ia cong viéc kiém tra cia ké toan thanh toan nham

kiém tra tinh hop I¢, hop phéap cia ching tir. Trén thuc té khau kiém tra lan dau
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ndy rat quan trong boi tinh kip thoi, truc tiép ngay sau nghiép vu kinh té, tai
chinh phét sinh nham ngan ngira nhirng sai pham ngay sau khi 1ap ching tir ban
dau dé phuc vu cho cdng tac hach todn ké toan.

- Kiém tralan sau duoc thuc hién boi ké toan truang va tha trugng don
vi nhim xem xé dam bao tinh hop phép, hop Ié cua chirng tir ké todn, dong
thoi kiém tralai giai doan kiém tralan dau caa ké toan thanh todn.

Cong tac kiém tra chiing tir ké todn ¢ Truong Cao dang Cong nghé va
Thuong mai Ha Noi dugc thuc hién thuong xuyén, lién tuc, kip thoi nham phét
hién nhitng chitng tir ké todn 1ap khong diing quy dinh, thu tuc hoic céc ching
tir ké toan khéng dam bao tinh hop 1€, hop phép, khéng ddng véi quy ché chi
tiéu noi bo cia don vi. Tuy nhién, van con tinh trang chizng tir duoc bo phan
thuc hién chuyén truc tiép cho 1anh dao phé duyét truge khi chuyén dén bo
phan ké toan, bo qua chirc nang kiém soét cia ké toan nén khau kiém tra coa
don vi ciing con han ché, khdng k¥, do d6 van con hién tugng chang tir chua
day du, chua ding tha tuc quy dinh.

Truong Cao dang Céng nghé va Thuong mai Ha Noi ¢& mo 6 diang ky
mau chir ky cia nhitng nguoi cd tréch nhiém nhu tha trudng, ké toén truong,
céc nhan vién ké toan, thu quy, thu kho...
3.2.2.3. Phan logi, sap xép chieng tir

Cung voi sy phét trién tang 18n vé quy mé va chit luong dao tao thi
nguon kinh phi cia don vi ngay mot tang, do d6 cac nghiép vu kinh té, tai
chinh ciing rat nhiéu va da dang, phong phi. Cong tac sip xép chirng tir phai
khoa hoc, hop ly dé tién cho cong tac kiém tra, theo ddi dbi chiéu, quan ly caa
don vi, Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Noi théng nhat cach
sap xép, phan loai theo tirng chitng tir thu, chitng tir chi, chang tir hodn ung,
chirng tir bao Co, bédo No ngan hang, ay nhiém chi, chirng tir thanh toan luong,

chirng tir nghiép vu khéc ... do d6 rat dé kiém tra, d6i chiéu.
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3.2.2.4. T6 chire luan chuyén chieng tir

Tai Truong, moi nghiép vu kinh té phét sinh déu duogc I1ap chang tu.
Chutrng tir 1ap déu dugc tap trung tai Phong Tai chinh — Ké toan. Sau khi chiing
tir duoc 1ap, ké toan tién hanh kiém tra tinh hop Iy, hop phép caa nghiép vu
kinh té phét sinh, d6i chiéu voi cac tai liéu kém theo vatrinh Ké toan truong ky
duyét trugc khi trinh Hiéu truong. Trén chiing tir ké todn déu rd tréch nhiém
tirng nguoi ¢o lién quan dén chirng tir nhu nguoi 1ap, ngudi phu tréch bo phan,
ké toan truang, Hiéu truong. Céc ching tir duoc ghi day du theo ting yéu to,
co tinh phép ly cao va ddng ché do ké toan hién hanh. Quy trinh luan chuyén
chtrng tir duoc thé hién chi yéu nhu sau:

* Quy trinh luan chuyén chizng tir thu bang tién mat

Budc 1: Nguoi dén nop tién dé nghi nop tien

Bugc 2.1: Ké toan thanh todn kiém tra chang tir va lap phiéu thu.
(Truong hop thu khéc)

Bugc 2.2: Ké todn thu hoc phi 1ap Bién lai, chuyén thi quy thu tién (
Truong hop thu hoc phi).

Bugc 3: Thu quy thu tién nhap quy tién miat

Bugc 4: Ké toan thanh toén, ké toan thu hoc phi tap hop, kiém tra, phan

loai chirng tir dé ghi so ké ké todan.
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Nguoi nop tién | Ké toanthu hoc | ké toanthanh | Kétoantruong | Thu quy
phi toan
| v
Dé nghi Lap bién lai Lap phiéu Ky va duyét
nop tién thu phiéu thu
| 4
A\ 4
v Nhan lai U
Nhan lai phi éu thu Nhan lai
bién lai phi éu thu
NQP tl,en Thu tién
vaky
phiéu thu . T/
Ghi s6 ké ;
. todn « Ghi sb quy
Ghisoké |
todn b

So d6 3.2: Quy trinh luan chuyén chieng tir thu tién mit.
( Nguén: Phong Tai chinh — Ké toan
Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha NGi )

Tai quy trinh ndy thuc té &p dung cho viéc thu hoc phi, 1& phi va céc
khoan thu khéc ¢ tinh chat thudng xuyén theo tinh chat hoat dong caa don vi.
Qua xem xét quy trinh luan chuyén chirng tir thu tién mat, dac biét 1a thu hoc
phi truc tiép d6i véi sinh vién nhu trén co thé thay sb lugng chang tir goc
(bién lai thu tién) phét sinh hang ngdy, hang thang Ia rat I6n. Do d6 dé tong
hop céc chirng tir géc cuing loai, Truong phai tu b sung mau bang ké thu tién

hoc phi duoc thiét ké sin trén may vi tinh, bd phan thu hoc phi va bo phan ké
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todn tong hop sir dung hai phan mém ké toan riéng biét nén cudi mdi ngay bod
phan thu hoc phi thu hoc phi phai in cac bang ké ra gidy dé nhap lai dit liéu
vao phan mém ké toan tong hop. Viéc 1am trén cho thay su thiéu lién két gitta
cac phan mém st dung khéc nhau da lam tiang khdi lwgng cdng viéc cua nhan
vién trong bo méy dong thoi han ché sy kiém tra, gidm sét kip thoi gitra céc
bo phan.

Song song Véi viéc to chie chirng tir nham quan 1y tét cac khoan thu,
Truong da chi y dén té chic chieng tir nham ghi nhan day du, kip thoi céc
khoan chi phét sinh trong don vi, dam bao tinh kiém soét chit ch& cua chang
tir. Twong ang vai cac noi dung chi nhu chi cho con nguoi, chi chuyén mon
nghiép vu, chi mua sim, sra chira TSCP va chi quan |y hanh chinh, Truong
da xay dung hé thong ching tir va trinh tu ludn chuyén ching tir tuong doi
phu hop.

* Quy trinh luan chuyén ching tir chi bang tién mat

Budc 1: Nguoi nhan tién 1ap gidy dé nghi thanh todn va nop céc ching
tir kem theo

Budéc 2: Ké todn trugng kiém tra, ky duyét

Budc 3: Ban Giam hiéu ky duyét chi

Budgc 4: Ké toan thanh toan 1ap phiéu chi

Bugc 5: Ké toan truong kiém tra, ky phiéu chi

Bugc 6: Ban Giam hiéu kiém tra, ky phiéu chi

Bugc 7: Thu quy chi tién

Buéc 8: Ghi 0, luu tri
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Nguoi dé nghi | Ké toanthanh | Kétoantruong | Hiéu truong Thua quy
chi toan

Lap gidy Lap phiéu chi Ky va duyét Ky va duyét
dé nghi phiéu chi phiéu chi

thanh toan

v

'

Nhan phiéu Nhan phiéu
chi chi

Nhan tién

vaky
phiéu chi

Ghisdké | Ghi s quy
toan |

So d6 3.3: Quy trinh luan chuyén chieng tir chi tién mat.

( Nguén: Phong Tai chinh — Ké toan
Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Ngi )

* Quy trinh luan chuyén chizng tir thanh toan tién giang vieot gio

Bugc 1. Can ct ké hoach, lich phan cong giang day gitta gido vién, bo
mon, khoa chuyén mon va phong Bao tao, cac gido vién lap bang ké gio giang
thuc hién trong nam hoc chuyén té truong bd mon kiém tra, xac nhan khéi lugng.

Buéc 2: T6 truong bo mén 1ap Bang tong hop thanh todn khdi luong
giang day vuot gio theo nam hoc chuyén Truong khoa kiém tra, xac nhan.

Budc 3: Phong Pao tao kiém tra, xac nhan khéi luong giang day, xac nhan
sd lwong [op cao dang vatrung cap hé chinh quy caating gido vién, bo mon.

Bugc 4: Phong Cong téc sinh vién va Thanh tra gido duc kiém tra, xac
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nhan gio nghién ciru khoa hoc caa tirng giao vién, bo mon.
Buéc 5: Phong To6 chac Hanh Chinh kiém tra, x&c nhan dinh mac gio
chuan theo chic danh gido vién, gio kiém nhiém caa tirng gido vién, bo mon.
Buéc 6: Phong Tai chinh ké todn kiém tra, x&c dinh sd gid vuot, SO tién
duoc thanh toan cuatirng giao vién, bd moén, trinh Ban Giam hiéu phé duyét.
Budc 7: Ké toan tién mat, 1am thu tuc thanh toén tién giang day vuot
gid cho gido vién (trinh t theo quy trinh luan chuyén chizng tr chi tién mt).

Budgc 8: Ké toan thanh toén, ké todn tién mat ghi so, luu trit.

Truong Phong Phong Phong

khoa ) Dao CTSV R TC-

tao & HC

TTGD TH

- v
gido To Bang Ban
vién truong thanh Giam
bo toan |, Phong hiéu
toan

So d6 3.4: Luan chuyén chieng tir thanh toan tién giang vuot gio

( Nguén: Phong Tai chinh — Ké toan

Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Ngi )

Trong thuc té, Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Noi
méi chi quy dinh mot sb trinh tu luan chuyén ching tir trong don vi theo mot
trinh ty nhat dinh, thé hién quy trinh thuc hién nghiép vu kinh té, tai chinh dé
chuyén chirng tir tuan ty qua cac b phan chirc ning co lién quan dén viéc

thuc hién nghiép vu kinh té, tai chinh phan énh trong chirng tir. Mt khac
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Truong Cao dang Céng nghé va Thuong mai Ha Noi ciing chua quy dinh ré
thoi han luu trix chang tir ¢ tirng bo phan dé chuyén cho céac bo phan ké tiép
va chuyén dén phong ké toan kip thoi dé kiém tra va ghi s ké todn, cung cap
théng tin kip thoi cho viéc quan Iy vadiéu hanh caa don vi. Do d6 thuc té con
ton tai 1& chirng tir luan chuyén khdng theo ding quy trinh, thdi han luén
chuyén chizng tir con kéo dai gay cham tré cho don vi thanh toan va cham tré
cho codng tac hach toén, ghi s6 ké toan.

3.2.2.5. T6 chirc bao qudn va lueu triz churng tir ké toan

Tai Truong da st dung phan mém ké todn nén viéc sir dung ching tir
dé ghi sd chinh & cong viéc khai b&o va nhap liéu vao may tinh theo yéu cau
cia phan mém ké toan. Sau khi duoc ghi so, nhap liéu vao phan mém may
tinh va |én béo co quyét toan thi dugc dong thanh tap theo tirng loai ching tir
thu, chang tir chi, Chang tir iy nhiém thu, Uy nhiém chi, ching tir nghiép vu
khéc...Trén mdi tap chang tir déu ghi rd loai ching tir, thang tha may, tir s
chirng tir bao nhiéu dén sd chang tir bao nhiéu, tap sd may cua loai ching tir
d6 nham tién cho viéc kiém tra, theo di sau nay.

Nha truong co6 mot bo phan luu trir chung cua toan truong do doé viéc
bao quan va luu trir chirng tir ké todn duoc thue hién theo ddng quy trinh va
duoc luu trit tai phong luu trir dam bao du diéu kién leu gite ching tir ké toan.
3.2.3. Té chic hé thong tai khodn ké toan

Hé théng tai khoan ké toan duoc sir dung tai Truong Cao dang Cong
nghé va Thuong mai Ha Noi xdy dung dua trén hé thong tai khoan ban hanh
theo Quyét dinh s 48/2006/QD-BTC ngdy 14/09/2006 cua Bo Tai chinh,
Thong tu 133/2006/TT-BTC ngay 26/8/2016 cua Bo Tai chinh co hiéu luc tur
ngdy 01/01/2017 va thay thé QP 48/2006/QD-BTC, Thong tu sb sd 140
/2007/TT-BTC ngdy 30/07/2007 cua Bo Tai chinh, thuc té thuc hién cé diéu
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chinh b sung thém mot sb tai khoan chi tiét ¢é d¢ap ang cho yéu cau quan 1y,
kiém tra, kiém soét va cung cap théng tin cia don vi.

Hé thong tai khoan duoc sir dung tai Truong phan 16n da dép ung dugc
viéc sir dung hach toan ké toédn, phan anh day du cac nghiép vu kinh té phéat
sinh cua truong, phi hop va dép ung yéu cau kiém soét cua don vi va lanh
dao. Bé phan anh tinh hinh hoat dong hién nay Truong Cao dang Céng nghé
va Thuong mai HaNoi sir dung nhirng loai tai khoan sau:

Danh muc hé théng tai khodn ké toan Ap dung tai Truong Cao dang
Coéng ngh¢ va Thurong mai Ha Noi (Phu luc 14)

Danh muc tai khoan ké toan Truong Cao ding Céng nghé va Thuong
mai Ha Noi d& duoc chi tiét téi TK cap 3 sao cho phi hop véi yéu cau ké toan
chi tiét céc dbi tuong va yéu cau quan ly caa Truong.

Bang 3.6: Bang danh gia vé hé thong tai khoan ké toan
(1-Rat khéng dong y, 2-Khéng dong Y, 3- Binh thuong, 4 — Pong y, 5 —Rat
dong y)

Chi tiéu Muc do danh gia
1 2 3 4 5

Tai khoan Tai san 4.0
Tai khoan Nguon vén 4.10
Tai khoan Cong no 4.0
Tai khoan Doanh thu, Thu nhap 4.20
Tai khoan Chi phi 4.10
Tai khoan X&c dinh két qua kinh doanh 4.10

Két qua khao sét thuc té cho thidy Hé thdng tai khoan ké toan dugc
dénh gia o muc 4 “dong Yy’ cho thdy Trudong da ap dung hiéu qua hé théng tai

khoan.
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Véi thdng tin ké toén tai chinh: Trudong da thuong xuyén sir dung 39/51
tai khoan tir loai 1 dén loai 9. V&i viéc sir dung danh muc hé théng tai khoan
théng nhat va mo thém céc chi tiét cho cong tac thu chi tao thuan loi tng
dung phan mém ké todn trong 1ap cac béo céo thu chi tai chinh, thuan loi
trong cdng tac kiém tra, kiém soét, cung cap sb liéu va céc thong tin ké toan,
g6p phan quan trong vao cong tac quan |y tai chinh tai san caa don vi trong
diéu kién tng dung CNTT. Céc tai khoan thu chi kinh phi hoat dong dugc
theo ddi dong thoi theo thoi gian, tinh chat va theo tirng ngudn thu gilp
Trudng co so liéu chinh x&c tir ¢6 co ké hoach sir dung kinh phi hop 1y.

Théng tin ké toan Quan tri: Thdng tin can thu thap cho khoa hoc, khoa
chuyén nganh chua theo di chi tiét dugc, do vay két qua theo Khoa, Khoa
hoc chua cung cap dugc théng tin cu thé ciing nhu két qua chi phi ¢&o tao cho
mbt sinh vién chua tinh duoc ngay khi can.

Nhin chung hé théng tai khoan ké todn duoc xay dyng va sir dung trong
Truong hién nay d& gop phan ghi nhan, phan anh thuong xuyén, lién tuc vé
tinh hinh tiép nhan va sir dung kinh phi tir cc nguén tai chinh khéc nhau, gop
phan quan |y chit ché cac khoan thu, chi va sir dung cac nguon luc diing muc
dich. Tuy nhién mét sd ton tai trong té chirc van dung hé thong tai khoan ké
toan lam cho viéc xéc 1ap md hinh théng tin cho quan 1y bi han ché. Hé théng
tai khoan duoc x8y dung cha yéu phuc vu théng tin ké toén tai chinh ma
khdng quan tam téi nhu cau thdng tin phuc vu quan tri noi bd. Trong diéu
kien Truong Cao dang Coéng nghé va Thuong mai Ha Noi 1a Trudng ngoa
cong lap phai ty hach toén thu chi, nhu cau théng tin phuc vu ké toan quan tri
|a rat can thiét. Chinh vi vay day la van dé can duoc nghién cau vatoé chic
van dung trong thuc té. Tir viéc phan loai, hé thong hoa trén tai khoan, cac
nghiép vu kinh té phét sinh duoc ghi nhan vao hé thong sd ké toan - hinh thic

biéu hién cu thé cuatai khoan ké toan.
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3.2.4. Té chirc hé thong sé ké toan

Hé thong sb ké toan Truong dang st dung theo hinh thirc ké toan Nhat
ky chung bao gom: Nhat ky chung, so céi va céc so ké toan chi tiét. Hinh thic
so ké todn dugc thiét ké trén may vi tinh trén co sd phan mém ké toan
ACMAN. Ngoai ra Truong con st dung mot phan mém chuyén gianh cho bo
phan thu hoc phi Uni soft.

S do6 phan mém thu hoc phi (phy luc 15)

Viéc t6 chirc hé thdng so ké toén theo hinh thirc nay don gian, dé ghi
chép, thuan tién cho viéc vao so ké toan va lao dong ké toan vi phan mém chi
c6 mét giao dién chinh. Hang ngay, can cir vao chang tir goc hoac bang tong
hop chang tir goc, ké todn nhap sb liéu vao may tinh, chuong trinh s3 tu dong
két xuat sb liéu vao cac sb ké toan chi tiét vaso ké todn tong hop co lién quan.
Céc mau sd ké toan chi tiét duoc mé theo ché do ké toan nhu sb quy tien mat,
so tién giri ngan hang, so chi tiét cac tai khoan, s chi tiét nguon kinh phi, sd
chi tiét chi hoat dong. ..

S do hinh thize ké toan may (Phu luc 16)

Cubi thang hay bat ky thoi diém nao can thiét, ké toan thuc hién céac
thao tac khoa sb va lap béo céo tai chinh. Viéc ddi chiéu gitra s liéu tong hop
vasd liéu chi tiét dugc thuc hién tu dong va dam bao chinh xéc theo théng tin
da duoc nhap.

S6 ké todn in ra dugc déng thanh quyén, co chit ky cia nguoi 1ap va
ngudi kiém soét, duoc luu trix, bao quan ddng quy dinh cua Luat ké toan.

Danh muc mdu sé ké toan ap dung tai Trieong Cao dang Cong nghé va
Thurong mai Ha Noi (Phu luc 17)

Qua khao sét tir phiéu diéu tra va két qua diéu tra vé to6 chuc hé théng
so ké toan tai Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Noi ta cé bang

Sau.
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Bang 3.7. Panh gia vé To chirc so ké toan
(1-Rdt khéng dong y, 2-Khéng dong Y, 3- Binh thuong, 4 — Bong y, 5 —Rat
dongy)

Chi tiéu Mc d§ danh gia
1 2 3 4 5
Danh muc sb chi tiét doanh thu 3.1
Danh muc sb chi tiét chi phi 3.0
Danh muc sb chi tiét cac tai khoan 3.2
Danh muc sb téng hop 2.5

Nhu vay, tir két qua diéu tra cho thay danh muc so chi tiét doanh thu,
danh muc sb chi tiét chi phi; danh muc so chi tiét cac tai khoan co két qua ¢ ¢
mutc 3 “Binh thuong” chi tiéu ndy st dung d& duoc chap nhan va sir dung ¢
hiéu qua. B4i véi danh muc so téng hop & mirc 2 “Khéng ddng y” ¢6 nghia la
& loai s6 ndy sir dung chua duoc hiéu qua.

3.2.5. Té chirc hé théng béo céo tai chinh

Bé&o céo tai chinh |a cong cu rat quan trong dé Thu truong don vi 18nh
dao, chi dao, quan ly diéu hanh hoat dong. Nam 2016, Truong Cao dang
Cong nghé va Thuong mai Ha Nai to chirc van dung hé thong béo céo tai
chinh theo quy dinh chung cua Bo tai chinh ban hanh theo Quyét dinh sb
48/2006/QD-BTC ngay 14/09/2006 cua Bo trugng Bo tai chinh vé viéc ban
hanh ché d6 ké toan doanh nghiép nho va vira. Théng tu 140/2007/TT-BTC
ngay 30/11/2007 cua Bo truong bo tai chinh ban hanh Théng tu huéng dan ké
toan ap dung cho co s& ngoai cong lap.

Két thiic mdi nién do ké toan, Trudong da 1ap cac Béo céo tai chinh, Béo
céo ké toan theo ding biéu mau quy dinh, dam bao ding ndi dung, phuong

phap 1ap, biéu mau béo céo...Do do, da tao diéu kién cong tac kiém tra, tham
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dinh quyét dinh hang nim cua don vi kip thoi theo ding ké hoach gop phan
thuc hién ding ché d6 Nha nudc, nang cao hiéu qua cong tac quan ly tai
chinh.

Qua khao sét tir phiéu diéu tra va két qua diéu tra vé to chuc hé théng
béo céo tai chinh tai Truong Cao dang Céng nghé va Thuong mai Ha Noi ta
€O bang sau:

Bang 3.8. Panh gia vé To chirc hé thdng béo céo tai chinh va béo céo tong
hop tai Truwong Cao dang Cong nghé va Thwong mai Ha Ndi

(1-Rat khéng dong y, 2-Khéng dong Y, 3- Binh thuong, 4 — Pong y, 5 —Rat

dong y)

Chi tiéu Mc d§ danh gia
1 2 3 4 5

B&o cao hoc phi 4.2
B&o cao Ngan hang va cac hoat d¢ong 3.2
dich vu
Bao cao cac khoan thanh toan 2.8
Bao céo Vit tu, TSCD 3.0
Béo céo tong hop 2.5

Nhu vay, tir két qua diéu tra cho thiy Béo céo hoc phi & mac 4 “dong
y” diéu do ching to bdo céo hoc phi dang dugc &p dung rat tot va duoc sir
dung co hiéu qua cao duoc Ban gidm hiéu ciing nhu phong ké toén &p dung

DPéi véi Béo cdo Ngan hang va cac hoat dong dich vy, Béo céo céc
khoan thanh toan, Bao cao Vit tu, TSCDb ¢ mic 3 “binh thuong” cliing chirng
to cac loai bao céo nay ciing dugc sir dung co hiéu qua

Véi Béo céo tong hop ¢ mac 2 “khdng dong ¥ diéu d6 ching to loai

bao céo nay duoc ap dung khdng co hiéu qua do:
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- Bang can d4i tai khoan chi 1a mot phuong phép ké toan ding dé kiém tra
tinh can d6i s liéu céc tai khoan trén so céi. Bang can d6i tii khoan chua cung
cap day du théng tin &é phan &nh thuc trang tinh hinh tai chinh ciadon vi.

- Thuyét minh béo céo can giai trinh thém céc ndi dung phan tich, danh
gia nhitng nguyén nhan, ton tai dé nguoi doc béo céo hiéu ding tinh hinh tai
chinh cia don vi nhung thuc té ndi dung ndy chua duoc quan tdm ghi nhan
vao béo cao, cac chi tiéu phan tich chi mang tinh chung chung, hinh thixc nhu
chi tiéu danh gia tinh hinh chip hanh cac dinh muac chi tiéu, chinh sach, ché
d6 quy dinh; chua dua ra dugc cac giai phap cu thé nham ting thu, tiét kiém

chi, ndng cao hiéu qua sir dung cac ngudn kinh phi.

Bang 3.9. Panh gia vé thai gian 14p béo céo
tai Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Noi
(1-Rat khéng dong y, 2-Khéng dong Y, 3- Binh thuong, 4 — Pong y, 5 —Rat
dong y)

Chi tiéu Muc do danh gia
1 2 3 4 5
B0 céo tuan 2.5
B&o cao thang 3.2
Béo cao qui 3.3
Béo céo nam 4.1

Nhu vay, tir két qua diéu tra cho thady Thoi gian 1ap Béo céo theo nim
co két qua danh gia & mirc 4 “dong y” cho thay bdo céo ¢ thoi gian ndy duoc
cén bo cdng nhan vién chap nhan vathyuc hién

Ddi véi thoi gian 1ap béo céo theo qui va béo céo theo thang co két qua

danh gid & mic 3 “binh thuong”. Diéu d6 c6 nghia 1a thoi gian l1ap béo céo
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qui, thang dugc Trudng phong va nhan vién ké toan chap nhan & mac binh
thuong.

D6 véi thoi gian 1ap béo céo theo tuan co két qua danh gia & muac 2
“Khéng ddng ¥’ ¢ nghia la ¢ loai béo céo ndy chua duoc chap nhan. Piéu do
c6 nghia la céc béo céo theo tuan khéng dugc chap nhan do thoi gian béo céo
qua gan.

Véi thdng tin Ké toan Quan tri: Ngoai hé théng béo céo tai chinh bt
budc trén, hé thong béo céo cua cac don vi codn co cac bdo cédo mang tinh chat
quan tri phuc vu cho 18nh dao va céc béo céo khéc theo yéu cau quan ly cua
don vi nhu: Béo céo ton quy, béo céo kiém ké tai san, vat tu, cong cu dung cu,
bao cao thu hoc phi....

Qua khao sét tir phiéu diéu tra va két qua diéu tra vé thdng tin ké toan
quan tri tai Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Noi ta c6 bang
sau;

Bang 3.10: Panh gia vé thong tin ké toan quan tri tai

Trwong Cao dang Cong nghé va Thwong mai Ha Noi
(1-Rat khéng dong y, 2-Khéng dong Y, 3- Binh thuong, 4 — Pong y, 5 —Rat
dong y)

Chi tiéu Mc d§ danh gia
1 2 3 4 5
Bao cao chénh Iéch thu chi theo khoa 4.0
Bao cao chénh [éch thu chi theo khda hoc 4.2
B&o cao chi phi cho 1 sv trong khoa hoc 4.2

Nhu vay, tir két qua diéu tra céc loai béo céo phuc vu cho cong téc
quan tri caa nha truong cho thay Béo céo chénh léch thu chi theo tirng khoa,

khoa hoc va béo céo chi phi cho 1 sinh vién & mac 4 “Déng y” diéu d6 ching
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td6 mong mudn cia Ban Gidam hiéu vé céc loai béo céo ndy s duoc chap nhan
st dung trong thoi gian toi vatién tgi dp dung hiéu qua hon nira dé théng tin
ké todn quan tri dugc st dung tot hon gitp 1anh dao trudng cé dugc théng tin
chinh xé&c, nhanh chong dé phan tich, ¢anh gia cac hoat dong vatro gilp cac

nha quan ly duara quyét dinh phi hop.

Bang 3.11: Panh gia vé ky vong thong tin ké toan phuc vu
cho quan trj tai Trwong Cao dang Cong nghé va Thwong mai Ha Néi
(1-Rat khéng dong y, 2-Khéng dong Y, 3- Binh thuong, 4 — Pong y, 5 —Rat
dong y)

Chi tiéu Muc do danh gia
1 2 3 4 5
Péap tng vé tinh hinh quan ly tai chinh 3.4
DPé&p ung vé hiéu qua hoat dong va sir dung 4.2
von
Dép ung vé xu 1y dit liéu ké toan dé thuc 4.1
hién chirc nang phéan tich

Nhu vay, tir két qua diéu tra cho thiy ky vong cua Ban Gidm hi¢u vé
céc loai b&o céo phuc vu cho quan tri déu & mirc 3 “Binh thuong” va mic 4
“Pong ¥’ cho thay céc loai béo céo da dap tng duoc nhu cau théng tin cua
c4c nha quan tri.Thong tin K& toan quan tri trong nha trudng cung cap thdng
tin cho céc nha quan 1y dé thuc hién cac hoat dong quan 1y, gitp cho cac nha
quan |y 1ap ké hoach va ra quyét dinh, tro gidp trong viéc diéu hanh va kiém
sodt hoat dong cua té chirc, thic day céc nha quan |y dat duoc cac muc tiéu
cuatd chac vado luong hiéu qua hoat dong cua cac nha quan ly, cac bo phan,

don vi truc thudc trong nha truong.
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3.2.6. To chirc cong tac kiém tra ké toan

Kiém tra ké toan tai Truong Cao dang Coéng nghé va Thuong mai Ha
Noi bao gdbm cong viéc tu kiém tra trong noi bo va cong viéc kiém tra tir bén
ngoal cua cac co quan chirc nang va cac dbi tuong lién quan

Cong tac kiém tra ké todn la cong cu quan trong nham d¢am bao cho
cong téc tai chinh ké toan duoc di vao né nép, ngin ngira dugc nhitng sai
pham, gian 1an trong ké toan, qua dé thuc hién dung cac quy dinh cua Luat ké
toén, ché do ké toan hién hanh.

* Ve kiém tra ndi bd
Theo Biéu 10 Quyét dinh sb 12/2001/QD- BTC ngay 13/3/2001 cua Bo
truéng Bo Tai chinh cd quy dinh: “Pon vi ngodi cong lap phai chiu sy kiém
traké toan dinh ky hodc dot xuat caa co quan Tai chinh ddng cap va Hoi dong
quan tri. Noi dung kiém tra, ké toan 1a kiém tra viéc ghi chép trén ching tu,
s ké todn va bédo céo tai chinh. Kiém tra viéc chap hanh céc quy dinh vé tai
chinh vaké toan.Tha trudng va ké todn truang (hoac ngudi phu tréch ké toan)
don vi ngodi cong lap phai chap hanh cac quyét dinh kiém tra tai chinh, ké
todn cua cac cap ¢ tham quyén”.
Bang 3.12: Panh gia vé to chirc cong tac kiém tra ké toan

(1-Rat khéng thirong xuyén, 2-Khong thirong xuyén, 3- Binh thuong,
4 — thurong xuyén, 5 —Rdt thirong xuyén)

Chi tiéu Mc d§ danh gia
1 2 3 4 5
Mrc d6 kiém tranoi bo 2.5
Mtrc d6 kiém tra bén ngoai thuc hién 15

Tur két qua khao sét cho thady mic do kiém tra noi bo & mic danh gia 2

“Khong thuong xuyén” diéu d¢é cho thdy don vi chua to chic bo phan kiém



70

tra ké toan riéng. Viéc kiém tra ké toan chi yéu do ké toan truong va céc ké
todn vién thuc hién. Phuong phédp kiém tra viéc ghi chép, phan anh trén hé
théng so ké toan chi tiét va ké toan tong hop ciing nhu viéc 1ap béo céo tai
chinh. Kiém tra, d6i chiéu sb liéu gitta ching tir ké todn va sd sach ké toén
tong hop, ké toan chi tiét trong qua trinh tong hop s liéu, tong hop thdng tin
ké todn. Ngodi ra Truong da thuyc hién coéng khai tai chinh ciing 1a mot
phuong phép kiém tra giam sét tinh chinh xéc caa théng tin ké toan trén co so
luong théng tin phan hoi tir cac d6i twong sir dung béo céo tai chinh. Truong
chua thuong xuyén thuc hién cong tac kiém tra ké toan ndi bo tai don vi.

Vé muc do kiém tra bén ngoai thyc hién ¢ mac danh gia 1 “Rat khong
thuong xuyén”. Do dic thi truong la co o gido duc ngodi cong 1ap ty chi vé
tai chinh do d6 cong téac thanh tra, kiém tra quyét toan thué cua co quan thué
céc cap la khéng cd, hang nam trudng cd mai cong ty TNHH kiém toén va tu
van UHY ACA vé kiém toan nham phuc vu b&o céo cho Pai hoi dong co
déng hang nam dé tao su khach quan va trung thuc cua céc béo céo tai chinh
ma phong Tai chinh — K& toan 1ap.

3.2.7. Thuc trang &p dung cong nghé thong tin trong té chirc cong tac ké
toan.

Hién nay, Truong Cao dang Coéng nghé va Thuong mai Ha Noi tng
dung CNTT vao cong téc ké todn, sir dung phan mém ké todn ACMAN, phan
mém thu va quan ly hoc phi Uni Soft, phan mém HJ trg ké khai thué.

Qua khao s&t danh gia vé &p dung cdng nghé thdng tin trong to chic
cong tac ké toan tai Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Noi cho
thiy marc d6 hai 1ong khi sir dung phan mém trong cong viéc caa can bo cong
nhan vién phong Ta chinh — Ké todn ¢ maic danh gid ¢ mac 4 “Ha 1ong”
diéu d6 cho thiy truong da ung dung CNTT vao té chac cong tac ké toan.

Viéc ung dung CNTT vao cong tac ké todn giam thiéu duoc chi phi nhan
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cong, tiét kieém chi phi, ting nang suat lao dong, cap nhat théng tin kinh té, tai
chinh mot céach kip thoi, khoa hoc, chinh x&c.Viéc sir dung céc phan mém ké
todn doc 1ap vai nhau c6 wu diém la khi ¢é su truc trac trong hé thong, hoac
can c6 nhitng chinh sira trong thiét ké hé thong dé phi hop véi nhitng thay doi
trong ché do tai chinh, ké todn va yéu cau quan ly thi khéng anh hugng dén
cong viéc chung cua toan hé théng. Tuy nhién, nhugc diém cua hé théng nay
lado phan mém thu va quan ly hoc phi, phan mém ké khai thué chua tich hop
véi phan mém ké toén tong hop do d6 khé quan ly va diéu hanh toan bo céc
hoat dong ké todn, kiém soét dugc van dé thu hoc phi, viéc quan |y thu nhap
cia CBCNV chua dugc dé dang, khoa hoc, con co sai sot. Ngoai ra, doi ngii
ké toan cua truong tuy duoc ddo tao vé chuyén mén nghiép vu nhung kha
nang va trinh do tin hoc con han ché do d6 chua that sy dap (rng duoc yéu cau
m&i dé tién hanh tin hoc hda cong tac ké toan cho Truong Cao dang Cong
nghé va Thuong mai Ha N6i nham dem lai hiéu qua cao.

Nam 2013, truong da trién khai tra lwong cho CBCNV qua tai khoan
thanh todn ca nhan (ATM). Ké toan luong tinh toan va lap, in danh sach chi
tra luong cho CBCNV va chuyén qua Ngan hang Thuong mai co phan Quan
d6i (MB). Hé thdng dich vu ngan hang cin cir vao danh séch lvong caa don vi
va chuyén luong vao tirng tai khoan cac nhan vién mot cach day du, chinh xéac
vakip thoi.

Viéc ttng dung CNTT vao cdng tac thanh todn tién luong cho CBCNV
d&lam giam nhiéu cong viéc caa can bo ké todn, tiét kiém chi phi, nhan cong
S0 V&i céch tra luong tryc tiép cho nguoi lao dong dén ky nhan truc tiép tai
phong tai Chinh ké toan.Quy trinh thanh toén tién luong cho CBCNV qua tai

khoan ca nhan nhu sau:
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prong TC-HC-TH | D [ Phong Tai chinh— | @ | Thu trueng don vi

> Ké toan "
A
) (©)
v
Ngan hang “) CBCNV
—

(Tai khoan canhan)

So @6 3.5: Quy trinh tra lwong cho CBCNV qua tai khoan c4 nhan

( Nguon: Phong Tai chinh — Ké toan
Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Ngi )

(1) Phong T6 chic — Hanh chinh — Tong hop chuyén cac van ban lién
quan dén bién dong tién luong, l1ao dong cho Phong Tai chinh — Ké toan (Ké
toan luong)

(2) Phong Tai chinh — K& toén 1ap bang thanh toan tién luong (Ké toén
lwong) va uy nhiém chi, [énh chi (Ké todan ngan hang) trinh Tha truéng don vi
duyét thanh toan.

(3) Ké toan luong chuyén danh sach chi lwong tirng ca nhan, 1énh chi
cho ngadn hang |am can ci dé chuyén thanh todn vao céc tai khoan ca nhan.

(4) Ngan hang chuyén tir téi khoan chi lwong cua don vi tai ngan hang
vao tai khoan cac ca nhan.

(5) Ngan hang gui giay béo no cho don vi.

Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Noi chua tich hop
phan mém ké toan thué thu nhap ca nhan vao phan mém ké toén thanh toan,
tong hop, do d6 viéc quan 1y thu nhap cia CBCNV chua dugc dé dang, khoa

hoc, con c6 sai sot.
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3.3. Panh gia thuc trang cong tac té chirc ké toan tai Trwong Cao ding
Cong nghé va Thwong mai Ha Noi
3.3.1. Nhéing két qud dat dwoc

Ttr thuc trang to chirc cdng tac ké toén tai Truong Cao dang Cong nghé
va Thuong mai Handi co thé ghi nhan nhirng két qua dat duoc nhu sau:

Trén goc dé Ké toan tai chinh

Vé té chirc bg may ké toan: Bo may ké todn tai Truong theo hinh thic
tap trung nhin chung 1a pht hop véi qui mé, dic diém hoat dong hién nay cua
Nha trudng. Bo may ké toan ¢ sy phan cong, phan viéc ré rang, cu thé nhiém
vu va tréch nhiém cuaa tirng can b ké toan va mdi quan hé gitta cac can bo ké
todn, gitta Phong ké toan véi cac bd phan chac nang khac cua Trudng. Nhan
su trong bo may ké toan dugc b tri phd hop véi nang luc vatrinh ¢6 chuyén
mon, tao diéu kién thuan lgi cho t6 chic cong tac ké toén tai Trudng co hiéu
qua. S6 luong lao dong ké todn nhin chung da dép ung dugc yéu cau cong
viéc hién tai. Truong da chu trong tao diéu kién cho nhan vién ké toan dugc
hoc tap, ndng cao trinh dd, thich nghi vai nhirng thay doi trong co ché quan |y
tai chinh vaché do ké toan.

Vé t6 chirc hé thong chirng tir ké todn: Truong da tudn tha tét ché do
chirng tir ké todn véi cac biéu mau, chuong trinh ludn chuyén chiing tir hop
ly, theo dling céc quy dinh, ddng thoi thuan tién cho cong tac ghi s6. CoNg tac
lwu trit chang tir, tai lieu ké todn dam bao khoa hoc, an toan, dé dang tra ciu,
tim kiém. Céc chirng tir ké todn phét sinh sau khi sir dung dé ghi so hay nhap
dit liéu v&o may vi tinh déu dugc dong thanh tép, ghi rd cac nodi dung can thiét
bén ngoal va dua vao luu trir.

Vé t6 chirc hé thang tai khodn ké toan: da duoc van dung hop ly, cac tai
khoan da dap ung day du céc yéu cau quan Iy vakiém soét chi thudng xuyén

cuadon vi.
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Vé to chirc hé thong so ké toan: Truong Cao dang Céng nghé va
Thuong mai HANGi ¢4 lra chon hinh thirc ké todn Nhat ky chung két hop véi
trng dung phan mém ké todn trén may vi tinh. Viéc &p dung hé thong so ké
todn twong ddi ph hop véi dic diém, tinh hinh hoat dong cua Truong. Do d6,
dam bao thuan lgi cho viéc ghi chép, phan &nh céc s6 liéu, cac thdng tin ké
todn, tai chinh, dé dang trong qué trinh st dung va hiéu qua. Do hé théng sd
duoc thiét ké trén may tinh nén céc théng tin ghi chép trén so rat rd rang, hé
théng sd dugc in raluu trit theo diing quy dinh cua ché do ké toan. So ké toén
dép ung da nhu cau 1ap béo céo tai chinh.

Vé t6 chirc hé thong Béo cdo tai chinh: Pugc lap tai don vi tudn thu qui
dinh cua Luat Ké toén, ché do ké toan va cac qui dinh cé lién quan; bao dam
tinh trung thuc, hop 1y caa cac thdng tin kinh té, tai chinh. Phuong phép lap,
trinh bady BCTC bao ¢am tinh thdng nhat, tén trong nguyén tic lap béo céo.

Vé cong tac kiem tra ké toan: Do dic thd Truong Cao dang Cong nghé
va Thuong mai Ha Noi 1a truong ngoai cong lap phai tu cha vé tai chinh, tu
hach toan thu chi. Do d6, cong tac kiem tra dugc thuc hién thuong xuyén,
nham tang cuong cdng tac quan ly tai chinh, tiét kiém chi, tang thu tir hoat
dong dich vy, ting sé chénh léch thu — chi dé tir ¢6 tang thu nhap cho cén b,
giang vién, nhan vién va ting cudng co s& vat chat phuc vu cho hoat dong sur
nghiép caa don vi.

Vé dirng dung CNTT trong té chirc cong tac ké toan: Viéc ttng dung
CNTT trong cong tac ké toan duoc thuc hién theo Thong tu 103/2005/TT-
BTC. Trén co so c&c quy dinh hién hanh Truong Cao dang Cong nghé va
Thuong mai Ha Nbi da thuc hién cai dat phan mém ké toan va phan mém
quan |y hoc phi gitp cho khdi lwong céng viéc caa phong Tai chinh — Ké toén

duoc giam bat va dd chinh xac cao hon.
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Trén goc dé Ké toan Quadn trj

Vé té chirc bg may ké toan: Trudng da chu trong tao diéu kién cho nhan
vién ké toan dugc hoc tap, nang cao trinh do, nghiép vu cho lao dong ké toén
va &p dung cac phuong tién ki thuat hién dai vao cong téc ké toan, gidp nhan
vién ké toan thich nghi véi nhitng thay d6i trong co ché quan ly tai chinh va
ché o ké toan.

Vé té chirc hé thong chirng tir ké todn: Ngoai cac biéu mau chirng tir
quy dinh trong ché do, truong da thiét ké, sir dung thém céc chirng tir dic tha,
phuc vu cho cdng tac quan ly tai chinh trong don vi.

Vé té chirc hé thong tai khodn ké toan: Truong da linh hoat mo tai
khoan ké toan cap 2, cap 3 dé hach toan céac khoan thu, khoan chi chi tiét phu
hop véi diéu kién vadic diém caa Truong.

Ngoai viéc thuc hién cdng tac to chirc ké toan theo Luat Ké toan va cac
ché d6 ké toan hieén hanh. Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Noi
d& ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd nham quan |y cac ngudn thu — chi mot cach
khoa hoc, sir dung dting muc dich, pht hop véi kha ning, tinh hinh thuc té caa
don vi, xay duyng y thac trach nhiém cia ting ca nhan trong truong vé viéc
thue hanh tiét kiém, chdng 1ang phi nhu: Ché d6 khoan dién thoai, cong tac phi
thudng xuyén, tién luong tang thém, ché do cong téc phi, ché do chi hoi nghi,
tap huan, ché do bdi dudng, nang cao trinh @6 cho CBCNV.

Do Trudng la trudng ngodi cong 1ap tu chi vé tat ca cac mit do d6 Thu
trudng don vi duge quyén sip xép, bd tri lao dong mot cach hop |y, nang cao
hiéu qua, chat lugng cong viéc. Cac nha quan Iy Trudng khong chi lo vé cong
tac chuy@n mén, dam bao chat luong cho cac hoat dong dao tao va NCKH cua
nha truong, ma con nghién ctu, tim kiém cac giai phap dé nang cao nguon
thu, bao ¢am cho viéc van hanh céac hoat dong dao tao, NCKH va phét trién

nha trudng. Truong da chu dong khai thac cac ngudn thu, ting cudng céc hoat
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dong dich vy, lao dong san xuat, thuc hién cac hop déng tu van. Bén canh do,
Trudng cOn mé rong cac hoat dong lién két dao tao, qua do vira ting cuong
ngudn thu cho trudng, vira ndng cao chat lugng dao tao va uy tin caa Truong.
3.3.2. Nhéing tén tai va nguyén nhan

Bén canh nhitng két qua dat dugc, to6 chac cong téc ké toan tai Truong
Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Noi con cd nhirng ton tai va nguyén
nhan ton tai d6 nhu sau;
3.3.2.1. Nhi#zng ton tai

Nhéng tén tai trong té chirc cong tac ké toan trén goc dg KTTC

Vé té chirc bs may ké toan: Bo may ké toén it, nhan vién ké toan phai
kiém nhi¢ém nhiéu phan hanh ké toan, can bo ké toan con thu dong, chua chu
trong va danh thoi gian dé cap nhat cac ché do chinh sach, ché 6 moi, trinh
d6 chuyén mon vatrinh do tin hoc cua cén b tai chinh ké toan chua duoc cap
nhat thudng xuyén. Chua quan tam dén to chire va bé tri ké toan cho viéc thuc
hién thu nhan, phan tich va xur ly thdng tin tai chinh phuc vu cho viéc ra cac
quyét dinh quan ly.

Vé t6 chirc hé thang chirng tir ké todn: don vi to chirc lva chon s lugng
va chang loai chang tir con chua day du, thiéu ching tir dic thd doi véi viéc
quan 1y vat tu hda chat chuyén dung, viéc luan chuyén chirng tir con cham,
chua khoa hoc, ghi chép lap chirng tir con thiéu sot, noi dung nghiép vu ghi
trén chirng tir con nhiéu phan chua phi hop vai viéc sir dung ké toan may. Tt
d6 gay khé khin cho cong tac kiém tra, thanh tra khi can thiét.

Vé ton tai trong té chirc hé thong tai khodn ké toan: chua van dung day
du tai khoan can thiét dé phan anh cac nghiép vu kinh té phét sinh tai don vi,
hé théng céc tai khoan chi tiét mo chua day du va hop Iy nhu mé tai khoan
5111 dé phan anh céc khoan thu hoat dong thudng xuyén nhung chua chi tiét

céc khoan thu nén viéc béo céo chi tiét mat rat nhiéu thoi gian va khong chinh
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x&c. Viéc chua phan énh d¢ong bo céc khoan no hoc phi vao két qua trong nam
la khong dung vai quy dinh, khéng chi 1am anh huong dén viéc xéc dinh va
quyét dinh xir Iy chénh léch thu, chi trong ky cia Hoc sinh sinh vién ma lam
sai léch chénh léch thu, chi giita cac don vi trong ciing hé théng. Vé tinh, trich
khdu hao TSCP dung cho hoat ¢ong kinh doanh dich vu chua c6 tiéu thic
phan bd phd hop vi ¢6 nhitng tai san vira phuc vu cho hoat dong thuong
xuyén vira phuc vu cho hoat dong kinh doanh dich vu.

Vé ton tai trong hé thong sé ké todn: Bén canh viéc thuc hién day du hé
théng so ké todn tong hop thi hé théng so chi tiét con chua duoc ma day du
hodac c6 mé nhung ghi chép khong day du gay khé khan cho cong tac kiém tra
nhu: so chi tiét doanh thu, s6 chi tiét chi phi, sd chi tiét vat tu, sd chi tiét chi
phi quan ly chung. Céc loai sd dugc in ra tir phan mém ké todn. Tuy nhién,
theo dic thi cua don vi nén can mot s so dé theo dbi chi tiét cac hoat dong
thi don vi rat ldng tang trong viéc van dung sd ké toan chi tiét. Truong chua
lap dugc béo céo chi tiét cac ngudn thu theo tirng khda dao tao ciing nhu béo
céo chi tiét cac khoan hoc phi con no theo khoa, theo 16p, theo khoa, dé tir d6
co bién phép thu hdi cdng no kip thoi. Thuong thi dén trudce khi sinh vién tét
nghiép hoic sinh vién chuan bi ra trudng phong ké toan méi tién hanh doi
chiéu cdng no vatruy thu sb hoc phi con ng cua sinh vién.

Vé hé thong bao céo tai chinh: Truong té chic 1ap BCTC theo Luat Ké
todn va theo “ Quyét dinh sd 48/2006/Qb-BTC”. Tur 01/01/2017 Truong &p
dung theo Thong tu 133/2016/TT-BTC ngay 26/8/2016. Do Truong thuoc “ co
s& cung utrng dich vu ngoai cong lap hoat ¢ong trong cac linh vuc giao duc- dao
tao” hoat dong trong |inh vuc dic thd ma Quyét dinh 48/2006/QD-BTC gianh
cho cac Doanh nghiép nhé va vira nén chua co sy phan tich day da tinh hinh tai
chinh cua don vi, mdt sb ndi dung cia BCTC chi mang tinh phép lénh, tinh

tuan thi, theo yéu cau cua co quan quan ly, chua phét huy hét tac dung cung
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cap théng tin vé tai chinh ciadon vi (Bang can doi TK, Thuyét minh BCTC...).
Tinh hinh tai chinh hoat dong su nghiép va hoat ¢ong SXKD con dugc phan
anh chung trén cing mot biéu mau bdo céo. Mot sb bdo céo khong duoc 1ap
hoac 1ap khong day da nhu Béo céo Luu chuyén tién té, Bang can doi tai khoan
chi ¢ téc dung kiém tra, dbi chiéu sb liéu d& ghi chép trén hé thong sb ké toén,
chua co téc dung cung cap thdng tin cho viéc phan tich, danh gia tinh hinh tai
chinh cta don vi. Viéc phan tich béo cao tai chinh va cong khai tai chinh con
chua dugc chl trong nén hiéu qua caa sb liéu cung cap chua cao, do d6 théng
tin cung cap cho viéc quan ly diéu hanh chua day du, chua kip thoi va chua
chinh xéc. Thuyét minh béo céo tai chinh con so sai, chua co sy phan tich, giai
thich s liéu, nguy@n nhan ting giam trén béo céo.

Vé ton tai trong té chizc cong tac kiém tra ké toan: Cong tac kiém tra
ké toan con bubng long, khéng mang tinh thuong xuyén va dong bo, chua xay
dung ké hoach kiém tra va khong to chac bo phan kiém tra ké toan riéng ma
do céc nhan vién ké toan ty kiém tra trugc khi ghi sd ké toan, ké toan trusng
thudang dam nhiém kiém tra chung dinh ky truéc khi 1ap BCTC. Noi dung béo
céo ty kiém tra tai chinh, ké toan chua that sy déng gép cho don vi vé cong
téc quan ly vaminh bach BCTC, quyét toan.

Vé dirng dung CNTT trong té chirc cong tac ké toan: Viéc ttng dung
CNTT trong cdng tac ké toan duoc thuc hién theo Thong tu 103/2005/TT-
BTC. Trén co sd cac quy dinh hién hanh Truong Cao dang Cong nghé va
Thuong mai Ha No6i da thuc hién cai dat phan mém ké toan va phan mém
quan 1y hoc phi. Tuy nhién, do dic diém, trinh &6 cua mdi can bo trong phong
ké toan ma viéc khai théac sir dung CNTT hiéu qua khac nhau, viéc khai théc
phan mém ké todn tai trudng méi thuc hién & goc do ké toén tai chinh chua

van dung khai théc théng tin thyc hién ké todn quan tri.
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Phan mém ké todn duoc cai dit tr nim 2013 theo don dit hang cua
Truong. Tuy nhién van chua tich hop duoc phan mém ké toan thu hoc phi va
phan mén ké toén tong hop do d6 boc 16 nhitng han ché, khé khan trong viéc
cap nhat chang tir, kiém tra, 1ap céc béo céo tong hop.

Hang nim don vi cung cap phan mém van thuc hién bao tri, ndng cap
nhung Vviéc nang cap chi dirng & mac do thay d6i biéu mau hoic thay do6i theo
chinh s&ch chtr chua thuc hién nang cap vé cdng nghé, viéc chan virut cua
phan mém rat kém nén dé an toan c&c may tinh khéng dugc phép két ndi véi
céc thiét bi bén ngoadi (USB, CD...). Trong qua trinh st dung con phu thudc
nhiéu vao tac gia tir viéc sao luu dir liéu, khda sé cudi nam, diét vi rdt, 15i
phan mém, cap nhat thdng tu mai, cap nhat s luong sinh vién....

Nhéng tén tai trong té chirc cong tac ké toan trén goc dg KTQT

Qua trinh diéu hanh hoat d¢ong ciing nhu qué trinh ké toan cua Trudng
chua nhan thac day du vai trd va chic nang cia KTQT, nhu cau sir dung
théng tin ké todn phuc vu cho quan tri ndi bo chua cao, bo phan ké todn phan
l6n chi thuc hién nhiém vu KTTC, chua thuc hién dugc chac ning cua ké
todn quan tri, can bo ké todn chu yéu tao 1ap thdng tin phuc vu cho viéc 1ap
béo céo tai chinh va béo céo quyét toan cung cap cho co quan quan ly, viéc
thu thap théng tin thuc hién chic nang caa ké todn quan tri bi han ché. Ké
toan chua quan tam dén viéc sir dung thdng tin ké toan dé phan tich tinh hinh
téi chinh cua Truong ma béo céo ké toan quan tri mai ding lai ¢ viéc thong
ké 1a chi yéu, chua di sAu phan tich céac yéu té ¢ anh huong dén hoat dong
dao tao cua trudng qua dé co déanh gia cac diém manh, diém yéu dé cé dinh
hudng phét trién 1au dai vé Iinh vuc tai chinh, cu thé mot sb ndi dung nhu sau:

Dé c6 dugc théng tin cd gid tri 1am co s cho viéc 1ap béo céo sir dung
cho hoat dong quan tri noi bd, doi hoi Truong phai phan biét rd rang va nhan

dién duogc cac cach phan loai chi phi. Nhin chung cac phan loai chi phi theo
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ndi dung chi, theo tinh chat hoat dong & tirng bo phan. Béi véi cac cach phan
loai khéc nhu phén loai chi phi theo mdi quan hé véi ky béo céo, theo chuc
nang, theo kha nang qui nap cua chi phi vao déi tugng chiu chi phi, theo mdi
quan hé caa chi phi véi mirc d6 hoat dong, theo tham quyén ra quyét dinh,
theo viéc lya chon phuong an... chua dugc quan tdm nham phan loai, xt |y
ciing nhu nhan dién nhitng loai chi phi quan trong 1am co s cho viéc ra quyét
dinh.

Chi phi hoat dong dugc xac dinh theo phuong phdp xac dinh chi phi
theo loai hinh dao tao, tuy nhién viéc xac dinh chi phi phat sinh theo tirng loai
hinh chua chinh xé&c vi ¢ nhiéu khoan chi phi lién quan d¢éng thoi hoat dong
thuong xuyén va hoat dong dich vu theo yéu cau nhung dugc tinh hét cho
hoat dong su nghiép, kho cé thé tach biét cho tirng loai hoat dong. Viéc xac
dinh chi phi theo céng viéc chi tap hop duoc nhitng chi phi truc tiép, Ké toén
phan bd cac khoan chi phi khéng thé xac dinh dugc cho ting loai hinh nén
kho c6 thé d¢anh gid ding hiéu qua hoat dong dich vu theo yéu cau.

Hé théng chirng tir, tai khoan va sd ké toan hién nay mai chi ding lai ¢
viéc tuan thu theo ché do qui dinh, chua huéng téi viéc cung cap théng tin dé
ting cudng quan 1y noi bo céac trudng. Cac tai khoan va cac so ké toéan chua
dugc mo chi tiét theo cac ngudn thu va khoan chi dic tho, theo tirng nganh
hay hé dao tao nén khong thuan tién cho viéc tong hop, theo dai thuc hién va
dua ra cac quy dinh vé céc khoan thu, chi ndy. Do d6, trudng can bd sung
thém mot s6 mot sd loai bdo céo nhu: Béo céo tinh hinh thyuc hién thu chi, bdo
céo vé hiéu qua cua cac hé ddo tao, nganh dao tao, bdo céo kiém soét chi phi,
bao céo cua trung tam chi phi, doanh thu va bdo cao hiéu qua theo tirng khéa
hoc, l6p hoc....

Truong da sir dung cac phan mém ké todn, nhu phan mém thu hoc phi,

phan mém ké todn tong hop. Tuy vay chua cd sy két ndi thdng tin giira hé
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théng thu hoc phi vai hé théng ké toan phan mém ké toan tong hop, do chua
théng nhat duoc cac bo mé ké toan gay khé khin cho viéc kiém tra va lap céc
béo céo tong hop, béo céo quyét toan.

3.3.2.1. Nguyén nhan cia nhing ton tai

a) Nguyén nhan khach quan

Do Truong 1a& co s gido duc ngodi cdng 1ap phai ty chu vé tai chinh
khdng c6 nguén ngan séch nha nudc nén da tao &p luc budc don vi phai tan
thu dé tang thu nhap cho cén bo, giang vién va nhan vién, day s3 |a mét trong
c&c bat cap tir viéc trién khai thuc hién chinh sach phédp luat vé x& hoi hoéa
cong tac chinh sach giao duc, dao tao.

Hé thdng chang tir, tai khoan va sd ké todn hién nay mai chi ding lai ¢
viéc tuan tha theo ché do qui dinh, chua hudng téi viéc cung cap thong tin dé
tang cudng quan 1y ndi bo trudng. Céc tai khoan va cac so ké toan chua dugc
mé chi tiét theo nguon thu va khoan chi dic thd, theo tirng nganh hay hé dao
tao nén khodng thuan tién cho viéc tong hop, theo ddi thuc hién va dua ra céc
qui dinh vé céc khoan thu, chi nay.

Tuy trudng da sir dung phan mém ké toan tai chinh va phan mém thu
hoc phi. Tuy vay chua c6 su tich hop gitta hai phan mém nay gay kho khan
cho viéc kiém tra va lap cac béo céo téng hop, béo céo quyét toan. Phan mém
ké toan chua ty dong két chuyén sb liéu tinh chénh léch thu — chi dé lap céac
béo ké todn cudi nam, do ¢6 nhan vién ké toan tong hop van phai mat nhiéu
thoi gian va cong sic dé thyc hién cac cong viéc d6 mot cach tha cong. Mat
khéac hau hét trudng chua bd tri nhan vién chuyén trach quan tri mang noi bo
cua hé thong ké todn, nén khi cé sur cb xay ra, cac cdng viéc déu bi ngung tré
do d6 anh huéng dang ké téi viéc cung cap thong tin cua hé théng ké toan.
Viéc kiém sodt hé théng théng tin caa trudong chi dép tng dugc cac yéu cau

co ban cuaviéc bao vé tai san vabao dam cho viéc ghi chép chinh xéac vatron
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ven tat ca céc dir liéu pht hop vé nghiép vu phét sinh. Viéc tudn thu nguyén
tac bat kiém nhiém chua that su triét ¢é, phan mém ké toan tai trudng cho
phép tat ca moi ngudi trong hé théng déu cé quyén truy cap, thay ddi hodc
x6a cac nghiép vu chua duogc cat gitt, trong khi truong khdng c6 can bo
chuyén trach gidm sét hé thong, do d¢é co nhiéu nguy co xay ra sai sot. Viéc
dbi chiéu giira s sach va hién vat tai san it duoc thuc hién nén co nguy co
gay nén sy mat mét tai san hoac khong cé bién phap xt |y kip thoi doi véi
nhitng mat mét do.

Ché d6 ké todn hién nay &p dung theo Quyét dinh 48/2006/QD-BTC va
Thong tu 133/2016/TT-BTC ngay 26/8/2016 cua B truong Bo Tai chinh ban
hanh Théng tu hudng dan ché do ké toan doanh nghiép nho va vira, ¢ hiéu
lyrc tir ngay 01/01/2017 vathay thé cho Quyét dinh 48/2006/QP-BTC — laché
d6 ké toan &p dung cho céac doanh nghiép vira va nho néi chung, chua cé ché
d6 ké toan &p dung cu thé cho co s& cung ng dich vu ngodi cong lap hoat
dong trong céc linh vuc gido duc- ddo tao (theo quy dinh tai Nghi dinh sd
53/2006/ND-CP ngay 25/5/2006 cia Chinh phit). Cac van ban phép luat hién
hanh chua théng nhat cu thé vé yéu cau ma TK chi tiét, ma hoa TK... dbi véi
céac nghiép vu kinh té phét sinh dic thi xay ratai truong. Trén co s¢ van dung
cac qui dinh cua Nha nudce, hoat dong nay duoc phan anh theo chi quan cuaa
don vi, chua dap tng duoc yéu cau cua thyc tién. Hé thong van ban huéng
dan cy thé vé cdng tac ké todn quan tri trong co s& gido duc ngoad cong 1ap
chua day du, cu thé.

b) Nguyén nhan chu quan

Nang luc, trinh d6 chuy@én mén cua can bo 1am cong téc ké todn nhin
chung con han ché, ngai doc théng tu, nghi dinh mai, chua dau tu thoi gian dé

nghién ctu, tim hiéu co ché chinh sdch méi dé nang cao nhan thic phi hop
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vé6i tinh hinh mai. Do d6 cong téc tc nghiép con nhiéu bd ngd, 1Gng tng anh
huang dén viéc tham muu cho 12nh dao.

Bo Tai chinh thuong xuy@n ban hanh rat nhiéu thong tu, nghi dinh mai
nhung viéc té chic c&c budi tap huan bdi dudng nghiép vu chuy@&n mén cho
can bo ké toan thuong xuyén khong kip thoi, dan dén ké toén truong van
dung théng tu, nghi dinh theo cach hiéu cha quan khéng théng nhit.

Quan niém cualanh dao cac don vi dbi véi vai tro caa bd may ké toan va
théng tin ké toan chua thuc sy d6i méi. Béi twong sir dung thdng tin ké todn
hién nay tai cac don vi chu yéu 1a c&c co quan quan ly nha nuéc théng qua
BCTC. Nhu cau str dung thong tin ké todn phuc vu quan tri ndi bd don vi tai
don vi chua cao. Do d6, bo may ké toan trong Truong chua phét huy hét vai trd
cta minh, phan I6n chi thuc hién nhiém vu KTTC 1a cha yéu, chua thyc hién
duoc chirc nang caa KTQT. Td chitc b may ké todn ¢ truong déu dat trong
tam vao viéc thu thap thoéng tin cho KTTC. Nhiém vu cua can bo ké toan chu
yéu tao 1ap thdng tin phuc vu cho viéc 1ap BCTC cung cip cho céc co quan
guan ly chirc nang. Viéc thu nhan théng tin, thuc hién chirc nang cia KTQT
con bi han ché. Ké toan tai don vi chua quan tam nhiéu dén viéc sir dung théng
tin ké toan dé phan tich tinh hinh tai chinh tai don vi vathuc hién KTQT tir d6
danh gia tham muu cho |18nh dao dwara quyét dinh quan ly phd hop.

Quy ché chi tiéu ndi bd do don vi xdy dung chua bao quét hét nhitng
ndi dung chi hoat dong cua cac don vi, chua ddp thg yéu cau cua co ché tu
chu tai chinh. Viéc chap hanh quy ché chi tiéu noi bd con chua nghiém, thiéu
su tong két, danh gia viéc thuc hién quy ché dé kip thoi phét hién sai sét va b
sung, hoan chinh cho pht hop véi thyuc tién hoat dong cua nha truong.

Chua phét huy hét hiéu qua ciattng dung CNTT trong to chirc cong tac
ké todn. Chua khai thac duoc hiéu qua ang dung CNTT, viéc ttng dung CNTT

trong t6 chic cong tac ké toan con roi rac, sir dung nhiéu phan mém khéc
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nhau thiéu sy lién két thong tin gitta cac bo phan, thiéu cap nhat, sira ddi con
phu thudc nhiéu vao tac gia da gay tén kém trong dau tu xay dung phan mém,
mit khéc gay 18ng phi vé thoi gian va han ché chat lugng théng tin tai chinh

ké toén, khdng dem lai hiéu qua tich cyuc cho truong.
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KET LUAN CHUONG 11

Qua nghién ctu thuc trang cong tac to chirc ké toan tai Truong Cao
dang Cong nghé va Thuong mai HaNai, co thé nhan thay trong qué trinh hoat
dong, to chirc ké todn da co ban cung cip théng tin tai chinh ttrung thuc va co
tac dong tich cuc dén cdng téc quan ly tai chinh cua trudng. Bén canh nhitng
két qua dat dugc van con nhirng mit ton tai, han ché trong cong tac ké toan
can khic phuc d¢é khéng ngirng nang cao hiéu qua trong quéa trinh phét trién
cia nha truong. Nhitng han ché néu trén vira do nguyén nhan chu quan cua
cong téc to chire ké todn cia cac don vi vé nang luc chuy@n mén, chat lugng
d6i ngii ké todn ddng thai ciing mot phan do nguyén nhan khéch quan caa ché
d6 tai chinh chua phd hop, dong bo. Pay 1a nén tang co so dé tac gia dua
nhitng phuong hudng, giai phdp nham hoan thién té chac cong tac ké toén tai

chuong IV.
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CHUONG IV
PHUONG HUONG VA GIAl PHAP NHAM HOAN THIEN
TO CHUC CONG TAC KE TOAN TAlI TRUONG CAO PANG
CONG NGHE VA THUONG MAI HA NOQI
4.1. Sy can thiét phai hoan thién to chirc cong tac ké toan tai Trwong Cao
dang Cong nghé va Thwong mai Ha Noi

Muc tiéu phan dau cua Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai
Ha Noi ¢én nam 2020 I tiép tuc nang cao uy tin va xay dung “thuong hiéu
chat lugng”. Pé dat dugc muc tiéu ndy, Trudng can tap trung nguon luc rat
l6n nhu con ngudi, tal chinh, vat chat trong d6 ngudn luc tai chinh hién nay
dang dugc céc cap 1anh dao quan tam mot cach dac biét. Van dé dat ra cho
céc nha lanh dao 1a 1am sao cac ngudn luc ndy phét huy duoc toi da hiéu qua,
trong d6 té chuc tot cong téc ké todn dé cung cap thdng tin tin cay, day du,
chinh xé&c, kip thdi nham kiém soét c6 hiéu qua cac nguon lyc tai chinh va
huy dong nguoén luc tai chinh 1a mot phan quan trong khong thé thiéu trong
guatrinh quan ly valanh dao Truong.

Vai tro cua hé théng ké todn vaté chac ké todn dic biét quan trong doi
v6i viéc quan ly, diéu hanh, kiém tra, giam sat céc hoat dong kinh té, tai
chinh. bac biét dbi véi don vi sy nghiép ngodi cong 1ap khong cé nguon kinh
phi ngan séch nha nudc cap thi viéc tu bao dam chi phi hoat dong thudong
xuyén lai cang tré nén quan trong. Dé dat duoc két qua tot trong quan 1y tai
chinh, chi tiéu hop ly, tiét kiém, hiéu qua thi viéc thuong xuyén kiém tra,
gidm sét 1 hét sire can thiét. Bic biét, hoan thién té chac ké toan doi hoi phai
duoc quan tAm va thuc hién nghiém tic dé phu hop vai co ché quan Iy mai,
véi quatrinh hoi nhap trong khu viee vatoan thé giéi.

Véi muc tiéu chién luoc caa Truong la ludn bam st duong 16i cha

trorong chinh sach cia Nha nudc, vira thuc hién chirc nang caa treong la dao
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tao ra nhitng tay nghé cao ¢ nhiéu nganh nghé khéac nhau va & trinh do cao
dang, trung cap, so cap. Xy dung co ciu td chic bo may hop 1y, ning dong;
ddi ngii can b du nang luc, dap (tng yéu cau nang cao chat lugng cong téc
dao tao, nghién ctru khoa hoc; dong thoi dap tng yéu cau dat ra cua chién
lugc phét trién truong giai doan 2016 — 2020.

Do Truong ladon vi sy nghiép ngoai cong lap khéng co ngudn kinh phi
ngan séch nha nudc cap nén phai ty can dbi thu chi trong khi nhu cau chi tiéu
cua cac don vi tang cao do phai thuc hién tra lwong, cac khoan phu cap theo
lwong tang theo 16 trinh caa Chinh phi, do nhu cau dau tu co so vat chat dé
nang cao chat luong phuc vu, giang day va mot sb cac khoan chi tiéu khac...
Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Noi rat quan tam dén cong
tac xay dung chién luoc phét trién nguon tai chinh nhim muc tiéu bdi dudng
nang cao trinh d6 cho d6i ngi can bo giang day, can bo quan ly, xay dung co
s& ha tang, hién dai héa co s& vat chat, dau tu trang thiét bi, cdng nghé moi
hién dai ddng bo, khai théc tat ca cac nguon kinh phi phuc vu cho muc dich
trén.

DPing truéc yéu cau do, cong tac quan 1y tai chinh néi chung doi hoi
phai hoan thién va ddi méi, cong téc to chac ké toan can phai khoa hoc, phu
hop Vvéi tinh hinh hoat ¢ong cua don vi dé 18nh dao truong kiém soét chat ché
ngudn lyc tai chinh hién cd 1a yéu cau cap thiét hién nay.

4.2. Phwong hwéng hoan thién té chirc cong tac ké toan tai Trwong Cao
dang Cong nghé va Thwong mai Ha Noi

Hoan thién cong téac té chirc ké ton phai dua trén co so tinh ké thura,
tiép tuc phéat huy nhitng diém manh trong cong tac té chic ké toan hién tai,
ddng thoi sira d6i nhitng diém chua phil hop, phai tién hanh ¢ tat ca cac khau,
cé&c yéu t6 cau thanh cong tac ké toan, dap ang yéu cau quan |y tai chinh mot

céch chinh xé&c, kip thoi, dong bo.
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Hoan thién cong tac t6 chirc ké todn phai dam bao tuén tha nghiém
chinh céc chinh sach, quy dinh hién hanh caa Nha nuéc nhu luat ké toén, ché
d6 ké toan, théng tu, nghi dinh...Day la can cir phéap 1y quan trong trong viéc
diéu hanh moi hoat dong tai chinh cua don vi. Vi vay, khi nghién ciru hoan
thién cong tac to chuc ké todn can phai bam sat nhitng quy dinh d6 dé diéu
chinh cho phu hop.

Hoan thién cong tac té chixc ké todn phai ph hop voi dic diém caadon
vi, ddp (rng yéu cau nang cao hiéu qua chat legng cong tac gido duc va dao tao.
Truong Cao dang Céng nghé va Thuong mai Ha Noi 1a don vi cung cap dich
vu d8o tao, trang bi kién thirc chuyén mén cho nguoi hoc nham dép tng nhu
cau nguon nhan lyc chat lwong cao cho x& hoi. Truong tién hanh thu hoc phi
cua hoc vién vatoé chic céc 16p hoc nham cung cap kién thirc cho hoc vién theo
dlng c&c chuong trinh ddo tao da duoc phé duyét. Truong mo nhiéu hé dao
tao: chinh quy, vira |am vira hoc, lién thdng va cac chuong trinh d&o tao ngin
han. Bén canh hoat dong ddo tao, trudng con co cac hoat dong hd tro dao tao
nhu hoat @¢ong thu vién, Ky tdc x4, nha an...ngoal linh vuc dao tao, Truong con
¢ céc linh vuc NCKH, tu van, c&c hoat dong san xuat kinh doanh, tng dung
KHCN vao doi song. Chinh vi vay, Trudong can phai xdy dung phl hop voi qué
trinh dao tao, NCKH va cac hoat dong khac cua truong. Co nhu vay, cong tac
t6 chirc ké todn mai phét huy dugc cé&c vai tro cia minh va cé tac dung thiét
thie nham ndng cao hiéu qua hoat dong trong trudng.

Hoan thién cong téc to chuc ké toan phai dua trén co so trng dung cong
nghé thdng tin hién dai, nang cao nang luc, trinh d6 caa doi ngii can bo lam
cong téc tai chinh ké todn trong don vi.

Hoan thién cong téc to chac ké toan phai dam bao tinh kha thi, di vao
thuc tién hoat dong va phét huy hiéu qua, dam bao céc yéu td dé lam, dé doi

chiéu kiem travatiét kiém chi phi.
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Vi thu thap théng tin cho nha quan tri | chua cé d6i véi Truong cho
nén viéc van dung ké toan quan tri mot cach hé thong va toan dién vao thuc
tién tai Truong la mot diéu twong ddi méi mé va gap nhiéu kho khin. Do d6
can phai hoan thién ké todn quan tri tai trudng doi hoi nhitng noi dung sau:

Hoan thién phan mém ké toan: Phan mém ké toan don gian nén khéng
phuc vu nhiéu cho cdng tac phan tich. Viéc phan tich chi yéu duoc thuc hién
bang thii cong

Hoan thién trinh @6 caa can bo: Do trinh d6 cua can bé quan ly ciing
nhu nhan vién ké toan con nhiéu han ché. Bo phan quan |y 1& nhitng ngudi ¢
nhiéu kinh nghiém nhung lai khdng tiép can véi phong cach quan |y hién dai,
nhan vién chua duoc tiép can ké todn quan tri nén chua nhin thirc duoc tam
quan trong ciing nhu tinh hiru ich ciand déi vai nha truong.

Hoan thién vé méi quan hé gitta nha quan tri va nhan vién ké toan: nha
quan tri va nhan vién ké toan chua c6 mdi lién hé chat ché trong hoat dong
guan ly tai Truong.

4.3. M6t sb giai phap hoan thién to chirc cong tac ké toan tai Truong Cao
dang Cong nghé va Thwong mai Ha Noi
4.3.1. Hoan thién té chirc by may ké toan

Doi ngil can bo ké toan 1a mot bd phan quan trong va khong thé thiéu
cua bd may ké todn ndi chung va cong téc quan |y tai chinh néi riéng. Cac sai
pham xay ra nguyén nhan chi yéu van la do con nguoi, té chirc bo may ké
toan chua hiéu qua, phan cong cong viéc chua hop ly, nang luc lam viéc cua
ddi ngii can bo ké toan ciing nhu cong tac kiém tra, kiém soét chua chat ché
s3 quyét dinh chat luong va hiéu qua cua cong tac ké toan. Do d6 phai khéng
ngirng nang cao nang lyc doi ngii can bo ké toan |a yéu cau tat yéu doi voi bat

ky don vi nao.
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Mot van dé khac can hoan thién trong bo méy ké toan cua Truong la
viéc to chirc bd may ké todn quan tri. Hién nay bo may ké todn cua Truong
méi chi c6 bo phan ké todn tai chinh, thuc hién cac cong viéc ké toan theo yéu
Ccau ctia ché do tai chinh — ké toan hién hanh. Biéu nay chuadu khi cac truong
budc sang thoi ky doi méi, viéc canh tranh gitta c&c trudng ngay cang ting
trong céc hoat dong dao tao va cung cap céac dich vu lién quan khac. Lanh dao
nha trudng khdng chi biét dén viéc don vi dathuc hién ché do ké todn nhu thé
ndo ma can thdng tin vé cac mit hoat dong cu thé trong truong dé co céac bién
phap thiic diy hoat dong cua nha trudng dugc tét hon, ting cudng nguon luc
tai chinh cho nha treong. Trong moi truong hoat dong mai nay, viéc xay dung
bo may ké toan quan tri 1a doi hoi tat yéu khach quan. Do do, bén canh b
may ké toén tai chinh, Trudong can b tri bd méy ké toan quan tri. C6 thé to

chirc bo may theo so db sau:

Ké toan truong

:
! :

Ké toan tai chinh Ké toan quan tri
Vo ‘
Ké toan céc phan Ké toén tréch
hanh nhiém

So d6 4.1: To chirc bd may ké toan tai trwong

Viéc xay dung mé hinh té chirc bo may ké toan két hop gitta KTQT va

KTTC phai ¢am bao duoc yéu cau gon nhe, hiéu qua, vira cung cap duoc
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théng tin can thiét cho yéu cau quan tri caa Nha truong, vira cung cap dugc
théng tin cho cac ddi twong bén ngoai qua hé théng KTTC.

Ngoai ra, dé xay dung bd may ké toan hoat dong cé hiéu qua, phi hop
véi co cau to chac quan ly caa don vi, can cang ¢6 va nang cao chat luong
cén bo 1am ké todn. Tang cudng cdng tac dao tao, bdi dudng can bo tai chinh
ké toan toan dién ca vé 1y luan chinh tri, pham chat dao duc va trinh d6
chuyén mdn nghiép vu ciing nhu nang luc thuc tién dé co dugce can bo 1am
cong tac ké todn tai chinh trung thuc, tinh than trach nhiém cao, c6 pham chat
chinh tri vitng vang, trinh do chuy@én mon sau vé nghiép vu, dép tng dugc yéu
cau trong giai doan d6i mai caa nén kinh té thi truong dinh hudng xa hoi cha
nghia va hoi nhap quéc té.

Phan cong cong viéc cho céac ké toan mot céch hop 1y, khoa hoc, cu
thé bang van ban, dam bao trinh dd chuyén mén cua tirng nguoi, phét huy
duoc thé manh cua tirng cén b, trénh trudng hop ngudi 1am qua nhiéu cong
viéc, ngudi thi qua nhan rdi. Quy dinh rd mirc d6 tréch nhiém, ché do thudng,
phat ré rang nham danh gia, kiém soét qué trinh thyc hién nhiém vu caa ting
can bo.

Can bo 1am cong tac ké toan phai can ting cuong tinh cha d¢ong hoc
hoi, cap nhat thuong xuyén céc ché do chinh sach, ché do ké toan mai, tham
gia céc khda boi dudng vé nghiép vu dé nang cao trinh ¢6 chuy@n mén, khong
ngirng cai thién hiéu qua cdng viéc nhat 1a viéc tng dung tin hoc hoa trong
cong tac ké toan, dép trng nhu cau tham muu cho L&nh d¢ao nha Trudng trong
cong tac quan 1y tai chinh. Nhan vién ké toan quan tri khong chi can co ning
lyrc kién thirc vé ké toan ma phai co kién thic ké todn quan tri, cong thém kha
nang phan tich hoat dong kinh doanh. Biéu nay doi hoi nha truong phai cé
chinh sach khuyén khich nhan vién ty ddo tao va boi dudng kién thic ké toan

can thiét.
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Quy trinh ké toan dugc xay dung, thiét ké rd rang, phu hop véi dic
diém cua Truong gitp han ché céc sai sot trong viéc hach todn, quy rd dugc
trach nhiém cho tirng nhan vién trong phong ké toan. Gidp Truong tiét kiém
duoc thoi gian va chi phi dé tim ra nguyén nhan.

Bo may ké todn van hanh cé hiéu qua va phan chia trach nhiém rd
rang, gitp cho Ké toén truong khéng con qué tai trong cac cong viéc hang
ngdy ma co thoi gian dé tap trung di vao phan tich cac phuong an trong tuong
lai dé tao ramuc lgi nhuan téi wu, tao ra giatri ngdy cang cao hon.

Can phai c6 su luan chuyén can bo giita cac phan hanh ké toan gidp
ho ¢ kién thurc toan dién vé céc phan hanh ké toan khac nhau nham phuc vu
tét hon cho cong tac kiém tra doi chiéu sb sach va cung cap cho Ban Gidm
hiéu sb lieu ké toan chuan xac nhit.

Pong thoi Truong can thuc hién chinh sch xay dung doi ngi can bo
quan ly cao cap. Cu thé gui nhitng nhan vién tré co nang luc va cé dao dac
kinh doanh di d&o tao vé céc Iinh vuc chuyén mén can thiét cho viéc té chic
vaphét trién nha truong.

4.3.2. Hoan thién h¢ théng ching tir ké toan

Hé thdng chieng tir ké todn gitt vai trd quan trong trong viéc giam sat,
kiém tra kiém sodt, dén déc ca nhan va tap thé trong don vi thuc hién céc
quyét dinh trong quan ly, chap hanh ché do ké toan va céc ché do chinh sach
khéc cia Nha nugce. Hé thdng chitng tir nham d¢am bao cho viéc phan anh céac
nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh hop 1€, hop phép. Vi vy, can phai hoan
thién hé thdng chirng tir ké toan nhu sau:

Hoan thién té chire 1dp chirng tar:

Chtrng tir chitng minh céc nghiép vu kinh té phét sinh va thuc sy hoan
thanh mot cach hop 1y, hop phép do vay can tén trong céc thu tuc l1ap ching
tir, 1ap ngay khi nghiép vu kinh té phét sinh, hoan thanh tai thoi gian dia diém
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cu thé, nim chic ndi dung cac khoan chi dé xéc dinh cac ching tir goc mot
céch day du nhat.

Hoan thién hé thong ching tir &p dung tai don vi theo huéng dan cua
ché d6 ké toan hién hanh, théng nhat cac mau chirng tir ké todn dang sir dung
tai Truong theo nguyén tac thuc hién ddng miu cac chirng tir bat busc dong
thoi bo sung céc chi tiéu can thiét sao cho dédp ng duoc yéu cau quan 1y,
kiém soét chat ché dbi véi cac mau chang tir hudng dan.

Ddi v6i cac khoan chi tam tng, theo nguyén tic chi tiép tuc cho tam
trng khi ca nhan da thanh todn hét cac khoan tam ¢ng lan truge. Tuy nhién,
trong thuc té viéc kiém tra va xét duyét cho tam ¢ng rat khd nam dugc s6 da
thanh todn tam ung dan dén viéc tam tng khong dugc kiém soét. Vi vay co
thé b sung thém chi tiéu trén gidy dé nghi tam tng sd du ng dén thoi diém
tam (rng dé gitp cho ké toén vién ciing nhu 18nh dao don vi dé dang kiém soét
va phé duyét tam tng theo ding quy dinh. Gidy dé nghi tam tng duoc 1ap
theo mau: (Phy luc 18)

Ddi véi cac khoan 1am thém gio, viéc kho kiém sodt cham cong lam
thém do bo phan chim céng chinh [a bd phan |am thém gio. Do d6, can bo
sung thém chi tiéu trén bang cham cong lam thém gid bd phan phong T6 chirc
- Hanh chinh — Tong hop dé tao sy minh bach trong chidm céng, gitp cho ké
toan vién ciing nhu 12nh dao don vi dé dang kiém soét va tinh luong lam thém
theo ddng quy dinh. Bang chim cong |am thém gid duoc 1ap theo mau ( Phu
luc 19)

Hoan thién khau phan logi, sap xép chirng tir:

Can t6 chuc sap xép, phan loai chiang tir mét cach khoa hoc, hop |y dé
tién cho cong tac kiém tra, theo ddi, dbi chiéu, quan ly caa don vi. Cé thé sip
xép chirng tir theo tirng loai chirng tir nhu: Chirng tir thu, chang tir chi, ching

tr hodn &ng, chang tir ty nhiém thu, ching tir ay nhiém chi theo s thir tu
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tang dan. Trén mdi tap chang tir can ghi rd cac chi tiéu nhu: thang, loai chiing
tir, tap sb va can 1ap bang ké chirng tir géc dinh kém dé tién viéc kiém tra, doi
chiéu.

Hoan thién khau kiém tra chizng tu:

Can nang cao cong tac kiém tra chirng tir bao gom kiém tra lan dau va
kiém tra lai trénh tinh trang nham 1an s liéu, théng qua dé han ché céac sai sot
co thé xay ratrong cac cong doan tiép nhan chang tir gbc. Bam bao céac thong
tin trén chang tir s6 tién, noi dung nghiép vu kinh té phai day du, chinh xéc
theo ché do cua Nha nudc va quy dinh caa don vi. Cac chirng tir phai dugc
phan loai theo thoi diém phét sinh, noi dung nghiép vu kinh té tir d6 chuyén
cho céc bo phan téng hop va hach toén.

Khi kiém tra chirng tir, néu chirng tir 1ap khéng ding tha tuc va noi
dung, thdng tin khdng ré rang thi phai tra lai dé yéu cau bd sung hodc diéu
chinh. Néu c6 hanh vi sai pham can phai tir chdi thuc hién, dong thoi béo céo
Ban Giam hiéu biét va xt ly. Truong hop Ban Gidam hiéu van quyét dinh
duyét chi thi phai co y kién bao luu bang van ban theo quy dinh.

Hoan thién quy trinh luén chuyén chizng ti:

Can cr vao dac diém va quy mé hoat dong caa don vi, can ¢t vao cac
nghiép vu kinh té phét sinh dé xay dung va chiap hanh moét quy trinh luan
chuyén chang tir mot cach khoa hoc, hop Iy nham rit ngan thoi gian luan
chuyén chirng tir qua céc khau, tang tinh chinh xéc va téc d6 cua thong tin
gitp viéc kiém tra, gidm sét tinh hinh quan |y tai san, sir dung kinh phi caa
don vi.

Can xay dung quy trinh ludn chuyén chang tir nham dam bao cung
cap théng tin kip thoi, nhanh chdng, tranh trong chéo 1a rat can thiét. T6 chic
luan chuyén va kiém soét chirng tir phai duoc thuc hién qua cac cap: tir bo

phan co nhu cau dén cap bd phan quan ly truc tiép, bo phan ké toan va cudi



95

cling la kiém soét va phé duyét cua lanh dao Truong. Néu thuc hién trigt dé
duoc van dé ndy s8 x6a bo tinh trang chirng tir dugc bo phan thuc hién chuyén
truc tiép cho 1&nh dao phé duyét méi chuyén dén bo phan ké toén, bo qua
chtrc nang kiém soét caa ké toan.

Bén canh viéc van dung hé théng chitng tir theo Luat ké todn va ché
d6 ké toan hién hanh Truong can sir dung mot sd loai chirng tir tu thiét ké dé
phan anh duogc hét ban chat, néi dung nghiép vu kinh té phét sinh. Diéu nay
gilp cho cong téc hach todn va ghi so cua ké todn, phuc vu viéc cung cap
thong tin cho nha quan tri.

4.3.3. Hoan thién h¢ théng tai khoan ké toan

Trén goc dé Ké toan tai chinh

Hoan thién to chirc hé thong tai khoan ké toan theo hudng van dung
ding céc quy dinh trong Ché d6 ké todn ban hanh tai Quyét dinh sd
48/2006/QD-BTC ngay 14/09/2006 cua Bo tai chinh, Théng tu so s 140
/2007/TT-BTC ngay 30/07/2007 cua Bo tai chinh va Thong tu 133/2016/TT-
BTC ngay 26/8/2016 cua B¢ tai chinh ép dung tir 01/01/2017, dap tng yéu
cau cua cong tac hach toén, 1ap béo céo tai chinh va cung cap théng tin phuc
vu quan 1y cia don vi. Phai thuong xuyén cap nhat ché do ké todn, co ché
chinh sach dé cong tac hach toan tuan tha, phan anh ¢ing véi ché do ké toan
méi. Viéc van dung cac ché do dé hach todn cac nghiép vu kinh té phét sinh
phai théng nhat trong toan Truong, tranh hach todan mang tinh cha quan coa
ca nhan, khéng ding theo quy dinh caa ché do ké toan hién hanh.

Hoan thién tai khoan ké toan trén géc d6 KTTC phai duatrén
tinh tuan tha vatinh linh hoat
- Tinh tuén thu: theo dung quy dinh nha nudéc
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- Tinh linh hoat: nhu m thém tai khoan cap 2, 3 néu co yéu
cau cianhaquan tri

Trén goc dé Ké toan Quadn trj

Truong da xay dung céc tai khoan chi tiét cap 2, cap 3 cua tai khoan
511, 642 twong ung vai tirng hoat dong SXKD dich vu dé dép ung viéc quan
ly va bédo céo dugc chi tiét cu thé.

i vai ké toan tinh, trich khau hao TSCD cho kinh doanh dich vu:

Tai Truong TSCP dugc hinh thanh tir nhiéu nguon khéac nhau, mot sb
TSCP xé&c dinh duoc muc dich sir dung cho tirng hoat dong, mot s6 TSCD
tham gia vao nhiéu hoat dong khéc nhau khé xéac dinh muc dich cu thé cho
tirng loai hoat dong. Vi vay ddi véi nhitng TSCPD lién quan dén ca hoat dong
su nghiép va hoat dong SXKD dich vu nhung khong thé xac dinh dé hach
todn truc tiép gia tri hao mon thi phai ding phuong phép phan bo. Can lva
chon tiéu chi phi hop dé xéc dinh chi phi khiu hao TSCP tinh vao chi phi
hoat dong SXKD dich vu nhu thoi gian sir dung cua TSCD cho ting hoat
dong hoac sb lwgng san pham tao ratir viéc sir dung TSCD. Tiéu chi nay khi
lwa chon 1am co so x&c dinh chi phi khidu hao TSCP tinh vao chi phi hoat
dong SXKD dich vu thi phai dam bao nguyén tac nhat quan va thuyét minh
trén béo cao tai chinh.

Trudong Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Noi hoat dong trong
linh vuc dao tao. Do @0, xay ra tinh trang sinh vién khéng ndp hoc phi kéo dai
trong nhiéu ky sau d6 tu bo hoc nén sé hoc phi no tir nhitng ky truéc khéng
thu duoc gy that thu cho don vi. Hiéu nay Truong chua cé hudng din cu thé
ndi dung ndy. Phan [on céc ké toan chi biét duoc truge khi cac 16p to chac thi
tét nghiép do thiéu su phdi hop gitta ké toan vai cac don vi quan ly ddo tao va
don vi lién két to chirc 16p, mat khac do don vi chi thuc hién theo dai sd thuc

thu trén 511 (Theo dbi thu nép hoc phi trén phan mém thu hoc phi riéng) do
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vay so that thu hoc phi khdng duoc thé hién trén hé thong TK, so ké toédn; do
d6 kho theo dai, kiém soét dbi véi dbi tuong sinh vién ndy. Bé khic phuc
nhuoc diém ndy, Truong can co ché tai ddi vai cac truong hop khdng thuc
hién theo quy dinh, trong ché do ké toan can cé qui dinh théng nhat vé phuong
phép ké todn dbi voi cac khoan ng hoc phi ¢éam bao ding quy dinh (Cubi mdi
ky hoc ¢ ddi chiéu, x&c nhan sb hoc phi con no, phan anh sb no hoc phi phai
thu vao TK 511 dé xéc dinh chénh Iéch thu, chi trong ky, ra soét, d6i chiéu
thong nhat so liéu gitra phan mém thu hoc phi va phan mém ké toan.)

Viéc chon lya va ma hoa téi khoan vé doanh thu va chi phi 1a van dé
Truong can thuc hién trong diéu kién ap dung ké todn quan tri. Hé thong tai
khoan phai dugc ma héa mot cach ré rang cu thé, cung cap day du va toan
dién céc théng tin vé doanh thu va chi phi trong mdi truong kinh doanh ludn
bién doi nhu hién nay.

Do dic thi cia Truong nhiéu khoan thu va chi can phai theo déi va bao
cé0, ngodi viéc ma hdatai khoan Truong con ma hda cu thé cac khoan thu chi
cho tirng bo phan, phong chirc nang va khoa chuy&n mon dé viéc theo déi cac
khoan thu chi dugc chi tiét va cu thé.

Péi véi chi phi:

S6 thir ty thir nhat thé hién tén loai chi phi (ma loai chi phi) nhu: phiéu
chi ky hieu: PC

S6 tht ty thtr hai thé hién ma don vi chi phi va dugc ky hiéu nhu sau:
Khoa kinh té: ky hiéu KT, Khoa du lich: ky hiéu DL; Phong Té chitc — Hanh
chinh — Tong hop: ky hieu TC;......

S6 thir tu thee 3 thé hien ma loai chi phi nhu: thanh toén I6p 01; I6p
02;.....

S6 thir tu thir 4 thé hién ma thi tu caa loai chi nhu: s6 01, 02....

Nhu vy, viéc mé hda chi phi duoc sip xép theo trinh tu sau:
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Mé&tén loai chi phi Madon vi chi phi Maloai chi phi
PC KTO1 01
PC DLO1 01
PC CNTTO1 01

Chi phi thanh toan tién giang day cho giéo vién thinh giang khoa kinh
té giang day |op 01 1an thanh toén thir nhat nhu sau: PCKT01-01

Tuong tu, viéc to chac ma hda hé théng tai khoan vé doanh thu ciing
duogc thuc hién nhu sau:

S6 th tu thir nhat thé hién tén loai doanh thu (ma loai doanh thu) nhu:
phiéu thu ky hiéu: PT

S6 thir ty thir hai thé hién ma don vi doanh thu va dugc ky hiéu nhu
sau; Khoa kinh té: ky hiéu KT, Khoa du lich: ky hi¢u DL; Phong Té6 chic —
Hanh chinh — Tong hop: ky hiéu TC;......

S6 thir tu thir 3 thé hién ma loai doanh thu nhu: thu hoc phi 16p 01,
02....

S6 thi ty thir 4 thé hien mathir tu caa loai thu nhu: ky 1, ky 2,...

Nhu vy, viéc mé hda chi phi duoc sip xép theo trinh tu sau:

Ma tén loai doanh thu

Ma don vi doanh thu

Ma loai doanh thu

PT KTO2 02
PT DLO2 02
PT CNTTOZ2 02

Thu hoc phi cta sinh vién khoa kinh té hoc & 16p 02 hoc phi ky 2 nim
thir nhat nhu sau: PTKT02-02




99

4.3.4. Hoan thién h¢ théng sb ké toan

Truong Cao dang Céng nghé va Thuong mai Ha Néi hién nay dang
van dung hinh thic ké toan Nhat ky chung trong cong tac ké toan. Hinh thic
ké toan nay phi hop véi dic diém hoat ¢ong, pht hop véi mé hinh to chuc,
guan ly cua Truong. Bay la hinh thiic c6 cach ghi chép don gian dac biét
trong diéu kién &p dung CNTT nham xt |y théng tin ké todn trén so. Tat ca
céc nghiép vu kinh té phét sinh déu duoc ghi vao sb nhat ky theo trinh tu thoi
gian phét sinh va duoc ghi vao So céi, theo ddi c6 hé thdng cac nghiép vu
kinh té phét sinh theo thoi gian vatheo ddi tuong dé kiém soét, theo ddi.

Truong phai thuong xuyén cap nhat nhirng thay doi vé so sach ké toan
theo ché do ké toan hién hanh dé cung cap cho lap trinh sira d6i phan mém ké
todn dam bao céc chi tiéu, ndi dung va mau sé dung quy dinh d&p tng yéu cau
quan ly va cung cap théng tin day du, chinh xéc, dé hiéu, dé lam, dé d6i chiéu,
kiém tra, thuan lgi cho viéc 1ap va sir dung vao cdng tac hach toan.

Viéc thiét 1ap hé thong KTQT can cin ci trén muc dich, yéu cau cua
nha quan tri va cin c trén loai hinh quy md cua Trudong dé thiét 1ap mot he
théng KTQT phl hop. Mit khdc mdi ngudi déu co thé ty thiét 1ap mot he
théng KTQT cin ctr vao nhitng van dé trén, nhung déu nham dén céi dich
cubi cuing 1a dé ngudi tiép nhan thong tin hiéu va nim duoc chinh xac céc sb
liéu bdo céo va biét dugc tinh hinh, két qua hoat d¢ong kinh doanh caa Trudong
nhu thé nao.

Pé dép ung yéu cau quan tri, Trudng da b sung them mot s6 so ké
todn chi tiét nhu sau:

- “S5 chi phi quan ly chung” (Phu luc 20): S6 nay dung dé theo dbi
céac khoan chi phi quan ly chung lién quan dén cac hoat dong su nghiép, hoat
dong SXKD dich vu.
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S6 nay dung dé theo ddi chi thiét tirng khoan thu lién quan dén hoat
dong SXKD dich vu, tir d6 xac dinh két qua cua tirng hoat dong va cung cap
thdng tin cho viéc lap bao cao KTQT.

Cong tac in an s ké toan phai kip thoi, két thic ky ké toan phai dua
vao kho luu trir dé tranh that lac va dé dang trong viéc quan ly, kiém tra, kiém
SOét.

4.3.5. Hoan thién h¢ théng Béo céo ké toan

Truong Cao ding Cong nghé va Thuong mai Ha Néi té chic van
dung hé théng béo céo tai chinh, quyét toan theo quy dinh cia B Tai chinh
ban hanh tai Quyét dinh sb 48/2006/QD-BTC ngay 14/09/2006 cua Bo Tai
chinh, Théng tu s s6 140/2007/TT-BTC ngay 30/07/2007 cua Bo Tai chinh;
Thoéng tu 133/2016/TT-BTC ngay 26/8/2016 cua Bo Tai chinh dp dung tu
01/01/2017. Hé théng béo céo tai chinh cia Truong hién nay véi dung lugng
théng tin hét siec han ché, chua cung cip day du théng tin cho céc ddi tuong
quan tam. Piéu ndy mau thuan voi thuc té 1a d6i tuong sir dung cac béo céo
tai chinh cuatrudng ngdy cang tang, khéng chi don thuan 1a co quan quan ly
nha nuéc. Ngoadi co quan quan 1y nha nudc, cac doi tugng quan tam téi tinh
hinh tai chinh caa Truong gom céc co dong, cac nha dau tu, cac nha quan |y
cua truong, cac giang vién, sinh vién caa trudng; cac té chic ca nhan tai tro
cho nha truong; cac don vi quan tam va ung ho linh vuc giao duc...Do do,
Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Nbi can thiét phai hoan thién
hé théng béo céo tai chinh vi nhitng béo c&o nay ding dé quyét todn, tong hop
tinh hinh vé tai san, tiép nhan va sir dung nguon kinh phi déng gop cua co
déng, tinh hinh thu, chi va két qua hoat dong cua don vi trong ky ké toan,
cung cap théng tin kinh té, tai chinh chu yéu cho viéc d¢anh gia tinh hinh va
thuc trang cua don vi, la can cir quan trong gilp co quan nha nuéc, 1anh dao

nha truong kiém tra, gidm sat diéu hanh hoat d¢ong cua don vi duoc tét hon.
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Vi vay, hé théng béo céo tai chinh can phai hoan thién va bo sung trén mot so
chi tiéu nhu sau:

- Truong nén 1ap bo sung béo céo luu chuyén tién té. B&o céo luu
chuyén tién té s& thé hién cac nguon tao tién va cac muc dich sir dung tién
trong nha truong. B&o céo luu chuyén tién s cho biét tinh can déi gitta dong
tién tao ratrong ky voi céc khoan tién da chi tiéu trong ky va s thé hién hiéu
qua quan ly tai chinh trong nha truong. B&o céo luu chuyén tién trong céac
truong nén lap theo phuong phép truc tiép va duoc phan chia thanh ba phan:

(1). Luu chuyén tién tir hoat dong kinh doanh

(2). Luu chuyén tién tir hoat dong dau tu

(3). Luu chuyén tién tir hoat dong tai chinh

Minh hoa ciia b&o céo luu chuyén tién té theo (phu luc 21)

Lueu chuyén tien tir hoat déng kinh doanh & cac dong tién lién quan téi
céac hoat dong hang ngay va tao ra ngudn thu chi yéu cia nha truong, nhu cac
khoan hoc phi, 1& phi; thu tir hoat dong dich vy, lao dong, san xuat; thanh toan
lwong cho giang vién, can bd va nhan vién; chi tra hoc bong cho sinh vién; chi
hoat dong nghiép vu.

Lueu chuyén tir hoat déng dau tu 1& cac dong tién vao ra lién quan dén
viéc mua vathanh Ii cac tai san san xuat kinh doanh do cong ty sir dung hoic
dau tu vao céc chang khoan cua cong ty khéc. Dong tién ra phan énh céc
khoan dau tu tién mat toan bo dé cd duoc cac tai san ndy. dong tién vao chi
duoc ghi nhan khi nhan duoc tién tir viéc thanh | cac tai san dau tu trudc. Céc
dong tién tir hoat dong dau tu gom:

Dong tién vao: Tién thu tir:

+ Cé&c khoan dau tu vao don vi khac
+ L& céc khoan dau tu vao don vi khéc

+ Ban tai san ¢b dinh
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Dong tién ra: Tién tra cho:

+ PAau tu vao céc don vi khac

+ Muatai san cd dinh

Chénh léch gitra dong tién ra va vao goi lalwu chuyén thuan tir hogt
déng dau tu.

Lueu chuyén tir hogt dong tai chinh 1& Bao gom dong tién ra va vao lién
quan dén cac nghiép vu tién té vai cac chu thé ngodi doanh nghiép ( tir cac
cha so hiru va cha ng ) tai tro cho doanh nghiép va cac hoat dong cia doanh
nghiép. DOng tién vao ghi nhan cac hoat dong tai chinh nhan tién tir chi o
hitu von va chi ng. Dong tién ra ngugc lai. Cac hoat dong d6 gom:

Dong tién vao: Tién thu:

+ Do di vay

+ Do céc chi so hitu gop von

+ T 14 tién gui

Dong tién ra:

+ Tién datra ng vay

+ Tién da hoan vén cho céc cha s hitu

+ Tién |& d&tra cho cac nhadau tu vao doanh nghiép

S6 chénh 1éch dong tién ra va vao goi & luu chuyén thuan tir hoat dong
tai chinh.

- Trudng can lap day da va nang cao chat lugng thong tin trén thuyét
minh béo céo tai chinh. Truong ép dung theo Quyét dinh s 48/2006/QDb-
BTC ngay 14/09/2006 cta Bo Tai chinh va Thong tu sb s6 140 /2007/TT-
BTC ngay 30/07/2007 cua Bo Tai chinh, cac noi dung trinh bay trong thuyét
minh b&o céo tai chinh ciing twong dbi so lugc vé bién ché lao dong, quy
lrong, tinh hinh thuc hién cac nhiém vu co ban thuong xuyén caa don vi, tinh

hinh kinh phi chua quyét toén, tinh hinh no, tinh hinh st dung céc quy va
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phan tich nhitng nguyén nhan bién dong phét sinh khdng binh thudng trong
don vi. Pé nang cao chat lugng thdng tin trén thuyét minh BCTC, ngodi viéc
phan tich cu thé hon nhitng ndi dung théng tin vé bién ché, lao dong va quy
tién lwong, tinh hinh thuc hién cac nhiém vu co ban thudng xuyén caa don vi,
tinh hinh kinh phi chua quyét todn, tinh hinh ng, tinh hinh sir dung céc quy va
phan tich nhitng nguyén nhan bién dong, theo ¢6 Thuyét minh béo céo tai
chinh caa Trudng can bo sung nhitng ndi dung sau:

+ Gi6i thiéu tong quan vé nha trudng, bao gom dic diém hoat dong va
t6 chirc hoat dong.

+ Cé&c chinh sach ké toan co ban &p dung tai nha truong, bao gom ché
d6 ké todn &p dung va chinh séch ké toan déi véi mét sb hang muc chu yéu
trén bang can déi tai khoan.

+ Hoat dong cua cac don vi truc thuoc cé ngudn thu hach todn phu
thudc va phan déng gop cua céc don vi d6 cho truong.

- Tang cudong cdng tac ddo tao, boi dudng ndng cao trinh do cho ch tai
khoan, ké todn truong ciing nhu c&c nhan vién ké toan nham nhan thac ré vé
tam quan trong cua viéc phan tich hoat dong tai chinh cua don vi, vé céach 1ap
céc bdo céo, cha trong céc tiéu chi nhu: Tinh trung thuc, chinh xac cua sd
lidu, céc chi tiéu vé sb liéu trong béo cdo phai thong nhat, so sanh dugc. Hoan
thién béo céo tai chinh cua Truong theo huéng béo céo tai chinh hop nhat dé
thuan lgi cho cbng tac quan tri.

- Nham muc dich cung cap thdng tin cho nhitng ngudi st dung trong
ndi bo, quan tri c&c hoat dong trong don vi, can ci vao yéu cau quan ly, trinh
do, don vi tu xay dung ndi dung, chi tiéu va phuong phap lap bao cao KTQT.
Hé théng béo cdo KTQT mang tinh hudng dan, théng qua d6 cac nha quan |y
nhan biét tinh hinh cia don vi day da hon, bao dam cho viéc ra quyét dinh

quan |y chinh xéc. Béo céo nay c6 thé lap riéng cho tirng bd phan, khoa,
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phong nhung ciing o6 thé 1ap chung cho toan don vi, thoi diém Iap tly theo
yéu cau quan ly va tinh hinh cu thé tai don vi. Mot sb béo cdo KTQT can
duoc sir dung & don vi nhu Béo céo két qua hoat dong kinh doanh, béo céo
tinh hinh tiét kiém chi phi, béo céo tinh hinh thu hoc phi.

Ké toan quan tri 1 mot bo phan quan trong trong toan bo cong tac ké
todn, 1a khau quan trong trong cong tac quan |y kinh té tai chinh cua truong.
Viéc tinh ddng, tinh da c&c yéu td dau vao vatod chic tot cong tac thu thap, xu
ly, phan tich, cung cap théng tin dé phuc vu y&u cau quan ly ¢ y nghia to 16n
trong viéc nang cao hiéu qua hoat dong cua nha truong. Nhu vay, bén canh
viéc phan tich nhu cau caa xa hoi ddi véi céac dich vu, thi ké todn quan tri 14
cOng cu quan trong dé Trudong cb thé x&c dinh thé manh cua minh va xay
dung chién luoc phét trién 1au dai.

Dé tién téi hoan thién béo céo ké toan quan tri can xay dung nhitng béo
céo nhu sau; B&o céo tinh hinh thuc hién thu, chi, bdo céo vé hiéu qua cua cac
hé dao tao, nganh dao tao, béo céo kiém soét chi phi....

B&o céo ké toan quan tri trong cdng tac quan |y tai truong dugc thé
hién qua cac truong hop nhu sau:

- Xé&c dinh céc Trung tAm chi phi bién ddi khéng chiu tréch nhiém vé
doanh thu.

Do dac thu hoat dong kinh doanh cua Truong la giao duc nén céc trung
tam chi phi thuong 1a cac phong ban nhu phong ké toan, phong T chic -
hanh chinh — tong hop, phdng cong téc sinh vién va thanh tra gido duc, phong
dao tao, phong tuyén sinh... nguoi chiu tréch nhiém 1a cac truéng phong. Chi
tiéu danh gia hiéu qua caa trung tam chi phi la chénh léch gitra cac khoan muc

chi phi thuc té so véi chi phi dy todn da duoc 1ap theo dinh muc.
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la can cir danh gia thanh qua cuatrung tam chi phi.
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Vi du: Tai phong ké todn, dinh ky hang quy phong ké toan tap

Bang 4.1: B&o céo ké qua hoat ddng theo tirng Trung tam chi phi

Phong: Tai chinh — Ké toan

Qui:
STT L oai chi phi Dwtoan | Thuc hiégn| Chénh
léch
1 |- Chi philuong
2 |- Chi phi hoat dong thuong
Xuyén
3 | - Chi phi dién, nuéc
4 | - Khen thuéng phuc loi
5 | - Chi phi dich vu mua ngoai
6 |- Chi khéac

Tong cong

loi nhuan thi Trudng can tién hanh so sénh loi nhuan gitra thuc té véi du toén.

Bing céch 1ap béo céo két qua kinh doanh caa trung tam lgi nhuan theo mé

- Xé&c dinh cac Trung tam lgi nhuan

hinh 18 gop. Cu thé : Béo céo két qua kinh doanh cua cac khoa

Pé dam tng nhu cau phan tich thong tin caa ké toan dbi véi trung tam
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Bang 4. 2. B4o céo két qua kinh doanh ciia cac khoa

Khoa:
Qui:
Pon v tinh: déng
N@i dung Dwtoan | Thucté Chénh léch

1.Doanh thu (Hoc phi, thu
khac)

2.Chi phi bién d6i

3.La gop (1-2)

4.Chi phi ¢b dinh bo phan

5.Lgi nhuan cia b phan (3-4)

6. Chi phi ¢ dinh chung

7.Loi nhuan rong (5-6)
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- Tinh toan hiéu qua theo tirng khoa hoc, |6p hoc

Bang 4.3: B&o cao lgi nhuan theo khoa hec

STT Néi dung S6 lwong | Sotienca | Sotien 1
sinhvién | khoahec | sinhvién

| Thu:

1 |- Hoc phi

2 | - Phi thuc hanh

3 |- Hoc phan chuyén sau
4

5

- Phi thuc tap
- Thu khac
[l | Chi:

1 |- Thanh toan giéo vién giang

day

- Nghién ctru khoa hoc

- Stira chira thuong xuyén

- Khen thuéng phuc loi

- Chi phi dich vu mua ngoai
- Chi khac
11 | Lgi nhuan (Thu - Chi)

o O B~ WO DN

Tur bang béo céo trén Ké toan quan tri c6 thé danh gia dugc mac do
théng tin vé 13, 15 cho tirng khda hoc hay cu thé hon cho tirng sinh vién cua
tirng khoa trong trudng, dé tir @6 cung cap thdng tin cho 1anh dao truong dua

ra nhitng quyét dinh vé hoat dong dao tao cua trudng mot cach hiéu qua.
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- Béo céo tinh hiéu qua cuaa tirng khoa, tirng nganh

Bang 4.4: B4o cao lgi nhuan theo tirng khoa, tirng nganh

STT N@i dung S6SV | Thu | Chi |Leinhuan
| | Khoakinh té

- Nganh Ké toan

2 | - Nganh Quan tri kinh doanh

3 | - Nganh Tai chinh — Ngan hang
I | KhoaDu lich

1 |- Nganh Quan tri khach san

2 | - Nganh Cong tac xa hoi

3 |- Nganh Viét nam hoc

Truong Cao dang Coéng nghé va Thuong mai Ha Noi hién c6 10 khoa
va 16 nganh hé cao dang chinh quy. Do vay b&o céo lgi nhuan theo ting
khoa, tirng nganh la rat can thiét voi 18nh dao truong, tir d6 cung cap thdng tin
chi tiét chi phi cho tirng hoat dong dao tao dé 1&nh dao truong biét dugce khoa
ndo, nganh ndo hoat dong hiéu qua. Bé tir d6 dua ra nhitng phuong an hoat
dong tbi wu gitp Trudng ngdy cang phét trién.

4.3.6. Hoan thién cong tac kiém tra ké toan

Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai HANGI 14 co so gido duc
ngoai cong lap khéng cé ngudn ngan sach nha nuéc cap, truong tu cha hodn
toan vé tai chinh, bén canh nhitng yéu té tich cuc téc dong dén sy phét trién
cua nha truong, con khéng it yéu té tiéu cuc tac dong dén qua trinh hoat dong,
quan 1y tai san va tinh hinh sir dung kinh phi cia don vi. Do d6, viéc to chirc

tu kiém tratai chinh, ké toan hay cu thé d6 1até chirc cong tac kiém tra noi bo
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|arat can thiét ¢é ¢am bao cho cong tac ké toan cua don vi di vao né nép, thuc
hién dung ché do tai chinh quy dinh nham phét hién, ngan ngira chan chinh
kip thoi nhirng sai pham, nhirng hanh vi tiéu cuc trong quan ly tai chinh.

Kiém tra noi bo nham muc dich cha yéu dé déanh gia viéc thuc hién
cac quy ché chi tiéu noi bo, kiém tra cong tac ké toan, tai chinh ¢ don vi va
duoc thuc hién bai nhan ké toan chuyén trach hoac kiém nhiém. Cong téc
kiém tra ndi bo ¢ tinh doc 1ap tuong déi cao so véi cdng tac ty kiém tra & cac
bo phan. N6 co téc dong tich cuc dén viéc phét hién va diéu chinh nhitng sai
s6t trong cong tac quan 1y va cong téc ké toan & don vi, vi vay viéc xay dung
quy ché tu kiém tra noi bo phai dugc cu thé hda bang céac chinh séach, ché do
ctaa Nha nudc ciing nhu c&c quy dinh caa nganh nham d¢am bao cho hoat dong
cua don vi tudn tha nghiém chinh céc chinh séch, ché do cua Nha nuéc.

Pé thuc hién tét va nang cao chat luong cong tac kiém tra noi bo
Trudng can thyc hién tét nhirng ndi dung sau:

- X&c dinh rd muc dich, nhiém vu cua cong téc kiém tra ké toan. Phai
xay dung ké hoach kiém tra cu thé, rd rang va dua ra ngay tir dau nam dong
thoi phd bién cho toan bo can bo cong nhan vién cua don vi dugc biét.

- Phai lya chon hinh thtc kiém tra phi hop, tu van dung hinh thirc
kiém tra nhu tu kiém tra thuong xuyén theo ké hoach, tu kiém tra thuong
Xuyén trong c&c hoat dong hodc kiém tra dot xuat, kiém tratheo pham vi cong
viéc gdbm kiém tratoan dién hay kiém tra theo chuyén dé.

- Phai thanh 1ap b phan 1am cong téc kiém tra noi bo cé thé 1a can b
kiém nhiém nhitng it nhat phai ¢ 1 can bd chuyén trach cé trinh do, nang luc
chuyén mén va pham chat dao dac nghé nghiép. Bo phan ndy can dugc thanh
lap va chiu sy chi dao truc tiép cua Hiéu truong nha truong.

- Phai ban hanh quy ché phan cap va quan ly tai chinh cu thé cho céc

don vi truc thudc, trén co s d6 xay dung co ché kiém soét cac hoat dong tai
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chinh d6i véi cap dudi dam bao tinh théng nhat toan don vi, chap hanh chinh
séch cia Nha nuéc, sir dung cé hiéu qua cac nguon lyc tai chinh.

- Phai x8y dung quy ché kiém tra cu thé va phd bién dén toan bo céc
Khoa, Phong ciing nhu ca&c CBCNV cua don vi. Trong quy ché ngodi viéc
quy dinh cu thé vai trd trach nhiém caa bo phan kiém tra noi bo, méi quan hé
gitra c&c Khoa, Phong, ca nhan ddi véi hoat dong kiém tra noi bo can phai co
quy dinh cu thé linh vuc hoat dong caa don vi, co cau bo may quan ly, thoi
gian lam viéc caa céc bo phan chic ning, quy ché va quan ly tai chinh dac
biét laquan Iy cong ng, TSCPH, tién mat...

- Khi két thuc kiém tra, cin ci béo céo két qua phai béo céo va cong
khai két qua kiém tra. Qua trinh kiém tra néu c6 phét hién sai st can phai dé
Xuat bién phép dé sira chita va diéu chinh kip thoi, can cé quyét dinh khen
thuéng hoac xi ly sai pham.

4.3.7. Tang cuwong #ng dung CNTT vao té chirc cong tac ké toan

Hién nay cong téc hach todn tai Truong hau hét déu thuc hién trén may
vi tinh dé dam bao duoc yéu cau khdi luong cdng viéc ngdy cang 16n, viéc
ting cudng co sd vat chat, hién dai hda tramg thiét bi lam viéc, dua ing dung
tin hoc vao cong tac quan |y tai chinh 1a viéc |am hét sac can thiét dbi voi
Truong. Do do, can cé céc giai phap sau:

Truong can phai chd trong vao dau tu co s vat chat vé thiét bi CNTT,
tuy thudc vao quy mo caatirng bd phan trong trudng ma trang bi may tinh sao
cho pht hop dé phét huy duoc tét cong suat va kha ning caa may, trénh 1ang
phi khi mua sim thiét bi.

Truong can to chac céc 16p d&o tao vé CNTT dé nang cao trinh d6 cho
CBCNV cuatrudng duoc tot hon. Bén canh d¢6 Trudng can tuyén chon mot sb

can bo dé dao tao chuyén sau vé tin hoc dé nhitng can bd nay ¢ kha ning
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phan tich hé thong, quan |y vatrién khai cé hiéu qua hé thong thdng tin quan
ly dé 1am cdng tac quan tri mang..

Truong nén cai dat phan mém diét virut, khong duoc chay phan mém
ndo chuacal dat, khéng co ban quyén hoic phan mém tu chay ma khéng duoc
phé chuan cua can bd quan ly. Nén xdy dung va hoan thién viéc tng dung
CNTT theo huéng hién dai hoa, tich hop cac phan mém ké toan (phan mém
ké toan thué TNCN, phan mém ké toan tong hop, phan mém thu hoc phi,
phan mém ké toan HTKK...) vao mét phan mém ké toan tong hop, thanh toan
théng nhat dé dé sir dung, quan ly.

Lanh dao nha trudng can quan tam dén viéc sir dung, tng dung CNTT,
can chi dao vatrién khai xay dung chuong trinh, 1ap du &an tng dung CNTT

theo dung quy dinh hién hanh.
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KET LUAN CHUONG IV

Trén co s phan tich thuc trang to chic cong tac ké toan tai Truong
Cao diang Cong nghé va Thuong mai Ha Nbi ¢ chuong 3 ctia luan van nay, da
chi ra dugc thuan lgi va kho khin trong to chic cong téc ké toén tai Truong.
Tir d6 dua ra c&c quan diém dinh huéng, dé xuat céc giai phap kha thi hoan
thién to6 chirc cong tac ké toan tai Truong Cao dang Cong nghé va Thuong
mai Ha Noi.

Pé khic phuc nhitng ton tai va dép tng dugc quy mé ting truong, phét
trién trong tuong lai cua Truong Cao ding Cong nghé va Thuong mai Ha
Noi, trong chuong 4 cua luan vin da dua ra nhirng bién phap cu thé nham
hoan thién té chac cong tac ké toan tai Truong nhu sau:

Hoan thién céc giai phdp dé khéng ngirng nang cao chat luong cua b
may ké todn trén phuong dién lya chon hinh thic to chac bo méy ké toan va
t6 chirc lao dong trong bo may ké toan tai Truong.

Hoan thién cong tac té chac ké todn theo qui trinh ké toan tir hoan thién
chinh sach, chang tir, tii khoan ké toén, phuong phap ké toan, béo céo ké
todn, ung dung CNTT trong to chac cdng téc ké todn...phu hop vai dic thu
hoat ¢ong cua Truong.

B sung céc biéu mau, béo céo nhu béo céo luu chuyén tién té trong hé

théng béo céo tai chinh.



113

KET LUAN CHUNG

Cong tac to chuc ké toan 1& mot bo phan ciu thanh cua hé théng cong
cu quan 1y tai chinh. Mét trong céc bién phap nham gdp phan dang ké vao
viéc nang cao hiéu qua dau tu, tao nguon thu, tiét kiém chi cho truong da
duoc dé cap trong Luan van 1& nang cao cong tac to chirc ké toén tai Truong.

Trong diéu kién kinh té thi truong ngdy cang phét trién, cling voi qua
trinh hoi nhap cua nén kinh té, nganh gido duc va ddo tao da va dang phai doi
mit vai nhiéu kho khin, théch thie. V&i ngudn luc tai chinh co han, c&c co so
gido duc ngoai cong lap mudn ton tai va phét trién doi hoi phai biét khai théc,
quan 1y va sir dung céc nguon luc tai chinh sao cho that hi¢u qua.

Bing cac phuong phap khéc nhau, Luan vin d& nghién cau ly luan va
thue trang t6 chirc cdng tac ké toan tai Truong Cao dang Cong nghé va
Thuong mai Ha Noi, phan anh khach quan nhitng két qua dat duoc va nhitng
han ché can tiép tuc duoc hoan thién, ndng cao trén co s ly luan va thuc tién,
nguyén nhan cta han ché do.

Két qua nghién ciru caa dé tai gitp cho cac cap quan ly caadon vi hoan
thién vé t6 chic cong tac ké todn ma don vi chua thuc hién dugc hoic con
han ché nham tap trung duoc ngudn luc tai chinh, quan 1y va st dung céc
ngudn kinh phi chit chg, tiét kiém hiéu qua, ddng thoi qua d6 gop phan cho
Truong nang cao cong tac quan ly tai chinh.

Véi nhitng noi dung va dé xuat da trinh bay trong toan bo luan van, tac
gia mong mubn dugc gép mdt phan nhé vao qua trinh hoan thién cong téc to
chirc ké toén tai Truong Cao dang Coéng nghé va Thuong mai Ha Noi. Tuy
nhién, do han ché vé kha niang va thoi gian thuc hién nén noi dung caa luan
van chac chan khong thé tranh khoi nhitng thiéu sét nhat dinh. Kinh mong
nhan duoc sy gop y va chi dan gitp d& caa cac nha chuyén mén va nhirng doc

gia quan tam dé téi co thé tiép tuc nghién ciu va hoan thién
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PHULUC
Phu luc 01: Phiéu diéu tra khao sat

PHIEU PIEU TRA KHAO SAT
( Danh cho phong Tai chinh — K€ toan)

Pé ¢ co s¢ danh gia thuc trang vé Cong tac té chirc ké todn tai
Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Ngi, ching téi mong muon
nhdn duwroc sy cong tac cua anh/chi bang céch trd loi cac cau hdi dudi day.
Nhizng ngi dung anh/ch; khéng ré co thé bé qua. Thong tin cac anh/ch; cung
cap ¢ duwoc giir bi mdt chi phuc v cho muc dich nghién cizu va sé guri téi anh
chi néu cd yéu cau.

Xin tran trong camon
PHAN | - THONG TIN CHUNG
Anh/ chi vui long danh dau X vao 6 thich hep cho biét théng tin:
1. Vitri hién nay cia anh (chi) trong Trwong:
O  Truong phong
o Pho truong phong

O  Chuyénvién

2. Gigl tinh:
o Nam
o NG

3. Trinh d¢ dao tao cia Anh/chi
o  Trungcap
o Caoding
(@) Dai hoc
(@) Sau Pai hoc
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PHAN I —CONG TAC TO CHUC KE TOAN
( T6 chirc cdng tac ké toan l1a mgt trong nhing nhiém vu trung tam cua
Phong Tai chinh - Ké todn. Viéc té chirc bg may ké toan khoa hoc, hop 1y s&
tao diéu kién giam nhe nhan lic, nang cao hiéu qua cong tac ké toan va cung

cap thdng tin kip thoi phuc v cho cong viéc diéu hanh cia Ban giam hiéu).

1. Trwong Anh/ Chi cé thuc hién Cong tac té chirc ké toan khong?
o Co o Khéng
2. Cong viéc Anh/Chj dam nhan?

o  Anh/chi phu tréch chinh vé hoc phi

O  Anh/chi phu trach chinh Vit tu, TSCD

o  Anh/chi phu tréch chinh vé Tong hop

o  Anh/chi phu tréch chinh vé Ngan hang, cac hoat d¢ong dich vu
O  Anh/chi phu tréch chinh vé Thanh toén

3. T6 chirc chirng tir ké toan tai b phan anh/chi thuc hién tot?
(1-Rat khéng dong y, 2-Khéng dong Y, 3- Binh thuong, 4 — Pong y, 5 —Rat
dongy)

Chi tiéu Muc do danh gia
1 2 314 |5

Chung tir vé chi tiéu lao dong tién lwong

Chung tir vé chi tiéu vat tu

Chung tir vé chi tiéu ban hang

Chung tir vé chi tiéu tién té

Chtrng tir vé chi tiéu tai san ¢ dinh
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4. Hé thong tai khoan ké toan tai bé phan anh/chi dwgc mé khoa

hoc?

(1-Rat khéng dong y, 2-Khéng dong Y, 3- Binh thuong, 4 — Pong y, 5 —Rat

dongy)

Chi tiéu Muc do danh gia

1 2

3

4

Ta khoan Tai san

Tai khoan Nguon vén

Tai khoan Cong no

Tai khoan Doanh thu, Thu nhap

Tai khoan Chi phi

Tai khoan Xé&c dinh két qua kinh doanh

5. To chirc so ké toan tai bo phan anh/chi thuc hién t6t?
(1-Rdt khéng dong y, 2-Khong dong ¥, 3- Binh thuong, 4 — Bong Y, 5 —Rat

dongy)

Chi tiéu Muc do danh gia

1 2

3

4

Danh muc so chi tiét doanh thu

Danh muc sb chi tiét chi phi

Danh muc so chi tiét cac tai khoan

Danh muc sb téng hop




120

6. Hé thong |ap béo céo tai chinh.
a. Thoi gian |ap bao cao tai bé phan anh/chi?
o Hangtuan
o Hang thang
o Hang qui
(@) Mot nam
b. Mwc do thwong xuyén 1ap nhirng bao cao tai bo phan minh?
(1-Rat khéng thirong xuyén, 2-Khéng thirong xuyén, 3- Binh thiong, 4 —
Thurong xuyén, 5 —Rdt Thirong xuyén)

Chi tiéu Muc do danh gia

1 2 3 4

B&o cao hoc phi

B&o cao Ngan hang va cac hoat d¢ong

dich vu

Béo cao cac khoan thanh toan

Bao cao Vit tu, TSCb

Béo céo tong hop

c. Loai bao cdo anh chi phai 1ap?
O  Bé&océotong hop
B&o cao Ngan hang va cac hoat dong dich vu
Béo céo thu hoc phi
Béo céo thanh toan
Bao céo vat tu, TSCb

O 0 0 O
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7. Cong téc ké toan kiém tra ké toan

a. C6 b phan kiém trariéng khéng?

o Co
o Khéng
b. Anh/chi c6 thuwang xuyén kiém tra?
o Co
o Khéng

8. Ung dung céng nghé thong tin

a. C61rng dung cong nghé théng tin (Phan mém ké toan)?

o Co
o Khéng
b. Hai long khi sir dung phan mém trong cong viéc?
o Co
o Khéng

9. Hiéu qua td chirc cong tac ké toan

a. Quyén lgi anh chi dwgc hwéng khi lam tot cong viéc cia
minh trong bg phan:

Tang luong

Thuong

Thang chirc

Khac
b. Hinh thitc anh chi bi phat khi khéng hoan thanh tét theo ké

O 0 0 O

hoach
Tre luong
Tru thuong
Thuyén chuyén céng téc
Khac

O 0 0O
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10. Y kién ciia anh chi vé To chirc cong tac ké toan & Truong:

Xin chan thanh cam on s hop tac caa cac anh/chi!
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Phu luc 02: Phiéu diéu tra khao sat

PHIEU PIEU TRA KHAO SAT

( Danh cho Ban Giam hiéu nha Trwong)

Pé ¢ co so danh gia thuc trang vé Cong tac qudn tri ké toan tai
Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Ngi, ching téi mong muon
nhdn duwroc sy cong tac cua anh/chi bang céch trd loi cac cau hdi dudi day.
Nhizng ngi dung anh/ch; khéng ré co thé bé qua. Thong tin cac anh/ch; cung
cap ¢ duwoc giir bi mdt chi phuc v cho muc dich nghién cizu va sé guri téi anh
chi néu c6 yéu cau.

Xin tran trong camon
PHAN | - THONG TIN CHUNG
Anh/ chi vui long danh dau X vao 6 thich hop cho biét théng tin:
1. Vitri hién nay cia anh (chi) trong Trwong:
o Hi¢u truong

o Pho Hiéu truong

2. Gigl tinh:
o Nam
o N

3. Trinh d¢ dao tao cia Anh/chi
(@) Dai hoc
(@) Sau Pai hoc
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PHAN I —CONG TAC TO CHUC KE TOAN
(Ké toan quan trj & mgt qua trinh hoan thién khéng ngizng va lam gia ting
gia tri cac hogt déng ldp ké hoach, thiét ké, danh gia va vdn hanh bang: hé
thong théng tin tai chinh va phi tai chinh nham: dinh huéng cac hanh déng
quan tri, tao déng luc, hé tror va tao ra gié trj van hoé can thiét dé dat duwoc
nhitng muc tiéu chién lioc cung cdp théng tin kip thei phuc v cho cong viéc

diéu hanh cia Ban giam hiéu).

1. Xin Anh/Chi vui ldng cho biét, Anh/Chi c6 can théng tin ké toan
quan tri trong hoat déng diéu hanh khong?

o Co o Khéng

2. Thuc trang théng tin ké toan hién tai co dap &ng yéu cau quan ly
khong?

o Co o Khéng

3. Xin Anh/Chi vui long cho biét mic @9 dong y cia anh/chij vé sw
can thiét cia théng tin bao céo ké toan quan tri dwéi day.
(1-Rat khéng dong y, 2-Khdng dong y, 3- Binh thueong, 4 — Bong y, 5 —Rat
dong y)

Chi tiéu Muc do danh gia
1 2 314 |5

Bao cao chénh Iéch thu chi theo khoa

Bao cao chénh [éch thu chi theo khda hoc

Béo céo chi phi cho 1 sv trong khda hoc
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4. Anh/Chi ky vong vé théng tin ké toan phuc vu cho quan tri nhu
thé nao?
(1-Rat khéng dong y, 2-Khéng dong Y, 3- Binh thuong, 4 — Pong y, 5 —Rat
dong y)

Chi tiéu Muc do danh gia
1 2 3 14| 5

Péap tng vé tinh hinh quan Iy tai chinh

DPé&p ung vé hiéu qua hoat dong va sir dung

von

Pép tng v& xu 1y dit liéu k& toan dé thuc

hién chirc nang phéan tich

5. Y kién ciia anh chj vé cong tac ké toan quan tri & Truong:

Xin chan thanh cam on s hop tac caa cac anh/chi!
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Phu luc 03: So' @ mo hinh té chirc bd may ké toan theo hinh thirc

tap trung
K & toan truwéng
(Trwéng phong TC-KT)
A 4 A 4 \4 A 4 A 4 A 4
Ké Ké K¢ toan Ké K¢ toan Thi
toan toan thanh toan theo doi quy
Téng thu toan Vit tu, Ngan
hop hoc phi TSCD hang, cac
hoat
dong
dich vu
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Phu luc 04: So' @ mo hinh té chirc bd may ké toan theo hinh thirc

phan tan
K & toan truwéng
(Trwéng phong TC-KT)
A 4 A 4
B¢ phan K& toan K& toan B¢ phan
K& toan tong von kiém tra
vin hop bing
phong tién va
trung thanh
tam toan
A 4 A 4

A

K é toan don vi K é toan don vi
phu thugc A phu thugc B
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Phu luc 05: So' @ mo hinh té chirc bd may ké toan theo hinh thirc

nira tap trung, nira phan tan

K & toan truwéng
(Trwéng phong TC-KT)

A 4
B¢ phan K & toan K& toan K é toan Bd phan
Vanphong tong vén tong
trung tam va ke hep bing hep,
toan tir cac don tién, kiémtra
vi phu trluﬁc thanh
khéng cb to chirc .
ké toan riéng toan
A 4 A 4
A
K & toan céc don vi Nhan vién hach toan
phu thuéc co to céc don vi phu thudc
chirc ké toan riéng khong co té chirc ké
toan riéng
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Phu luc 06: So' d6 Trinh tw ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky

chung
Chung tir ké todn
v v v
S5 Nhat ky dac bigt SO NHAT KY CHUNG S0, the ké toan
chi tiet
“ v v
SO CAl Bang tong hop
chi tiét
Bang can doi
BAO CAO TAI CHINH |
Ghi chu:

Ghi hang ngay —
Ghi cudi thang, hoic dinhky —p

Quan h¢ dbi chiéu, kiémtra — q....p



130

Phu luc 07: So d6 Trinh tw ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky
- S6 Céi

CHUNG TU KE TOAN
BANG TONG SO THE
SO HOP CHUNG KE TOAN
QUY TU KE TOAN CHI TIET
.................................. NHAT KY- SO CAl BANG
P » TONG HOP
CHI TIET

w

BAO CAO TAI CHINH

4

Ghi hang ngay
______ Ghicudi thang

— » Déi chiéu s liéu cudi thang
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Phu luc 08: So' @6 trinh tw ghi s6 ké toan theo hinh thirc Chieng tir ghi sb

CHUNG TU KE TOAN
SO BANG TONG ,_
< HOP CHUNG S0, THE
QUY TU KE TOAN KE TOAN
CUNG LOAI CHI TIET
SO PANG KY CHUNG TU GHI SO BANG
CHUNG TU GHI SO ) TONG
! HOP
86 CAI e vevennrennnnnnnnnnn, » CHI
TIET
........................... | BANG CAN PO
1 sOPHAT SINH
. - v - . v
. BAO CAO TAI CHINH ¢
Ghi chu:

Ghi hang ngay

Ghi cudi thang

— ~ Déi chiéu s liéu cudi thang
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Phu luc 09: Hinh thirc ké toan trén may vi tinh

HUNG TU KE TOAN N . SO KE TOAN
CHUNG TUKETO PHAN MEM e
\ KE TOAN / - S0 tong hop
- S6 chi tiét
4
BANG TONG HOP / | | H
CHUNG TU KE — - Béo céo tai chinh
TOAN CUNG LOAI ,
- Béo céo ké toan
quan tri

MAY VI TiNH
Ghi chu:
— Nhap sb liéu hang ngay
—> In sb, b&o céo cudi thang, cubi nam
D > Déi chiéu, kiém tra

So d6: Trinh tw ghi s6 ké toan theo hinh thirc K é toan trén may vi tinh
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Phu luc 10. Nganh nghé dao tao ciaa Truong Cao dang Cong nghé
va Thwong mai Ha Ni

STT | Hé daotao Tén Khoa Tén nganh
1 Quan tri kinh doanh
2 o Ké& toan doanh nghiép
Kinh te :
3 Tai chinh Ngan hang
4 Dich vu phap ly
5 | Caoding Quan tri kinh doanh khéch san
6 | chinh quy Quan tri ché bién mén an.
Du lich _
7 Cong tac xa hoi
8 Huéng dan vién du lich
9 Cong nghé thong tin | Cong nghé thdng tin
10 Cong nghé¢ ky thuat bién- bién
bien—biéntr - | ta:
11 Vién thong Cong nghé ky thuat Dien tur
truyén théng
12 R L Cong nghé k¥ thuat xay dung
Xay dyng vaKien _ I
13 i Cong nghé k¥ thuat kien trac
ruc
14 Quan ly xéy dung
15 Y - Piéududng | Diéu dudng
16 Duoc Duoc
17 |Hé trung o Quan tri kinh doanh
] Kinh te .
18 | cap chuyén Ké toan
19 | nghiép Cong nghé thong tin | Céng nghé phan mém may tinh
20 X&y dung vaKién | Xay dung cong trinh giao théng
21 trac Cong nghé¢ k¥ thuat xay dung
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22 Nghiép vu nha hang khach san
23 K§ thuat ché bién mon an
Du lich _
24 Nghiép vu lé tan
25 Nghiep vu I hanh
26 Duoc Duoc sy
27 . Y sy dakhoa
28 Y ~Bidu dudng Diéu dudng
29 Han
30 Coéng nghé 6t
31 bién cong nghiép
32 |Cao ding|Gido duc nghé | Diéndan dung
33 | nghé nghi¢p K§ thuat xay dung
34 Cap thoét nuéc
35 X &y dung cau duong bo
36 Huéng dan du lich
37 Quan tri khach san
38 Dich vu nha hang
39 |Trung cap |Gido duc nghé | 12 nganh nghé
nghé nghiép
40 | So cip | Gido duc  nghé | 20 nganh nghé
nghé nghiép
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Phu luc 11: B§ may Trwong Cao dang Coéng nghé va Thwong mai Ha Néi
( Ngudn Phong TC-HC-TH Truong CD CN vaTM HaNai )

Pai hoi Pong co dong

Ban kiém soat

A 4

A 4
Hoi dong quan tri

A 4
Ban Giam hiéu

Cac to chirc
doan thé

A 4

Khoa Kinh té y »  PhongTC-HC-TH
Khoa Du lich P > Phong TC - KT
Khoa Dign DPTVT < > Phong Pao tao
K hoa Céng nghé thong tin |« > Phong Tuyén sinh
Khoa KHCB < », PhongCTSV & TT GD
Khoa XD & KT < »,  TT ngoai ngir - tin hoc
Khoa GDNN <

TT phaét trién ngudn nhan
lwc

Khoa GDQP - AN

A

Céng ty cé phan Bach nghé

Khoa Dwgc .
> Toan Cau

A

A

Khoa Y - Diéu duéng
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Phu luc 12: Bang tong hop Co s vat chat, thiét bi dao tao nha trwong
(Tinh dén thang 6 nim 2016)

Pon vi ., Ghi chu
STT Noi dung Tong so
tinh
1 | Dién tich dat trwong quan ly, sir dung ha 4,7
1.1 | Diéntich dat truong c6 quyén sir dung dat ha 4,7
10 inén tich dat nha truong thu&/muon dai han ha
dé sir dung lau dai
2 | Sbco sy daotao Cco ¥ 01
3 Djén tif:h xay dung CO’ so dao tao truwong 2 97 785
cO quyen sir dung dat
3.1 | Phong lam viéc can by quan ly, giang vién m?
- S6 phong phong 27
- Dién tich sir dung m? 540
- Di¢n tich binh quan/sinh vién mzl?guo 0,2
3.2 | Giang dudng/phong hoc m?
- S5 phong phong 55
- Dién tich sir dung m? 7600
- Dién tich binh quan/sinh vién m?/sv 2,54
3.3 | Hoi trudong m?
- S6 phong phong 02
- Dién tich sir dung m? 450
- Dién tich binh quan/sinh vién m?/sv
3.4 | Phong méy tinh
- Dién tich sir dung m? 200
- S5 méay tinh sir dung duoc rr,1ay 90
tinh
- S6 méy tinh ndi mang ADSL :]:z 90
3.5 | Phong hoc ngoai ngir(phong Lab)
- S6 phong phong 01
- Dién tich sir dung m? 100
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- S5 thiét bi d&o tao ngoai ngir chuyén

- o thiét bi 40
dung(may tinh da nang)
3.6 | Thu vién 400
- S6 phong phong 2
- Dién tich sir dung m? 400
- S0 dau sach, _glao trinh(khong ké tai ligu quyén 5000
cuathu vién dién tir)
3.7 | Phong thi nghiém
- S5 phong phong 05
- Dién tich sir dung m? 400
Pay du
C r e e g N L céc thiét
- S0 thiét bi thi nghiém chuyén dung thiet bi bi thi
nghiém
3.8 | Xuong thuc tap, thuc hanh
- Dién tich sir dung m? 2675
Pay du
- S5 thiét bj thuc hanh, thuc tap chuyén ding | thiét bi céc thiét
bi
29 Ky tlc x4, khu thé duc thé thao va cac cong
trinh phu tro
3.9.1 | Ky tlc xa
- S6 sinh vién & trong KTX S'_rjh 150
vién
- S6 phong phong 40
- Dién tich sir dung m? 1.960
- Dién tich binh quan/sinh vién & KTX mé/sv 13
3.9.2 | Diéntich nhaan m? 400
Dién tich nhathi dau da ning, sin béi thé 5
3.9.3 . m 3.500
duc, thé thao
3.9.4 | Cé4c hang muc khéc m? 10.100
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Phu luc 13; Danh muc chieng tir ké toan ap dung

tai trwong Cao dang Coéng nghé va Thwong mai Ha Noi

T - , \ « _ TINH CHAT
T TEN CHUNG TU SO HIEU BB HD
A- CHUNG TU KE TOAN BAN HANH THEO QUYET
PINH NAY
|- Lao dong tién lwong
1 | Bang cham cong 0la-LPTL X
2 | Bang cham cong |am thém gio 0lb-LBTL X
3 | Bang thanh toan tién luong 02-LPTL X
4 | Bang thanh toan tién thuong 03-LPTL X
5 | Giay di duong 04-LPTL X
6 | Phiéu x4c nhan san pham hoic cong | 05-LBTL X
viéc hoan thanh
7 | Bang thanh toén tién |am thém gio 06-LPTL X
8 | Bang thanh todn tién thué ngoai 07-LPTL X
9 | Hop dong giao khoén 08-LPTL X
10 | Bién ban thanh ly (nghiém thu) hop | 09-LDTL X
ddng giao khoan
11 | Bang ké trich nop cac khoan theo | 10-LDTL X
lwong
12 | Bang phan bd tién luong va bao hiém | 11-LDTL X
xa hoi
I1- Chi tiéu vat tw
1 | Phiéu nhap kho 01-VT X
2 | Phiéu xuat kho 02-VT X
3 | Giay b&o hong, mat céng cu, dungcu | 03-VT X
4 | Phiéu béo vat tu con lai cudi ky 04-VT X
5 | Bién ban kiém ké vat tu, cdng cy, san | 05-VT X
pham, hang hoa
6 | Bang ké mua hang 06-VT X
7 | Bang phan bé nguyén liéu, vat liéu, | 07-VT X
cong cy, dung cu
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I11- Chi tiéu Ban hang

1 | Bang ké mualai c6 phiéu 01-BH X

2 | Bang ké ban c6 phiéu 02-BH X
|V- Chi tiéu Tién té

1 | Phiéuthu 01-TT

2 | Phiéu chi 02-TT

3 | Giay dé nghi tam ung 03-TT X

4 | Giay thanh toén tién tam &ng 04-TT X

5 | Gidy dé nghi thanh todn 05-TT X

6 | Biénlai thutién 06-TT

7 | Bangkiémké quy (dingcho VND) | 08aTT X

8 | Bang ké chi tién 09-TT X
V- Chi tiéu Tai san ¢ dinh

1 | Biénban giao nhan TSCb 01-TSCb X

2 | Biénbanthanhly TSCb 02-TSCb X

3 | Bién ban ban giao TSCP sirachralén | 03-TSCb X
hoan thanh

4 | Biénban danh gialai TSCb 04-TSCb X

5 | Biénbankiém ké TSCD 05-TSCDH X

6 | Bang tinh vaphan bo khiu hao TSCD | 06-TSCD X
B- CHUNG TU BAN HANH THEO CAC VAN BAN PHAP
LUAT KHAC

1 | Giay chiang nhan nghi é6m huéng X
BHXH

2 | Danh sach nguoi nghi huéng tro cap X
6m dau, thai san

3 | Hoadon Giatri giatang 01GTKT-3LL

4 | Hoadon dich vu cho thué tai chinh O5TTC-LL

5 | Bang ké thu mua hang hoa mua vao | 04/GTGT
khoéng c6 hoa don

6 | Uy nhiém thu, chi

7 | Bang ké nop séc

8 |

Ghi cht:  (*) BB: Mau bat budc

(*) HD: Mau huéng dan
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Ap dung tai Truong Cao dang Cong nghé va Thuong mai Ha Noi

TT S6 higu TK
Cap | Cap | Cap TEN TAI KHOAN GHI CHU
2 3
1 3 4 5 6
LOAI TAI KHOAN 1: TAI SAN NGAN
HAN
1|11 Tién mat
1111 Tién Viét Nam
2 | 112 Tién giri Ngan hang Chi tiét theo
1121 Tién Viét Nam tirng ngan
hang
3 | 121 Pau tw tai chinh ngin han
4 | 131 Phai thu cia khach hang Chi tiét theo
tung khach
hang
5 | 133 Thué GTGT dwoc khiu trir
1331 Thué GTGT dugc khau trir cua hang hod,
dich vu
1332 Thué GTGT duogc khau trir cia TSCH
6 | 138 Phai thu khac
1381 Tai san thiéu cho xir ly
1388 Phai thu khac
7 | 141 Tam ng Chi tiét theo
déi tuong
8 | 142 Chi phi tra trwéc ngian han
9 | 152 Nguyeén liéu, vt liéu Chi tiét theo
yéu cau
quan ly
10 | 153 Céng cu, dung cu Chi tiét theo
yéu cau
quan ly
11 | 154 Chi phi san xuit, kinh doanh dé dang Chi tiét theo
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yéu cau
quan ly
LOAI TAI KHOAN 2: TAI SAN DAI
HAN
12 | 211 Tai san ¢cb dinh
2111 TSCD hiru hinh
2112 TSCD thué tai chinh
2113 TSCD vo hinh
13 | 214 Hao mon TSCP
2141 Hao mon TSCD hiru hinh
2142 Hao mon TSCD thué tai chinh
2143 Hao mon TSCP v6 hinh
2147 Hao mon bt dong san dau tu
14 | 221 Pau tw tai chinh dai han
2213 Pau tu vao cdng ty lién két
2218 PAu tu tai chinh dai han khéc
15 | 241 Xay dwng co ban dé dang
2411 Mua sim TSCP
2412 Xay dung co ban do dang
2413 Strachiralon TSCb
16 | 242 Chi phi tra trwéc dai han
LOAI TAI KHOAN 3: NQ PHAI TRA
17 | 311 Vay ngin han
18 | 315 No dai han dén han tra
19 | 331 Phai tra cho ngudi ban Chi tiét theo
déi tuong
20 | 333 Thué va cac khoan phai ngp Nha nuéc
3331 Thué giatrj giatang phai nop
33311 | Thué GTGT daura
3334 Thué thu nhap doanh nghiép
3335 Thué thu nhap ca nhan
3337 Thué nha dat, tién thué dat
3338 Céc loai thué khéc
3339 Phi, I¢ phi va cac khoan phai nop khac
21 | 334 Phai tra ngwai lao dong
22 | 335 Chi phi phai tra




23

24

25

26

27

28

29

30

338

341

411

418

419

421

431

511

3381
3382
3383
3384
3388

3411
3412

4111
4112

4211
4212

4311

4312

5111

5113

5118

51131
51138

51181
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Phai tra, phai ngp khac
Tai san thira cho giai quyét
Kinh phi cdng doan

Bao hiém x& hoi

Bao hiémy té

Phai tra, phai nop khéc
Vay, ng dai han

Vay dai han

No dai han

LOAI TAl KHOAN 4: VON CHU SO
HOU
Nguén vén kinh doanh
Vén dau tu cia cha s hitu
Thang du vén ¢d phan

Céc quy thudc vdn chi s hiru
Co phiéu quy

L ¢i nhuan chwa phan phdi
Loi nhuan chua phan phdi nam truge
Loi nhuan chua phan phéi nam nay
Quy khen thwéng, phuclgi
Quy khen thuong
Quy phac loi
LOAI TAl KHOAN 5: DOANH THU
Doanh thu ban hang va cung cap dich vu
Doanh thu hoat dong

Doanh thu cung cap dich vu

Thu hoat dong cac Trung tédm

Thu hoat dong san xuat kinh doanh, dich vu
khéc

Doanh thu khéc

Thu ndi trd KTX

(Cong ty cb
phan)

(Cong ty ¢b
phan)

Chi tiét cho
tung loal
doanh thu

Chi tiét




31
32

33

35

36

37

38

39

515
521

632
635
642

711

811

821

911

5211
5218

6421

6422

51182
51183

64211
64212
64213
64218
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Thu hoat d6ng dao tao khdng thuong xuyén
Thu khac
Doanh thu hoat dgng tai chinh
Céac khoan giam trir doanh thu
Céc khoan phai tra lai cho sinh vién
Céc khoan phai tra lai khac
LOAI TAl KHOAN 6: CHI PHi SAN
XUAT, KINH DOANH
Gia von hang ban
Chi phi tai chinh
Chi phi quan ly kinh doanh
Chi thuong xuyén
Céc khoan thanh toan cho ca nhéan
Chi phi nghiép vu chuyén mén
Mua sim, sra chiralén TSCD
Chi khac
Chi phi khéng thuong xuyén
LOAI TAl KHOAN 7: THU NHAP
KHAC
Thu nhap khéc

LOAI TAl KHOAN 8: CHI PHI
KHAC
Chi phi khéc

Chi phi thué thu nhap doanh nghiép
LOAI TAI KHOAN 9

XAC PINH KET QUA KINH DOANH

X&c dinh két qua kinh doanh

Chi tiét theo
hoat dong

Chi tiét theo
hoat dong




Thong tin sinh vién
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Phu luc 15:; So' d6 phan mém thu hec phi Unisoft

Bién lai thu hoc phi

N\

Ghi cha:

A

PHAN MEM
THU HOQC
PHI
UNISOFT

e

Bang kébién lai

A

v

MAY VI TiNH

BAO CAO HOC PHi
- Bao cdo theo nam
- Bao céo theo ky
- Béo céo theo khéa
- Bao cao theo I6p

Nhap sb liéu hang ngay

In sb, b&o céo cudi thang, cubi nam

Dbi chiéu, kiém tra




145

Phu luc 16: So' @ hinh thirc K é toan may

CHUNG TU KE TOAN

BANG TONG HOP
CHUNG TU KE
TOAN CUNG LOAI

Ghi cha:

>

AN
d

Nhap sb liéu hang ngay

SO KE TOAN
PHAN MEM - S0 tong hop
KE TOAN - S6 chi tiét
ACMAN 7
¥
- Béo céo tai chinh
- Bao cao ké toan
quan tri
MAY VI TINH

In sb, b&o céo cudi thang, cubi nam

Dbi chiéu, kiém tra

So d0: Trinh tw ghi s6 ké toan theo hinh thirc K é toan may
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Phu luc 17: Danh muc sb ké toan

ap dung tai Trwong Cao dang Cong nghé va Thwong mai Ha Néi

. Tén sb Ky hiéu
01 | S6 Nhat ky chung S03a-DNN
02 | S6 Nhat ky thu tién S03al-DNN
03 | S6 Nhat ky chi tién S03a2-DNN
04 | S6 Céi (dung cho hinh thirc ké toan Nhat ky chung) S03b-DNN
05 | Bang can doi so phét sinh S04-DNN
06 | SO quy tién mat (so chi tiét tien mat) S05a-DNN
07 | Sotien gui ngan hang S06-DNN
08 | So chi tiét vat liéu, dung cu, sin pham, hang hda S07-DNN
09 | Bang tong hop chi tiét vat liéu, dung cu, sin pham, hang S08-DNN
hoa
10 | Theé kho (S6 kho) S09-DNN
11 | S6 tai san co dinh (TSCD) S10-DNN
12 | S6 theo d6i TSCP va cong cu, dung cu tai noi sir dung S11-DNN
13 | Thé Tai san co dinh S12-DNN
14 | So chi tiét thanh toan véi nguoi mua (nguoi ban) S13-DNN
15 | S6 chi tiét tien vay S16-DNN
16 | S6 chi tiét doanh thu S17-DNN
17 | S6 chi phi san xuat, kinh doanh S18-DNN
18 | Thé tinh giathanh san pham, dich vu S19-DNN
19 | S6 chi tiét cac tai khoan S20-DNN
20 | So chi tiet phat hanh c6 phiéu S21-DNN
21 | So chitiét cac khoan thu S22-DNN
22 | So chi tiét chi hoat dong S23-DNN
23 | So theo ddi thue¢ GTGT S26-DNN
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Phu luc 18: M4u Giay dé nghi tam &ng

DON Viieeeteteeeeeeeeeeeeeeeeeee e, M usb: 03-TT
( Ban Hanh theo QP sb 48/2006/QP-BTC
Ngay 14/9/2006 cua B¢ truong BTC)

GIAY PE NGHI TAM UNG

LIS (< L = PP

5 111 182

Pé nghi tam GNg SO tieN:........ccvvveieeieiieiee s nd
(VIBE DANG CNIEZ v e e e et e et e e e e ee s

LidOtam tiNg: .o e e

Thoi hanthanhtoAn: ...... ... e,

SO N MO LM NG ettt e et e e e e e e eee eee e eeens

Giam doc Ké toan trwong  Phu trach b Nguwoi dé nghi
(Ky, hotén)  (Ky, ho tén) phan tam wng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Phu luc 19: M u Bang cham cong lam thém gio

M usb: 01b- LPTL

Ponviieiene (Ban hanh theo Qb &%: 48/2006/QD- BTC
biachii......cccevenee. Ngay 14/9/2006 cia Bo trudéng BTC)
- ) S
BANG CHAM CONG LAM THEM GIO
Thang.......nam......
Ngay trong R .
h
théng Cong thém gio
STT| Hovatén _
1bll |k Nga_yAIam Ngayvthu»Abay, Ngaiyle, L:i1m
viéc chi nhat tet dém
A B 1(2(3]..]| 31 32 33 34 35
Cong

Ky hiéu cham cong
NT: Lam thém ngdy |am viéc ( tir gio....dén gio....)
NN: Lam thém ngdy thir bay, cha nhat ( tir gio....dén gio....)
NL: Lam thém ngay I¢, tét ( tir gio....dén gio....)
P: Lam thém budi dém
Ngay......thang......nam.......

X&c nhan cia by phan X 4c nhan ciaa Phong Ngudi cham
(phong ban) ¢c6 nguoi lam TC-HC-TH Ky duyét codng
thém (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Phu luc 20: S6 chi tiét quan |y chung

DON Vi, M4au sb: S29- DN
Diachi (Ban hanh theo QP sb: 48/2006/Qb- BTC
T Ngay 14/9/2006 cua Bo truéng BTC)
SO CHI TIET CHI PHI QUAN LY CHUNG
T ngdy .....thang .... - dénngdy....thang .... nam ......
) Chieng tir ghi sb N S6 phét sinh
Ngay Dién giai TK doi
GS £ Ngay rng )
sécT | ST No Cé

Dur dau ky
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Phu luc 21: B4o céo luu chuyén tién té

ngay 14/ 9/2006 cua Bo truong BTC)

BAO CAOLUU CHUYEN TIEN TE

i MAu sb BO3-DNN
Piachii.........ccmneeeeen (Ban hanh theo QD 6 48/2006 /QP-BTC

(Theo phwong phép truec tiép) (*)

Nam....
Donvjtinh: ...........
Chi tiéu Ma | Thuyét | Nam | Nam
SO minh nay | truéc
A B C 1 2

|. Lwu chuyén tién tir hoat ddng kinh doanh
1. Tién thu tir ban hang, cung cap dich vu va doanh thu | 01
khac
2. Tién chi tra cho nguoi cung cap hang hoavadichvy | 02
3. Tién chi tra cho nguoi lao dong 03
4. Tién chi tra 14 vay 04
5. Tién chi nop thué thu nhap doanh nghiép 05
6. Tién thu khéc tir hoat dong kinh doanh 06
7. Tién chi khéc tir hoat dong kinh doanh 07
Leu chuyén tién thuan tir hoat déng kinh doanh 20
I1. Lwu chuyén tién tir hoat ddng dau tw
1.Tién chi & mua sim, xdy dung TSCD, BPS dautuva| 21

cac tai san dai han khéc
2.Tién thu tir thanh |y, nhugng ban TSCD, BDS dau tu | 22

vacac tai san dai han khac
3.Tién chi cho vay, mua céc cong cu no caadon vi khéc | 23
4.Tién thu hdi cho vay, ban lai c&c cong cu no caadon | 24

vi khéc
5.Tién chi dau tu gop von vao don vi khac 25
6.Tién thu hdi dau tu gop vén vao don vi khéc 26
7.Tiénthu 13 cho vay, ¢b tirc valoi nhuan duoc chia 27
Leu chuyén tién thuan tir hogt déng dau tu 30
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I11. Lwu chuyén tién tir hoat dong tai chinh
1.Tién thu tir phét hanh ¢6 phiéu, nhan vén goép caacha | 31
so hiru
2.Tién chi tra vén goép cho cé&c cha so hiru, mua lai c6 | 32
phiéu caa doanh nghiép da phét hanh

3.Tién vay ngan han, da han nhan duoc 33
4.Tién chi tra no goc vay 34
5.Tién chi tra ng thué tai chinh 35
6. Cb turc, loi nhuan datra cho chu sd hiru 36
Leu chuyén tién thuan tir hoat déng tai chinh 40
L wu chuyén tién thuan trong nam (50 = 20+30+40) 50
Tién va twong dwong tién diu nam 60

Anh huéng caa thay d6i ty gia hbi dodi quy doi ngoai té | 61
Tién va twong dwong tién cudi nam (70=50+60+61) | 70 | V.11

Ldp, ngay ... thang ... nam...
Nguai 1ap biéu K é toan truéng Giamdéc
(Ky, ho tén) (K, ho tén) (K, ho tén, dong diu)







